22/2008. (V1. 18.) szamu rektori utasitas*
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem kezelésében levé ingatlanokon torténo székhely
(telephely, fioktelep) biztositasarol
[egységes szerkezetben a modositasarol kiadott 26/2008. (XII. 8.) szamu rektori utasitassal]

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és
Mikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 6. sz. mellékletét képezd Vagyonkezelési Szabalyzat (a
tovabbiakban: VSz) 29. § (3) bekezdésében és 12. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
rektor az ingatlangazdalkodassal kapcsolatban az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem kezelésében
1év6 ingatlanokon torténd székhely (telephely, fioktelep) biztositasara, székhely-szolgaltatas nyujtasa
engedélyezésének, igénybevételének, ellenértékének és nyilvantartasanak szabalyozasara vonatkozo
rendelkezések megallapitasara az alabbi utasitast adja ki:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§
(1) A jelen utasitas hatalya kiterjed
a) az SzMR 1. sz. mellékletében foglalt valamennyi szervezeti egységre és a VSz 1. sz.
mellékletében felsorolt ingatlangazdakra, tovabba
b) az Egyetem tulajdonaban valamint vagyonkezelésében allo ingatlanokat székhelyhelyként
(telephelyként, fioktelepként) torténd hasznalokra, illetve azok vonatkozasaban a székhely-
szolgéltatast igénybe vevOkre.

(2) Jelen utasitas hatalya nem terjed ki

a) az Egyetem tulajdonaban valamint vagyonkezelésében allo ingatlanok bérleti, hasznalatba
adasra, ideiglenes hasznalatba adésra, a helyiség-hasznositasi szolgaltatasra irdnyuld
szerz6dés, valamint a kozpontositott ingatlankezelési funkciénak az dallami ¢és a
maganszektor kozotti fejlesztési, illetve szolgaltatasi egylittmiikodés (Public Private
Partnership program) altalanos szabalyaira, valamint

b) az allami vagyon hasznalatat biztosito — igy kiillondsen bérleti, haszonbérleti,
haszonélvezeti jogot alapitd — szerz6dés megkotése érdekében tartott versenyeztetés
szabdlyaira,

amely kérdésekrdl kiilon rektori utasitas rendelkezik.

(3) A jelen utasitas alkalmazasaban helyiségbérlet alatt a VSz 2. § 11. pontja?, helyiség-hasznalati
szolgaltatds alatt a VSz 2. § 12. pontjad, székhely-szolgaltatas alatt a VSz 2. §

! Hatalyon kiviil helyezte a 1/2020. (I. 6.) rektori utasitas. Hatalyon kiviil: 2020. I. 10. napjatol.

2 Helyiségbérlet: rendeltetésének megfeleléen minden iranybol koriilzart, tartozkodasra alkalmas tér (helyiség) hatarozott
vagy hatarozatlan idére kotott bérleti szerzédéssel torténd iddleges hasznalatba adasa, amelynek alapjan a bérld a bérlet
egész tartamara helyiség kizarolagos birtoklasara jogosult és idGszakonként elére esedékesen bérleti dij fizetésére
koteles;

8 Helyiség-haszndlati szolgdltatds: az Bgyetem teriiletén 1évé meghatarozott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy
folyamatosan ismétl6do, de nem megszakitas nélkiili hasznalatanak biztositasa



25. pontja*, teriiletbérlet alatt a VSz 2. § 26. pontja® szerint meghatarozottakat kell érteni.

2.§

(1) Az Egyetem az allami vagyon részét képez6 ingatlan, vagy annak helyisége vonatkozasaban (a
tovabbiakban: egyetemi ingatlan) gazdalkodo szervezet® szamara nem adhat engedélyt kdzponti
tigyintézés helye’, ezt is magaban foglald székhely®, valamint telephely®, fioktelep'® cég- illetve
egyéb nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez, valamint egyetemi ingatlan ilyen célu
hasznalatdhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tilalom nem vonatkozik

a) az Egyetem legalabb 50 %-os tagsagi vagy részvényesi részvételével mikodd gazdasagi
tarsasagra, valamint olyan alapitvanyra, tarsadalmi szervezetre, amelynek tevékenységét a
Szenatus kifejezetten az Egyetem szellemiségével 6sszeegyeztethetonek, kifejezetten céljait
szolgalonak mindsitett (a tovabbiakban: engedélyezett székhely-hasznalat),

b) illetve arra az esetre, amikor a bejelentett székhely egyuttal nem a kozponti tigyintézés
helye (a tovabbiakban: székhely-szolgaltatas), valamint

C) a biifé, menza telephelyként, fidktelepként torténé bejegyzésére (a tovabbiakban:
engedélyezett telep-hasznalat).

SZEKHELYHASZNALAT ENGEDELYEZESE

3.8
(1) Egyetemi ingatlant székhelyként kizarolag a 2. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
személyek, szervezetek hasznalhatnak, amennyiben az Egyetemmel — a rektor el6zetes irasbeli
engedélyével — az egyetemi ingatlan székhelyként torténd hasznalatara és annak nyilvantartasba
torténd bejelentésére is felhatalmazo tartalmu bérleti, hasznalati szerz6dést kotottek, vagy a mar
fennalld szerzddést ilyen tartalommal modositottak.

(2) ™A székhelyhasznalat engedélyezése iranti kérelmet — a bérleti, hasznalati szerzédés megktését
(modositasat) megel6zéen — a tervezett székhely szerint illetékes ingatlangazdahoz kell
benyutjtani. A kérelmet a jelen utasitds 1., illetve 2. szdml mellékletében meghatarozott
formanyomtatvanyon kell benytjtani, a kérelemhez mellékelni kell

4 Székhely-szolgdltatas: levelezési cim, postai kiilldemény 4tvétele, érkeztetése, Orzése, rendelkezésre tartasa
szolgaltatasként nyuljtasa

S Teriiletbérlet: ha a bérlet tirgya nem a rendeltetésének megfeleléen minden irAnybol koriilzart, tartozkodéasra alkalmas
tér (helyiség), hanem ingatlan-ingatlanrész (pl. parkolo, antenna elhelyezésére szolgald teriilet, automatak elhelyezésére
szolgalod teriilet., stb.), a bérleti jogviszonyra nem a helyiségbérlet, hanem a dologbérlet szabalyait kell alkalmazni

 Ptk. 685. § C) gazdilkodd szervezet: az 4llami vallalat, az egyéb allami gazdalkodd szerv, a szdvetkezet, a
lakéasszovetkezet, az europai szovetkezet, a gazdasagi tarsasag, az eurdpai részvénytarsasag, az egyesiilés, az eurdpai
gazdasagi egyesiilés, az eurodpai teriileti egyiittmikodési csoportosulas, a kdzhasznu tarsasag, az egyes jogi személyek
vallalata, a leanyvallalat, a vizgazdalkodasi tarsulat, az erddbirtokossagi tarsulat, a végrehajtoi iroda, tovabba az egyéni
vallalkozo; valamint gazdalkodo tevékenységével Osszefiiggden az allam, a helyi dnkormanyzat, a koltségvetési szerv, az
egyesiilet, a koztestiilet, valamint az alapitvany.

" Kézponti tigyintézés helye: a kdzponti {igyintézés helye az a hely, ahol a dontéshozatal, illetve a cég, mas szervezet napi
miikddésével dsszefliggd adminisztracio folyik. FO szabalyként a cégnek, mas szervezetnek kell rendelkeznie arr6l, hogy
a székhely és a kodzponti ligyintézés helye azonos-e. Ha a 1étesitd okiratban nincs feltiintetve olyan hely, ahol a koézponti
iigyintézés folyik, a székhelyet kell annak tekinteni.

8 A cég székhelye a cég bejegyzett irodaja. A bejegyzett iroda a cég levelezési cime, az a hely, ahol a cég iizleti és
hivatalos iratainak atvétele, érkeztetése, Orzése, rendelkezésre tartdsa, valamint ahol a kiilon jogszabalyban
meghatarozott, a székhellyel Osszefiiggd kotelezettségek teljesitése torténik. A cégnek a székhelyét cégtablaval kell
megjeldlnie [A cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V.- térvény — a
tovabbiakban: Ctv. — 7. § (1) bek. els6 fordulat].

% A cég telephelye a tevékenység gyakorlasanak a cég tarsasagi szerzodésében, alapitd okiratiban, alapszabélyaban (a
tovabbiakban egylitt: 1étesité okiratdban) foglalt olyan tartds, 6nallosult lizleti (lizemi) letelepedéssel jard helye, amely a
cég székhelyétdl eltérd helyen talalhatd [Ctv. 7. § (2) bek.].

10 A cég fidktelepe olyan telephely, amely mas telepiilésen — magyar cég kiilfoldon 1évé fidktelepe esetén mas orszagban
— van, mint a cég székhelye. Ez a szabaly iranyado a kiilfoldi vallalkozas magyarorszagi fioktelepe, illetve a kiilf6ldiek
kozvetlen kereskedelmi képviselete esetében is [Ctv. 7. § (2) bek.].

1A 3. § (2) bekezdés masodik mondatat modositotta a 26/2008. (XII. 8.) szamu rektori utasitds 1. § (1) bekezdése.
Hatalyos: 2008. XII. 9. napjatol.
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a) a?2.§(2)bekezdés a) pontjaban irt feltétel fennallasat igazolo iratot,
b) ajelen § (3) bekezdésben irt nyilatkozatot.

A kérelmezd az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott nyilatkozatban tudomasul
veszi, hogy

a) aszékhelyhasznalati engedély visszavonasig szol;
b) a székhelyhasznalati engedély visszavondsa esetén a székhely-hasznalatra jogosult
semmilyen anyagi kovetelést ezen a jogcimen az Egyetemmel szemben nem tdmaszthat.

Az ingatlangazda a kérelmet eldzetesen véleményezi, és hatarozati javaslattal ellatva tovabbitja
a rektorhoz. Az ingatlangazda a véleményében arrol ad t4jékoztatast, hogy

a) a megjelolt helyiség(ek)ben a bérleti, hasznalati szerz6désbol eredd kotelezettségein feliil a
székhely hasznélataval sszefiiggd kotelezettségeket'? maradéktalanul teljesiteni tudja, és
b) indokoltnak latja-e a kérelem teljesitését.

Ha a székhelyhasznalat olyan helyiség(ek)hez kapcsolodik, amely az ingatlangazda teriiletén
onallo koltséggazdaként (kar, mas nem kari szervezetbe tartozd Onalld szervezeti egység)
miik6do szervezeti egységhez tartozik, a (2) bekezdés szerint kérelmet a koltséggazdahoz kell
benyujtani, és azt a (4) bekezdés szerint a koltséggazda is véleményezi.

A székhelyhasznélat engedélyezése esetén a megjeldlt helyiségek bérletére, illetve hasznalatara
az Eo6tvos Lordnd Tudomanyegyetem kezelésében levd ingatlanok hasznositdsanak részletes
szabalyairdl sz616 21/2008. (VII. 18.) sz. rektori utasitas rendelkezései az iranyadoak.

4. §

A rektor a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil dont az engedély megadasarol,
vagy a kérelem elutasitasarol.

Az engedélyt irasba kell foglalni, és pecséttel kell ellatni. Az engedélynek tartalmaznia kell,
hogy visszavonasig érvényes. Az engedélyezd hatdrozatot indokolni nem kell.

A kérelmet elutasitd hatarozatot szintén irasba kell foglalni azzal, hogy azt indokolni kell és
jogorvoslati zaradékkal kell ellatni.

5.§

A kérelmet elutasito hatarozat ellen a kézhezvételtdl szamitott nyolc napon beliil a Szenatushoz
cimzett fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a f6titkarnal kell benytjtani.

A fellebbezésre nyitva allo hataridd elmulasztasa esetén a hataridd elteltétdl szamitott nyolc

napon beliil igazolasnak van helye. Abban az esetben, ha az engedélyezés targyaban hozott

hatarozat késébb jut a kérelmezd tudomasara, vagy akadalyoztatva van, akkor az igazolésra

nyitva allé hataridét a tudomasszerzéstdl vagy az akadéaly elharulasatdl kell szamitani. Az

igazolasi kérelemmel egyiitt az elmulasztott fellebbezést is be kell nyujtani. A hatarozat

kozlésétdl (postara adasatol) szamitott harmine napon til nincs helye igazolasnak. Az igazolas

kérdésében a fotitkar hataroz.

A fellebbezést a Szenatus a soron kovetkezd tilésén biralja el, a kérelem targyaban rendkiviili

iilés Osszehivasanak nincs helye. A fellebbezés targyaban a Szenatus a kovetkezd hatarozatokat

hozhatja:

a) amennyiben azt alaposnak talalja, annak helyt ad, és az engedélyt megadja,

b) amennyiben azt nem talalja alaposnak, a fellebbezést elutasitja és a rektor hatarozatat
helybenhagyja.

A Szenatus fellebbezés targyaban hozott hatarozata ellen tovabbi jogorvoslatnak az Egyetemen
beliil nincs helye.

6. §
A székhelyhasznalatra jogosultakat

a) ingatlanonként az illetékes ingatlangazda és
b) kozpontilag valamennyi ingatlanra kiterjedéen a fotitkar

12 v§.: a kozponti ligyintézéshez sziikséges feltételek valamint a székhelyszolgaltatas korében nywjtando feltételek
biztositasa
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tartja nyilvan.
A nyilvantartasban rogziteni kell a székhelyhasznalatra jogosultak jegyzékét, valamint abban le

kell fiizni a kérelmet, annak mellékleteit, az engedélyt, a jogosulttal kotott szerzodést, illetve
minden, az ligyben keletkezd tovabbi iratot.

7.8

A székhelyhasznalati engedély visszavonasa, vagy a székhelyhasznalat alapjat képez6 szerzodés
megszlinése esetén az Egyetem koteles ellendrizni, hogy a cég (szervezet) az egyetemi ingatlan
székhelyként bejelentését megsziintette-e, a valtozas a cégbirdsagi (birdsagi) nyilvantartasban
atvezetésre kertilt-e.

Amennyiben a cégbirosagi (birdsdgi) nyilvantartds az (1) bekezdés szerinti valtozast a
székhelyhasznalat megsziinését kovetd kilencven nap elteltével sem mutatja, az Egyetem koteles
a cég, szervezet torvényes mikodésének helyredllitasa érdekében a jogszabalyok altal lehetoveé
tett intézkedéseket'® megtenni.

SZEKHELY-SZOLGALTATAS NYUJTASA

8.8
Székhely-szolgaltatast a Koltséggazda nyujtja, ha rendelkezik

a) olyan személyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a postai kiildemények
rendszeres atvételét, érkeztetését;

b) olyan targyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a székhely-szolgaltatas keretében
birtokaba jutott iratok Orzését, rendelkezésre tartdsat, és azoknak az Egyetem és mads
székhely-szolgaltatast igénybe vevek irataitol, ingdsagaitol torténd elkiilonitését,

Székhely-szolgaltatas a VSz. 2. § 25. pontjaban koriilirtak biztositasat jelenti, és nem jar egyfitt

infrastruktira, illetve terlilethasznalat biztositasaval.

Ha az Egyetem sz¢khely-szolgéltatast nyujt, a cég (szervezet) székhelye nem lehet azonos a
kdzponti tigyintézés (dontéshozatal) helyével.

9. §
A jelen utasitas 8. § (1) bekezdés b) pontjaban irt elkiilonitési kotelezettségnek a szerzddés
id6tartama alatt az iratok €és ingosagok kiilon helyiségben, illetve kiilon lezarhatd ingdsagban
(butorban) val6 elhelyezésével kell eleget tenni.

A cégnek a székhely-szolgaltatas soran kezelt iratait jol lathatdan jeldlni kell, ezen jelolésnek
mind az iraton, mind az irat elkiilonitett tarolasi helyén azonosithatonak kell lennie.

A székhely-szolgaltatast nyajté Koltséggazda koteles tételes €s naprakész iratjegyzéket €s
ingosagra vonatkozo jegyzéket vezetni azon iratokrol és ingdsagokrol, amelyeket a székhely-
szolgaltatas alapjan tart maganal. Az iratjegyzéket folyamatos lapszamozassal kell ellatni, €s
olyan modon kell leflizni, hogy abbol lap utdlag ne legyen ki- illetve behelyezhetd.

10. §

A székhely-szolgaltatasra iranyuld szerz6dés az erre rendszeresitett szerzodés-minta
értelemszeri kitoltésével kothetd. A szerzOdés-minta alkalmazasa kotelez6. A székhely-
szolgaltatasi szerzOdés csak abban az esetben szolhat hatarozott iddre, ha a cég létesitése is
hatérozott iddére tortént.

A szerzOdésnek tartalmaznia kell azon iratfajtakat, amelyeket a cég a székhelyen kivan Orizni,
rendelkezésre tartani. Ezen iratok kore legaldbb a cég cégiratait, hatosagi engedélyeit, az
adohatosag felé torténd adatbejelentési kotelezettségeivel Osszefiiggd iratait, valamint a
szamviteli torvény szerinti beszdmolojat jelenti.

1 Ctv. 88. §, az egyesiilési jogrol szo16 1989. évi I1. torvény 14. §
14 VSz. 12.°§ (4) bek.
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A székhely-szolgaltatas ellenértékét a szerzoddésben meg kell hatarozni a gazdasagi féigazgatd
altal évente kiadott keretek kozott. A székhely-szolgaltatas ellenértéke a Koltséggazda bevételét
képezi.

11. §

A székhely-szolgaltatast nyjté Koltséggazda tiirni koteles a cég székhelyéhez €s a cégiratokhoz
kapcsolodo hatdsagi kényszerintézkedéseket. Ezen kényszerintézkedések kizarolag a székhely-
szolgaltatas cimén elhelyezett, elkiilonitetten kezelt, az erre irdnyul6 szerzodésben megjelolt és a
székhely-szolgéltatast nyajto altal vezetett nyilvantartasbol azonosithatd iratokra és ingdsagra
terjedhetnek Ki.

A székhely-szolgaltatast nyjté birtokdban 1éve, a céggel kotott egyéb megbizasabdl eredd
iratokra, ingosagokra a hatdsagi kényszerintézkedés kizarolag kiilon jogszabaly alapjan terjedhet
ki. Az erre vonatkozd nyilatkozatot illetve az intézkedés irasbeli elrendelését a
kényszerintézkedés foganatositasa el6tt el kell kérni, annak egy kiadmanyat (vagy maésolatat)
meg kell Orizni.

A székhely-szolgaltatast nytjt6 a hatosag eljarasat nem akadalyozhatja, azonban koteles arrol a
céget haladéktalanul értesiteni.

12.§

A székhely-szolgaltatdsi szerzddés megsziinése esetén az Egyetem koteles a székhely-
szolgaltatas soran birtokaba keriilt iratokat €s ingdsagokat a cégnek (szervezetnek) visszaadni.
Ha a cég (szervezet) az iratait a szerzddés megsziinése utan felszolitas ellenére nem veszi at, az
Egyetem koteles az iratokat — a cég (szervezet) koltségére — levéltarba helyezni, és errdl a céget
(szervezetet) irdsban értesiteni. Az Egyetem a székhely-szolgaltatdsra szold szerzddés
megkotésekor kérheti a levéltarba elhelyezés koltségeinek az ovadék szabalyai szerinti'®
eldzetes letételét.

A székhely-szolgaltatds alapjat képezd szerzddés megsziinése esetén az Egyetem koteles
ellendrizni, hogy a cég (szervezet) az egyetemi ingatlan székhelyként bejelentését megsziintette-
e, a valtozas a cégbirdsagi (birdsagi) nyilvantartasban atvezetésre kertilt-e.

Amennyiben a cégbirosagi (birdsagi) nyilvantartas az (1) bekezdés szerinti valtozast a székhely-
szolgaltatds megsziinését kovetd kilencven nap elteltével sem mutatja, az Egyetem koteles a cég,
szervezet torvényes miikodésének helyredllitisa érdekében a jogszabalyok altal lehetdvé tett
intézkedéseket'® megtenni.

13.§

A székhely-szolgaltatasrol, és az annak keretében kezelt iratokrol

a) azilletékes Koltséggazda és

b) kozpontilag valamennyi ingatlanra kiterjed6en a fotitkar

vezet nyilvantartast.

YA Koltséggazda koteles a jelen utasitdss 3. szdmu mellékletében kiadott adatlapon a
Fétitkarsagon bejelenteni, ha ilyen szolgéltatdst nyujtani kivan, és a fotitkar a Rektori
Ellendrzési Onalldo Osztaly tjan a szolgaltatds idétartama alatt barmikor ellendrizheti, hogy a
székhely-szolgaltatas nyljtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak-e.

A TELEP-HASZNALAT KULONOS SZABALYAI

14. §
Egyetemi ingatlant telephelyeként vagy fidktelepként kizarolag az Egyetem szamara biifé-
illetve menza-szolgaltatast szerz6dés alapjan nyujtdo gazdalkodd szervezet jelenthet be
cégbirdsagi nyilvantartasba.

15 Lasd a Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény 270-270. §

18 Lasd 13. labjegyzet

17 A 13. § (2) bekezdés elsd tagmondatat modositotta a 26/2008. (XII. 8.) szamu rektori utasitds 1. § (2) bekezdése.
Hatalyos: 2008. XII. 9. napjatol.



(2)

3)

(4)
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(4)
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(6)

A telep-hasznalat engedélyezését a biifé- illetve menza-szolgaltatas igénybevételére vonatkozd
szerzédés Egyetem altali szabalyos alairasa® jelenti, amennyiben

a) szerz6dés mellékleteként csatolasra keriilt a mindkét fél altal alairt, a telep-hasznalatra
vonatkoz6 megallapodas;

b) °a telep-hasznalatot nyilvantartasba vétel végett a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosagnak
¢s a Fotitkarsagnak a jelen utasitas 3. szamu mellékletében kiadott adatlapon bejelentették.

A telep-hasznalatot az ingatlangazda vagy a Gazdasagi és Miszaki Foigazgatosag jelzése
alapjan a fotitkar kezdeményezésére a rektor megvonhatja, ha a telep-hasznalat feltételei
megszlntek, vagy mar annak engedélyezésekor sem alltak fenn. A rektor hatdrozatara a jelen
utasitas 4-5. §-aban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

A telep-hasznalat nyilvantartasara a 6. § rendelkezései az iranyaddak.

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

15. §

A jelen utasitas 2008. julius 21. napjan 1ép hatalyba, ezzel az E6tvés Lorand Tudomanyegyetem
ingatlanainak harmadik személy részére székhelyként vald engedélyezésérdl szold 3/2004. (VL
1.) sz. rektori utasitas hatalyat veszti.

Az Ingatlangazdak 2008. szeptember 30-ig kotelesek kimutatni, hogy mely egyetemi ingatlan
mely cégek, szervezetek esetén van székhelyként, telephelyként, fidktelepként cégbirosagi,
birésagi nyilvantartasba bejelentve. A kimutatas egy-egy példanyat 2008. oktober 15-ig a
Gazdasagi ¢és Muszaki Foigazgatosagnak, valamint a Fotitkarsagnak at kell adni. A
kimutatdshoz mellékelni kell a megjelolt cégekkel (szervezetekkel) kotott megéllapodast.

A jelen utasitas hatalyba 1épése eldtt kotott székhely (telephely, fioktelep) -hasznalati
szerzOdéseket 2008. december 31-ig feliil kell vizsgalni.

Azon székhely (telephely, fioktelep) -hasznalati szerz6dések modositasat kell kezdeményezni,
amelyek nem felelnek meg a jelen utasitds szabalyainak, és a szerzddés hatalyabol egy évnél
tobb van hatra. Amennyiben a szerz6dés modositasara 2008. december 31-ig az Egyetemmel
szerz6d6 fél magatartdsara visszavezethetden nem keriil sor, a szerzddést a szerz6désben vagy
jogszabalyban engedett rendes felmondas szabalyai szerint meg kell sziintetni, vagy ha
hatarozott idejlii szerzddés esetében a rendes felmondésra nincs lehetség, a szerzddést nem
szabad meghosszabbitani.

Ha székhely, telephely, fidktelep bejelentésére anélkiil keriilt sor, hogy erre az Egyetem
engedélyt adott volna, illetve a felek kozott ilyen tartalmi megallapodés jott volna létre, a
bejelentdt fel kell szolitani, hogy az engedélyezési, szerzodéskoteési eljarast az egyetemi belsd
szabalyoknak megfelelden 2008. december 31-ig kezdeményezze. A bejelentdt tajékoztatni kell
arrdl is, hogy a hataridé eredménytelen elteltét kovetden az Egyetem a 7. § (2) bekezdés szerint
fog eljarni.

Az tligyvédi irodaként torténd nyilvantartasba vétel alapjat képezd, a jelen utasitds hatalyba
1épésekor meglévd megallapodasokat 2008. december 31-ig kell feliilvizsgalni azzal, hogy

a) amennyiben az igyvédi irodaként mikodés jelen utasitasban irt feltételei kozos
megegyezéssel 1étrehozhatok, és az Egyetem a megjeldlt helyiség(ek)ben a bérleti,
hasznalati szerzddésbdl eredd kotelezettségein feliil az tigyvédi iroda (aliroda)
hasznalataval Osszefiiggd kotelezettségeket (igy pl. az tligyfelek szabad ki-bejarasat)
maradéktalanul teljesiteni tudja, akkor az iroda-hasznalati engedélyt megadottnak kell
tekinteni,

b) amennyiben az igyvédi irodaként miikodés jelen utasitasban irt feltételei ko6zos
megegyezéssel nem hozhatok létre, a szerzddést a szerzddésben vagy jogszabalyban
engedett rendes felmondas szabalyai szerint meg kell sziintetni, vagy ha hatarozott idejii

18 vo.: Kotval. Utasitas, Szerzé6déskotési utasitas
19 A 14. § (2) bekezdés b) pontjat modositotta a 26/2008. (XII. 8.) szamu rektori utasitas 1. § (3) bekezdése. Hatalyos:
2008. XII. 9. napjatol.



szerzOdés esetében a rendes felmondasra nincs lehetdség, a szerzOdést nem szabad
meghosszabbitani.

(7) Székhely-hasznalat, telep-hasznalat, iroda-hasznalat a jelen utasitas hatalyba 1épését kovetden
csak a jelen utasitas szabalyai szerint engedélyezhetd, székhely-szolgaltatas csak a jelen utasitas

szabalyai szerint nytjthato.
(8) A jelen utasitas 10. § (1) bekezdésében hivatkozott szerzédés-mintat a fotitkar teszi kozzé.

Budapest, 2008. julius 18.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



a 22/2008. (V. 18.) szamu rektori utasitas 1. sz. melléklete®
Formanyomtatvany székhelyhaszndlati engedély iranti kérelemhez
(alapitvanyok és tarsadalmi szervezetek részére)

KERELEM

N 1181 (a kérelmezo
alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet megnevezése) képviseldm utjan azzal fordulok az Eo6tvos Lorand
Tudomanyegyetemhez, hogy a kérelemben foglaltak és a csatolt iratok alapjdn mindsitse az
alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet tevékenységét az ELTE szellemiségével 0Osszeegyeztethetonek,
kifejezetten céljait szolgalonak és egytttal engedélyezze az 1) pontban ismertetett egyetemi ingatlan székhelyként
vald megjelolését az alabbiak alapjan:

1) A székhelyként engedélyezni kért egyetemi ingatlan pontos cime:

2) A kérelmezd alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet céljanak és tevékenységének rovid leirasa (kiilonos
tekintettel arra, hogy annak tevékenysége, illetve célja mennyiben all 6sszhangban az ELTE tevékenységével,
illetve mennyiben szolgalja azt):

11151 telefon:................ fax:........oooni. e-mail:..........coceeeuinl.
|26 11 s P
31} F: T 1 ()P sziiletési hely €s 1d6:......coovviiiiiiii e,

B o o s S R S R S S R R S R S S R R R S R S R R S S S S R S S S e e e

AZ INGATLANGAZDA (ES KOLTSEGGAZDA?*) HATAROZATI JAVASLATA

A kérelmez6 alapitvany/egyestilet/tarsadalmi szervezet altal megjeldlt ingatlan fellett ingatlangazdai (illetve
koltséggazdai) jogkort gyakoroldként kijelentem, hogy

1) a megjeldlt helyiség(ek)ben a bérleti, hasznalati szerz6désbdl eredd kotelezettségeken feliil a székhely
hasznalataval Osszefliggd kotelezettségeket (a koOzponti tligyintézéshez sziikséges feltételek, valamint a
székhely-szolgaltatas korében nyujtando szolgaltatasok biztositdsa) maradéktalanul teljesiteni tudom/ teljesiteni
nem tudom?,

2) indokoltnak latom a székhelyhasznalati kérelem elfogadasat/ elutasitisat®.

Budapest, 20... ....oooiiiiii ho.......... napjan

a koltséggazda megnevezése, alirasa az ingatlangazda megnevezése, alairasa

Mellékletek:
e hatosagi engedély hiteles masolata ........ db/ az alapitvany/tarsadalmi szervezet nem folytat engedélykdteles
tevékenységet (a megfeleldt kérjiik alahiizni);
e az alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet 1étesit6 okiratanak (modositasanak) tervezete.......... db;
o akérelmez0 nevében eljard természetes személy képviseleti jogosultsaganak igazolésa,
o az ELTE kezelésében levd ingatlanokon torténd székhely (telephely, fidktelep) biztositasardl sz6l6 22/2008. (VII. 18.)
sz. rektori utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 3. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat.

2 Az 1. sz. mellékletet beiktatta a 26/2008. (XII. 8.) szdmu rektori utasitas. Hatalyos: 2008. XII. 9. napjatol.
21 Az Utasitas 3. § (5) bekezdése esetén.

22 K érem a megfeleldt alahuzassal jeldlni!

28 Kérem a megfeleldt alahuzassal jeldlni!



NYILATKOZAT

N L o (a kérelmezo
alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet/gazdasagi tarsasag megnevezése), aki képviselom Utjan azzal
fordultam az E6tvos Lorand Tudomanyegyetemhez, hogy engedélyezze szamomra a kérelemben megnevezett
egyetemi ingatlan székhelyként valé megjelolését, kijelentem az aldbbiakat:

1) Tudomasul veszem, hogy a székhelyhasznalati engedély visszavonasig szol.

2) A székhelyhasznalati engedély visszavondsa esetén semmilyen anyagi kovetelést ezen a jogcimen az
Egyetemmel szemben nem tdmasztok.

3) Tudomasul veszem, hogy a székhely hasznalataval Gsszefiiggd (a kozponti ligyintézéshez sziikséges
feltételek, valamint a székhely-szolgaltatas korében nyujtando szolgaltatasok biztositasa) koltségeket —
szerzodésben rogzitett feltételek mellett — a kérelmezo alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet viseli.

Budapest, 20... .....ooiiiiiii ho.......... napjan

a kérelmezo alapitvany/egyesiilet/tarsadalmi szervezet
képviseletére jogosult személy



a 22/2008. (VII. 18.) szamii rektori utasitas 2. sz. melléklete®

Formanyomtatvany székhelyhasznalati engedély iranti kérelemhez
(gazdasagi tarsasagok részere)

KERELEM

N L 401 (a gazdasagi
tdrsasdg megnevezése) képviselom Utjan azzal a kérelemmel fordulok az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemhez, hogy engedélyezze szamomra az 1) pontban ismertetett egyetemi ingatlan
székhelyként valé megjeldlését az alabbiak alapjan:

1) A székhelyként engedélyezni kért egyetemi ingatlan pontos cime:

11 1S\ AT telefon:................ fax:....oooooiinl. email:................
|21 o 11 s O
ANYJANCVE: . ettt eieaneeeenannnn sziletési hely és 1d0:.........cevviiiiiiiiiia,
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AZ INGATLANGAZDA (ES KOLTSEGGAZDA%) HATAROZATI JAVASLATA

A kérelmezd gazdasagi tarsasag altal megjelolt ingatlan fellett ingatlangazdai (illetve koltséggazdai)
jogkort gyakoroloként kijelentem, hogy

3) amegjelolt helyiség(ek)ben a bérleti, hasznalati szerz6désbol eredd kotelezettségeken feliil a székhely
hasznalataval sszefiiggd kotelezettségeket (a kdzponti ligyintézéshez sziikséges feltételek, valamint a
székhely-szolgaltatas korében nyujtandd szolgaltatasok biztositdsa) maradéktalanul teljesiteni tudom/
teljesiteni nem tudom?,

4) indokoltnak latom a székhelyhasznalati kérelem elfogadasat/ elutasitasat?’.

Budapest, 20... ... ho .......... napjan
a koltséggazda megnevezése, alairdsa az ingatlangazda megnevezése, aldirasa
Mellékletek:

o akérelmezd nevében eljard természetes személy képviseleti jogosultsaganak igazolasa;

o az ELTE kezelésében levo ingatlanokon torténd székhely (telephely, fidktelep) biztositasardl sz616 22/2008.
(VIL 18.) sz. rektori utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 2. § (2) bekezdés a) pontjaban irt feltétel fennallasat
igazol¢ irat,

e azutasitas 3. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat.

24 A 2. sz. mellékletet beiktatta a 26/2008. (XII. 8.) szam rektori utasitas. Hatalyos: 2008. XI1. 9. napjatol.
% Az Utasitas 3. § (5) bekezdése esetén.

% Kérem a megfeleldt alahuzassal jeldlni!

21 Kérem a megfeleldt alahuzassal jeldlni!



NYILATKOZAT

ATUIITOTE ..o e e e e (a gazdasagi
tarsasag megnevezeése), aki képviselom utjan azzal fordultam az E6tvos Lorand Tudomanyegyetemhez,
hogy engedélyezze szdmomra a kérelemben megnevezett egyetemi ingatlan székhelyként vald
megjelolését, kijelentem az alabbiakat:

1) Tudomasul veszem, hogy a székhelyhasznalati engedély visszavonasig szol.

2) A székhelyhasznalati engedély visszavonasa esetén semmilyen anyagi kovetelést ezen a jogcimen az
Egyetemmel szemben nem tdmasztok.

3) Tudomasul veszem, hogy a székhely hasznalataval 6sszefiiggd (a kozponti ligyintézéshez sziikséges

feltételek, valamint a székhely-szolgaltatds korében nydjtandd szolgaltatdsok biztositdsa) koltségeket
— szerzOdésben rogzitett feltételek mellett — a kérelmez6 gazdasagi tarsasag viseli.

Budapest, 20... ... ho .......... napjan

a gazdasagi tarsasag képviseletére jogosult személy



a 22/2008. (VIL 18.) szdmii rektori utasitds 3. sz. melléklete®

Székhely-szolgaltatas nyujtasa, telephely, valamint fioktelep biztositdasa

BEJELENTO LAP

Figyelemmel az ELTE kezelésében levd ingatlanokon torténd székhely (telephely, fidktelep) biztositasarol
szolo 22/2008. (VII. 18.) sz. rektori utasitds 13. §-aban, valamint 14. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltakra az illetékes szervezeti egység koteles a hasznalatdban 1évé egyetemi ingatlanok tekintetében a
Fotitkarsag (telephely vagy fidktelep biztositdsa esetében egyidejileg a Gazdasagi és Miiszaki
Foigazgatosag) felé bejelenteni az altala nyujtott székhely-szolgaltatas, valamint telephely vagy fioktelep
biztositasa érdekében létrejott szerzodéseket a kovetkezd adatokkal:

Jogok érvényesitéséért, illetve a kotelezettségek teljesitéséért felelds szervezeti egység megnevezése:

A székhely-szolgaltatas igénybevételére, illetve egyetemi ingatlan telephelyként, fidoktelepként torténd
hasznalatara, bejelentésére jogosult gazdalkodo szervezet megnevezése:

A szerz6dés — az ELTE kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és érvényesitési rendjérol
sz616 18/2008. (VII. 7.) sz. rektori utasitas 19. § (4) bekezdése szerinti — eredeti, alairt és ellenjegyzett, valamint
jogilag vizsgalt példanyat

O 20 coiiiiiiiinn ho .......... napjan megkiildtem a Fdtitkarsag részére;

O mellékletként jelen bejelentéshez csatolom.

(Kérem a megfelelot megjelolni!)

Budapest, 20... .....oooiiiiiii hé .......... napjan

a szervezeti egység vezetdjének megnevezése,
alairasa

2 A 3. sz. mellékletet beiktatta a 26/2008. (XI1. 8.) szam rektori utasitds. Hatalyos: 2008. XII. 9. napjatol.



