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FLTE ALLASPALYAZAT
TUCOMANYECYETEM EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagoégiai és Pszichologiai Kar, Kari Kdnyvtar
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
konyvtarvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):
A konyvtarvezeto feladatai:

. a konyvtar rendeltetésszerli miikodésének, a konyvtar fébb feladatainak (kiillondsen
allomanyszervezés, szolgaltatasok, MTMT kari adminisztratori feladatok stb.) iranyitasa, ellatasa;
a konyvtar munkatarsaival kapcsolatos, a kozvetlen munkairanyitéi hataskorbe tartozo
munkaszervezési, iranyitasi és ellendrzési feladatok ellatasa;

. a konyvtar gylijteményszervezési és szolgaltatdé munkajanak tervezése, szervezése,
iranyitasa és ellendrzése; a konyvtar gylijteményének - elsdsorban koltségvetés szerinti -
gyarapitasa (gy(ijtékori egyiittmiikodésben az Egyetemi Konyvtari Szolgalattal);

. a konyvtarnak az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagjaként torténé miikodtetése,
egylttmiikodés az Egyetemi Konyvtarral és mas konyvtarakkal. Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat
céljainak, stratégiadjanak érvényesitése a kari konyvtar munkajanak szervezése soran;

. a konyvtar zavartalan mikodését biztositdé helyi szabalyzatok és mas belsd
dokumentumok kidolgozasanak, sziikség szerinti médositasanak kezdeményezése;

. kapcsolattartas a kar vezetdivel, a kari egységekkel.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: tigyfélszolgalat

FEOR besorolas: 1335 Kulturalis tevékenységet folytatd egység vezetdje
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Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
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Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1075 Budapest, Kazinczy utca 23-27.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezeti megbizas id6tartama: hatarozott idére, 2026.
december 1-t61 2029. november 30-ig sz6l.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.
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Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, egyetem (MA), informatikus konyvtaros

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvbdl kozépfoku C tipusu altaldnos nyelvvizsga, tarsalgasi szinti
nyelvtudas

- legalabb 5 év vezetdi tapasztalat
- felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret
- gyakorlott szintli internetes alkalmazasok ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakoérbe kinevezhet6

- Elvart kompetenciak:

- kommunikaciés képesség

- targyalasi képesség, konfliktuskezelés

- célok meghatarozasa, stratégiai szemlélet
- csapatépitési képesség

- delegalas képessége

- motivalas, teljesitménydsztonzés

- érdekérvényesités, képviselet

- eredmény- és teljesitményorientaltsag

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai dnéletrajz

- motivaciés levél

- a konyvtar vezetésére, fejlesztésére vonatkozd elképzelések, tervek,
szakmai végzettség(ek)et igazolé okmanyok hiteles masolata

- nyelvtudast igazol6 okirat hiteles méasolata
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- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspdalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

- nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat Kkovet6 adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le.

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- tovabbi nyelvismeret
- Aleph integralt konyvtari rendszer hasznalatdban szerzett tapasztalat

- MTMT tapasztalat

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2026.10.25. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: Elektronikus titon a Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar részére a
karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak médja: A kivalasztas folyamatos.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.09. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.12.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.09.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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