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ALLASPALYAZAT
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Tanarképzé Kozpont

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
ligyvivo szakérto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Részvétel a Tanarképz6 Kozpontban az osztatlan és a
rovid ciklusd tanarképzés felvételivel kapcsolatos tevékenységekben. Kapcsolattartds a
tanarképzésben részt vevé karok munkatarsaival, a TKK szakmai partnereivel. A TKK testiileti,
szakmai munkajanak a tAimogatéasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas ido6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1118 Budapest, Ménesi ut 11-13.

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: A hatarozott idejii kozalkalmazotti jogviszony a
helyettesitett kozalkalmazott visszatéréséig, de legkésébb két évig tart. A hirdetéssel
kapcsolatban tajékoztatast nyudjt: Klemmné dr. Gonda Zsuzsa a +36 70 934 9827-es
telefonszamon.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, f6iskola/ egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelvbdl alapfok nyelvtudas
- fels6oktatas vagy oktatasszervezés teriiletén szerzett szakmai tapasztalat

- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek, MS Office irodai
alkalmazasok magas szint(i ismerete, gyakorlottsag mindharom teriileten

- Elvart kompetenciak:

- kivalé rendszerezd és problémamegold6 képesség, stratégiai gondolkodas,
kival6 kommunikacids képesség, megbizhatosag, igényesség

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz

- motivaciés levél, amely Osszefoglalja a palyazé eddigi szakmai
eredményeit, valamint ismerteti a jovére vonatkozé programjat, terveit

- egyetemi végzettséget és nyelvvizsgat igazold okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- jogi, igazgatasi teriileten szerzett képesités

- angol nyelvbdl szerzett kozépfoku C tipusu nyelvvizsga

- MS Excel magasszintli alkalmazasa

- legalabb 3 éves munkatapasztalat az oktatasszervezés teriiletén

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.17. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tton Dr. Kéczian Lilla, kozpontvezetd részére a
lilla.koczian@rkk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.31. 23:59
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.09.15.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2028.09.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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