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ALLASPALYAZAT
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Természettudomanyi Kar, Palyazati Iroda

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
palyazati irodavezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): ¢ Iranyitja a palyazati iroda palyazatkezel6
munkatarsainak munkajat e Iranyitja a Kari

palyazat el6készitési és megvalositasi folyamatokat e Egyiittmiikodik a palyazatok
szakmai vezet6ivel e Iranyitja és tAmogatja a tAmogatasi szerzédések megkotését és
modositasat e Egyeztet a palyazatok megvaldsitasaval kapcsolatos human-, jogi és
pénziigyi iigyekben az Egyetem palyazati tigyekben érintett kozpont és kari szervezeti
egységeivel o [ranyitja a palyazatok rész- és zarébeszamolodinak el6készitési és
benyujtasi folyamatait, egyeztet a Tamogatoval az esetleges hianypdétlasok tigyében e
Kialakitja, m{ikodteti a kari palyazatok teljes kor(i nyilvantartasait A palyazati
kifizetésekkel és bevételekkel kapcsolatosan az SAP rendszer alapjan miikodteti a
palyazatok elkilonitett nyilvantartdsat ¢ Rendszeres adatszolgaltatast biztosit a Kari
vezetés részére a kari palyazatokkal kapcsolatos statuszokrol e Iranyitja a karon futé
palyazatok teljes korii menedzsmentjét e Ellatja a Karon fut6 palyazatok teljes kori
menedzsmentjét

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3221 Irodai szakmai iranyito, feligyel6

7 oz

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

v o7

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/A

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A vezetdi megbizas idtartama: hatarozott idére, 3 év-ig
szol.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Ismeretlen képzési teriilet, féiskola/ egyetem, kozgazdasagi vagy pénziigyi vagy
gazdalkodasi és menedzsment képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelv k6zépfoku ismerete
- palyazati el6készités-, végrehajtas és pénziigyi elszamolasi tapasztalat
- palyazati rendszerekhez kapcsoldédd vezet6i tapasztalat
- felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakdrbe kinevezhetd

- Elvart kompetenciak:

- csapatmunkara nyitott, egylittm(ikodé személyiség, logikus, rendszerben
val6 gondolkodas

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz, fizetési igény megjelolésével
- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusité okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- a pozicid betoltéséhez kapcsolddd relevans min. 3-5 éves vezetdi
tapasztalat

- fels6foku C tipusu angol nyelvvizsga/ fels6fokd angol nyelvismeret

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.28. 23:59

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak modja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazat elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a benyujtott
dokumentumok és allasinterjik alapjan torténik. VERSENYKEPES FIZETES!

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.14. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.08.15.

Publikalas tervezett idopontja: 2026.06.28.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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