FOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

2/2026. (111. 03.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas'
a hallgatok pénzugyi kotelezettségeinek kezelésérél az E6tvos Lorand

Tudomanyegyetemen cimii 2/2024. (ll. 01.) szdmu rektori-kancellari egyiittes utasitas

modositasarol

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem rektora és kancellara az E6tvos Lorand-ftudomahyegyetem
(tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat (tovabbiakban: ELTE SZMSZ) |. kotete,
a Szervezeti és MUkdodési Rend 3. 8 (5) bekezdésében meghatarozott jogkdrinkben eljarva a
hallgatok pénzigyi kotelezettségeinek kezelésérdl az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen cimi
2/2024. (1l. 01.) szamu rektori-kancellari egylttes utasitast az alabbiak szerint modositja:

(1)

(2)

3)

(4)

1. 8

A hallgaték pénzigyi kotelezettségeinek kezelésérdlaz E6tvos Lorand Tudomanyegyetemen
cimd 2/2024. (1l. 01.) szamu rektori-kancellari egyuttes utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 2. §-
(1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1éps

.2.8 (1) A hallgatdi befizetések jogcimei kulongsen: koltségtérités/onkoltség (tovabbiakban:
onkoltség), téritési dij, kollégiumi teritesindij, illeték, kartérités, dnkoltségrész, idegen nyelvi
képzési hozzajarulasi dij, reservatioh fee.”

Az Utasitas 2.8 (3) bekezdés d) pontja=helyébe az alabbi rendelkezés [ép:

.2.8 (3) [Befizetési kotelezettségeit.a hallgatd tobbféleképpen is teljesitheti:]

(...)

d) a Neptunban kiira$raynem kerulé tételek az ELTE Epay online bankkartyas fizetd feltletén?
teljesitenddk. Az Epay feluleten nem szerepld, ott nem meghirdetett jogcimek esetében a
befizetés banki atutalassal teljesithetd.”

Az Utasitas2.8 (4hbekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

.2.8 (4)Az Egyetem egyik szervezeti egysége altal kiirt tétele mas szervezeti egység altal nem
térolheton, nem modosithato, kivéve a lezart pénzlgyi éven tul is fenndlld befizetési
kotelezettséget, amelyet az Oktatasi Igazgatdsag modosithat, illetve térdlhet.”

Az Utasitas 3.8 (1) bekezdés utols6 mondata helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

23.8°(1) [A hallgatdi befizetési jogcimekhez kapcsoléddéan a Neptunban befizetési pénziigyi kodokat
kell létrehozni. A befizetési kotelezettség Neptunban térténd kiirdsakor a meglévé pénziigyi
kodokbol kell vdlasztani. Az Nftv. 49. § (2a) bekezdés a) pontja szerinti lehetbségen feliili kurzusok
felvételéért fizetend6 és a HKR dltaldnos részében meghatdrozott, valamint a Szendtus
hatdrozatdban szerepld egységes téritési dijakhoz kapcsolédéan a befizetési pénziigyi kddok
létrehozdsa, illetve az Uj képzések létrehozdsakor a képzés munkaszadmdnak igénylése az SAP-ban
és a hozzd kapcsolodd pénzigyi kod létrehozdsa az Oktatdsi Igazgatosag Hallgatdi Pénziigyek

' Hatalyat vesztette a 2.8 (3) bekezdése értelmében. Hatdlyon kivil: 2026. I1l. 13. napjatol.
2L.d. 1/2025. (IV.11.) szdmu gazdaséagi féigazgatdi korlevél az ALEPH, OKESZ rendszerek lizembehelyezése okan
megvaltozoé bizonylati és lizemeltetési rendrdl



https://www.elte.hu/dstore/document/13480/1_2025_GFI%20k%C3%B6rlev%C3%A9l%20tervezet_ALEPH%20OKESZ%20%C3%BCzembehelyez%C3%A9s%20bizonylati%20rend%20v%C3%A1ltoz%C3%A1s.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/13480/1_2025_GFI%20k%C3%B6rlev%C3%A9l%20tervezet_ALEPH%20OKESZ%20%C3%BCzembehelyez%C3%A9s%20bizonylati%20rend%20v%C3%A1ltoz%C3%A1s.pdf

(7)

(8)

Osztdlyanak (tovabbiakban: HPO) feladata.] A HKR kari kilonds részében foglalt rendelkezés
korabban a Neptunban mar létrehozott képzéshez az utasitas hatalyba |épését kovetSen még
hianyzd pénzigyi kédot, illetve a mar létez6 pénzigyi kddok mddositasat a TH igényli a HPO-
nal az 1. sz. adatlap kitdltésével és bekuldésével.”

Az Utasitas 3.8 (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»3.8 (4) A Neptunban Kkiirt tételek mdédositasara vagy torlésére az eredeti kiirast készit6
szervezeti egység részérdl az adott Ugyben meghozott dékani dontések végrehajtasakor, a
hallgat6i jogviszony félév kdzben torténd megszintetése, vagy szlneteltetése esetén
keletkezd visszatéritési jogosultsag megallapitasakor, adminisztracios hiba észlelésekor és a
reservation fee kezelésének kapcsan kerulhet sor. Ha a hallgaté az 6nkdltséget mégynem
fizette be, de visszatéritésre jogosult, akkor az érintett kiirasnak csak a,visszatéritésre
meghatarozott része kerul torlésre.”

Az Utasitas 4.8 (6) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

.4.8 (6) Az (5) bekezdésben foglaltak esetén, ha a befizetés az Epdy rendszeren keresztil
tortént, akkor a szamla a befizetd altal megadott adatok alapjan automatikusan generalasra
és a rendszerben megadott e-mail cimre kikildésre keriil. AtUtalases ‘befizetéskor szamla
kizardlag az SAP-ban allithaté ki els8sorban el6re, vagy utdlagwa, fizetést kovetd 8 napon beldl
a befizetés tényének igazolasa mellett. A szamla SAP-bantortend kiallitdsahoz a szolgaltatast
nyujtd szervezeti egység részérdl minden esetben szUkséges a befizetére, illetve a fizetési
kotelezettségre vonatkoz6 adatok beszerzése a 2. sz, adatlap szerinti szamlakérd nyilatkozat
atjan, illetve a szamlazas rendjérél sz6l6 utasités szerinti szamlakéré karton elkészitése és
eljuttatasa a Pénzlgyi Osztaly részére.”

Az Utasitas 7.8 (6) bekezdése helyébe az alabhi rendelkezés 1ép:

.7.8 (6) A Neptunban nem szerepld ‘befizetési kotelezettségek f6szamlan nyilvantartott
befizetéseinek jovairasa az SAP-bokinditando, arra a bankszamlaszamra, amelyrdl a befizetés
érkezett. Ett6l a szabalytdl eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha az érintett
bankszamlaszam idékozben4megszint. Ezeknél a tételeknél a visszautalas bizonylatainak
el6készitése a kiirast készitb.sSzervezeti egység feladata. Az utalvanyozasi workflow-ban
inditott KEK egyedi utalvanyozasi csomagnak tartalmaznia kell az indoklast, valamint a
jovairast alatdmasztd ‘dokumentumokat (pl. befizetés igazolasa, hatarozat masolata, a
kapcsolodo Fl bizenylat szamokat). Devizas befizetés esetén meg kell adni tovabba a befizetés
forintban lekényvelt 6sszegét is.”

Az Utasitaskiegészil az alabbi 7/A. §-sal és az azt megel6z8 alcimmel:

A RESERVATION FEE
7/A. 8

(1) A reservation fee az dnkdltséges devizas képzésre jelentkezdk altal elére befizetett

elsé féléves onkoltség részét képez6 adminisztracios dij, melyet a jelentkez8nek kizarélag

akkor kell megfizetnie, ha a hallgatéi jogviszonya nem jott |étre.

(2) A reservation fee mértéke:

a) ha a hallgatéi jogviszony |étesitése a vizum kiadasanak megtagadasa miatt, vagyis nem
a jelentkezd hibajabol hidsul meg: az adott szak féléves 6nkéltségének 10%-a;

b) ha a hallgatdi jogviszony létesitése egyéb okbdl nem valdsul meg: az adott szak féléves
Onkoltségének 100%-a, melyet a kar dékanja a jelentkezd egyedi kérelme alapjan
mérsékelhet.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt esetben a beiratkozasi id8szak utan

a) akar megallapitja a beiratkozas elmulasztasanak okat,



b) szlkség esetén, a jelentkezd kérelmére lefolytatja a mérséklésre vonatkoz6 eljarast és
ezek alapjan

¢) megallapitja a reservation fee 6sszegét, majd

d) avisszautalashoz rogziti a Neptunban a hallgaté szikséges adatait,

e) kiirja a Neptunban a reservation feet, és ezutan

f)  sztorndzza a Neptunban kiirt 6nkdltséget a 3. 8-ban foglaltak szerint.

(4) A reservation fee-re vonatkozo kiiras teljesitése az 5. § (1) bekezdésében foglaltak

alapjan torténik, a hallgaté gy(ijtéegyenlegén maradt 6sszeg visszautalasardl az Oktatasi

Igazgatdsag gondoskodik a 8. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel&en.”

(9) Az Utasitas 8.8 (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép:

.8.8 (2) A (volt) hallgaté a személyes devizas gyUjtéegyenlegén lév8 Osszeg visszautalasat
barmikor kezdeményezheti a Q-téren leadott elektronikus Uggyel. A leadott igény*alapjan a
visszautalast az Oktatasi Igazgatdsag kezdeményezi, amennyiben a hallgatonak nincsen aktiv
statuszu befizetési kotelezettsége. A szikséges adatok egyeztetését kgvetben az utalast az
Egyetem a szorgalmi és vizsgaid6szakban legfeljebb 10 munkanapon,belll, nyari idészakban
20 munkanapon belul inditja el.”
(10) Az Utasitas 8.8 (3) bekezdés utols6 mondata helyébe az aldbbi réndelkezés lép:

.8.8 (3) [A hallgatdi jogviszonyt nem létesitett személyek esetében, a személyes gylijt6egyenlegrol
torténd visszautalds kizdrdlag arra a bankszamlaszaémra indithaté, amelyrél a befizetés érkezett.
Ettél a szabdlytdl eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha az érintett bankszdmlaszam
id6kozben megsziint.] A személyes gylijt6egyenlegén lév§ Osszeg visszautalasat ebben az
esetben a TH kezdeményezi a megfelel§ adatok(Neptunban térténd rogzitését kovetben a 4.
sz. adatlap HPO-nak torténd bekuildésével.™
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(1) Jelen utasitas a kihirdetését koyvetd napon lép hatdlyba azzal, hogy a 7/A. §8-ban foglalt
reservation fee egységes dija el0szOr a 2026/2027. tanév 6szi félévére iranyuld felvételi
eljarasban felvettek esetén,alkalmazando.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével a reservation fee bevezetésérél sz6l6 2/2025. (X.30.) szamu
rektori-kancellari egylittes korlevélben foglaltak a tovabbiakban nem alkalmazandok.

(3) Jelen utasitas a hatalybalépést kdvetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2026 \marcius’3.

Dr. Scheuer Gyula Prof. Dr. Darazs Lénard
kancellar rektor



