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Utmutaté a Mobility-Online fellilet hasznalatahoz

Az aldbbi Utmutaté célja az

A fel

Erasmus+ szakmai gyakorlat mobilitasi tipus palyazati folyamatanak bemutatdsa a Mobility-
Online mobilitdsmenedzsment rendszerben és az ehhez sziikséges felhasznaldi ismeretek
atadasa.

Ulet egyel6re angol nyelven érhet6 el, kérjik, amennyiben ez problémat okoz, forduljon a kari

Erasmus+ koordinatorahoz.



Regisztracid
A palyazati Grlapot annak kozvetlen linkjén keresztiil éri el:

Erasmus+ szakmai gyakorlat

FONTOS! A mobility.elte.hu oldalon az Application form csempére kattintva NEM tudja elérni az
Erasmus szakmai gyakorlatra vonatkozo palyazati Grlapot, az kizardlag a fenti linken érhet6 el.

MOBILITY-OMLINE

English = Applizacon form | Searchportal

Edtvis Lordnd University | 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3, Hungary
httpsy/fwww.elte.hu/en/

e

A palyazati Grlap kitoltését megel6z6en els6 1épésként adja meg a Neptun kodjat és jelszavat.

Palyazati Cirlap kitoltése
Az azonositast kovetéen megnyilik a palyazati (rlap.

Application for an Erasmus+ traineeship

for exchange program Erasmus (SMT)

All fields marked with (*) must be completed.

Appiication details

[ o Personal data ]

e Contact person in case Type of application *
of emergency

o Data concerning
current study

[ o Stay details ]

o Data concerning Erasmus (SMT) ~
language proficiency

Type of person

Exchange programme *

i o Others ] Academic year of exchange *

2025/2026 ~

TMOBILITY-ONLINE Cancel application Continue

A palyazati Grlap egyes részei kozott vagy a baloldali menisavban taldlhaté csempékre kattintva tud
mozogni, vagy az egyes részek kitdltését kdvetben a ,,Continue” gombra kattintva.

A palyazati Girlap *-gal jelolt mezGit kotelez6en ki kell tolteni.

Az (rlap a személyes és a tanulmanyi adatokat a Neptunbdl veszi at, ezért a megfelel6 adatok

megjelenitése érdekében a palyazast megel6z6en ellendrizni és sziikség esetén frissitenie kell a
Neptunban az adatait a Questura Utmutatdsa alapjan: https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GylK-

Adategyeztetes.

Kérjiik, a palyazati Girlap Data concerning current study részével kapcsolatban kiemelten figyeljen az
alabbiakra:


https://mobility.elte.hu/mobility/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMT&sprache=en
https://mobility.elte.hu/mobility/login
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes

Valassza ki azt a kart a legordiilé meniibdl, ahol a tanulmdnyait végzi. Amennyiben a rendszer tovabbi
legordilé lista(ka)t kinal a karon belili intézetek és tanszékek kivalasztasahoz, pontosan adja meg azt
a szervezeti egységet, ahol On tanul és ahonnan mobilitdsra szeretne menni.

Data concerning current study

Country of the home institution

Hungary ~

Home institution

BUDAPESO1 - E6tvos Lordnd University v
Faculty
BTK - Faculty of Humanities v

Kérjiik, minden esetben vdlassza ki a kart a legérdiilé meniibél. Abban az esetben, ha a rendszer tovabbi legérdiild meniit
ajanl fel az intézet és a tanszék kivdlasztdsdhoz, minden esetben vilasszon a lehetdségek kozil. / Please always indicate
the faculty, and if the system offers a dropdown list for institutes and departments, please also choose the one you are

studying at.
Institute
BTK-GERMAN-I03 - BTK Institute of Germanic Studies v
Department
BTK-NEDER-TO3 - BTK Department of Netherlandic Studies ~

Ezt kovet6en a NEPTUN rendszerbdl automatikusan atvett tanulmdnyi programot, vagy tobb szak
esetén tanulmanyi programokat jeleniti meg a rendszer. A Study programme related to mobility
legdrdilé mez6ben azt a tanulmanyi programot valassza ki, amelynek keretében mobilitdson szeretne
részt venni. Amennyiben csak egy tanulmanyi programja van az ELTE-n, kérjuk, valassza a legordiilé
listdbdl a ,,Study 1-1” lehet6séget.

Ezutdn valassza ki azt a képzési szintet, amelyen a mobilitdas tervezett idGszaka alatt szakmai
gyakorlatat végezné.

Kovetkezd |épésként vdlassza ki a legordiil6 menibél azt a szakot, amelyen tanul, és amelyhez
kapcsolodéan kiilfoldi szakmai gyakorlatat végezni szeretné.

Végiil, a Faculty/Departmental coordinator at home institution mezGben valassza ki a tanszéki, ennek
hidnyaban intézeti, ennek hidnyaban kari Erasmus+ koordinatorat.

A Stay details részben kell megadnia, hogy milyen fogaddintézményben szeretné végezni a szakmai
gyakorlatat.

1. Diplomazas el6tti szakmai gyakorlat esetén

Stay details

Are you applying for a traineeship after graduation? =

Ovyes ©no

Country of host institution



A fogaddorszag kivalasztasat kovetSen két lehet&sége van a fogaddhely megaddasara:

a) Amennyiben megtaldlja a fogaddhelyet a legdrdilé6 meniben (elsésorban felsGoktatasi
intézményeket tartalmaz), akkor valassza ki. Ebben az esetben nem kell tovabbi adatokat megadnia az
intézményrdl, mert a rendszer ezeket az adatokat mar ismeri.

Stay details

Are you applying for a traineeship after graduation? =

O yes © no

Country of host institution

Netherlands v

Host institution (if can be found in the dropdown list)

AMSTERDO5S - STICHTING HOGESCHOOL VAN AMSTERDAM ~

Keérjiik, ellendrizze, hogy a fogaddintézménye szerepel-e a legdrdiild listdban. / Please check if your receiving organisation
can be found in the dropdown list.

Language of instruction at host institution

D Choice —= hd

Required language proficiency in language of instruction at host institution *
oAl Oa2 OBL OB2 (OC1l (OC2 () Mother tongue

Please fill out this mandatory field.

b) Amennyiben nem talalja meg a fogaddhelyet a legdrdiilé meniiben, akkor toltse ki az intézményre
vonatkozo elérhetGségi adatokat (név, cim, e-mail elérhetGség):

Host institution (if can be found in the dropdown list)

(] olce - o

Kérjiik, ellendrizze, hogy a fogaddintézménye szerepel-e a legardild listaban. [ Please check if your receiving organisation
can be found in the dropdown list.

Host institution (if not in the dropdown list)

Kérjik, adja meg a fogadd intézménye nevét, amennyiben azt nem taldlja meg a fentebbi legordilé meniben. [ Please
enter the name of your receiving organisation if not found in the dropdown list above.

City of the host institution (if not in the dropdown list)




2. Diplomazas utani szakmai gyakorlat esetén

Diplomdzas utani szakmai gyakorlat esetén nyilatkoznia kell, hogy a palyazas id6pontjaban rendelkezik-
e mar fogaddhellyel.

Stay details

Are you applying for a traineeship after graduation? =

©vyes (O no

Do you have a host institution? *

© vyes (O no

Ha rendelkezik fogaddintézménnyel, annak részleteit az el6z6ekben ismertetett mddon kell
megadnia:

a) vagy a legordil6 meniben kell kivalasztania az adott intézményt
b) vagy meg kell adnia a fogaddhely adatait.

Ha nem rendelkezik még fogadodintézménnyel, akkor az erre vonatkozd kérdéseket az (irlap nem
kinalja fel, csak a kiutazas tervezett id6pontjarél kell nyilatkozni.

Stay details

Are you applying for a traineeship after graduation? =

©vyes (O no

Do you have a host institution? *

O yes © no

Amennyiben a pdlydzas iddpontjaban még nem rendelkezik konkrét fogaddhellyel, kérjiik ne feledje, hogy a szakmai
gyakorlata konkrét részleteit a diplomazdsat kbvetd 5 hdnapon beliil, legkésdbb a diplomaszerzés évének novembere végéig
meg kell adnia. / In case you do not have a host institution at the time of submitting your application, please remember to
give the details of your traineeship in 5 months after your graduation, until the end of November of the year of your
graduation at the latest.

Stay from *

m
W

Kérjiik, adja meg a tervezett mobilitds kezdd és zard ditumdt. Ugyeljen arra, hogy a szakmai gyakorlat dszténdijjal
tamogatott iddszaka maximum 5 hdnap lehet mobilitisonként. Felhivjuk a figyelmét, hogy a késébbiekben, a Tamoagatdsi
szerziidés megkdtése eldtt még lesz lehetdsége pontositani a kiutazdsa kezdd és zard ditumat. / Please indicate the start
and end dates of your planned mobility. Please note that the lenght of maximum granted period is 5 months per mobility.
Please note, that these are not the final dates of mobility, you will be able to specify them later on, before signing your
Grant Agreement.

Please fill out this mandatory field.
Please enter a date in the format YYYY-MM-DD

Stay to *

FONTOS! Amennyiben a pdlyazas id6pontjdban még nem rendelkezik konkrét fogaddhellyel, a szakmai
gyakorlat konkrét részleteit a diplomazasat kéveté 5 honapon belil, legkés6bb a diplomaszerzés
évének novembere végéig meg kell adnia. Erre a palyazati folyamat késGbbi pontjan lesz lehetdsége.



A Data concerning language proficiency részben a rendszer automatikusan atveszi a Neptunbdl az ott
taldlhato nyelvvizsga adatokat. A rendszer max. 3 nyelvvizsga adatot vesz at a Neptunbdl. Amennyiben
Onnek ennél tdbb nyelvvizsga adata szerepel a Neptunban, és az 4t nem vett nyelvvizsga nyelvéhez
kapcsolddik a tervezett mobilitasa, ezt jelezze kari koordinatora felé, és a palyazatahoz a kés6bbiekben
a mobilitdsra vonatkozd nyelvtudas igazolast téltse majd fel.

Az (rlap Others pontja alatt nyilatkoznia kell tébbek kdzott arrél, hogy el6z6leg volt-e mar Erasmus+
mobilitason, valamint a jelenlegi palyazattal parhuzamosan, ugyanerre az id6szakra vonatkozdan
tervez-e mds mobilitasi lehetGségre palydzatot benyujtani.

Szintén itt kell megjeldlnie, ha a palydzatanak benyujtasaval egyid6ben szeretne esélyegyenlGségi
kiegészit6 tamogatasra is palyazni (késGbb erre mar nem lesz maodja). Az esélyegyenl&ségi tdmogatas
igénylésével kapcsolatos alapveté informdacidkat a honlapunkon taldlja, kérjik, el6szor ott
tdjékozddjon.

Amennyiben az Others részben a fenti kérdésekre , yes” valaszt ad a pdlyazati (rlapon, a kés6bbiekben
a palyazati anyaga részeként tovabbi, specifikusan ehhez kapcsoldodd kérdéseket tartalmazé rovid
kérddiveket kell kitoltenie.

Felhivjuk figyelmét, hogy a palyazati (irlap a benyujtast megel6z6en nem menti el a beirt adatokat,
tehdt amennyiben félbehagyja az Urlap kitoltését és kilép, a kitoltést a kovetkez6 alkalommal udjra kell
kezdenie. Ezért azt javasoljuk, hogy els6 |épésben tekintse at az (rlap kérdéseit, késziljon fel a
vdlaszokkal (pl. nézzen utdna, hogy mely fogaddintézménybe szeretne jelentkezni), és ezek
ismeretében kezdje el kitolteni az (irlapot.

A palyazati (rlap sikeres kit6éltését kévetéen rendszeriizenetet kap a megadott e-mail cimére a
feliiletre torténd belépéshez sziikséges linkkel. Kérjiik, az els6 belépéshez a rendszeriizenet végén
szerepl6 linket hasznalja!


https://www.elte.hu/erasmus/kiegeszito-tamogatasok

Mobility-Online hallgatéi fellilet
Az els6 belépést kovetben a hallgatdi felllet a https://mobility.elte.hu/ linkre kattintva érhet6 el,
belépni a Neptun kdddal és a hozza tartozé jelszéval lehet.

OBILITY-OMLINE

el Rd| Login | Application form | Searchportal

Eétvds Lordnd University | 1053 Budapest, Egyetem tér

https:/fwww. f

A hallgatéi felllet felépitése
A fellilet bal oldali menujében az alabbi akciogombok és -ikonok taldlhaték:

Workflow (0]
For further help please expand this bar!
~
Last name Szuper-Béta T. Study field Special Needs Education - BGGYK-GYP
First name Eszter Country of host institution (first ...  Finland
Date of birth 1975-04-26 Host institution (first choice) JYVASKYO01 - JYVASKYLAN YLIOPISTO
Country of the home institution Hungary Stay from (first choice) 2025-02-01
Home institution BUDAPESO1 - E6tvos Lorand University Stay to (first choice) 2025-06-13
> Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link I ;37
Confirmation e-mail online application 2024-02-02 Automatically generated
Workflow Online registration 2024-02-02
I Edit application (®)  Personal data completed O Complete personal details
I Download documents > Before the mobility - Upload of documents 0/13
Selection of the used application > Before the mobility - Tasks performed by International Office 0/3
Workflow frissitése Palyazati folyamat megjelenitése
m Workflow y y &
Segédanyagok . - Palyazati lirlap mddositasa
gedanyag Edit application 4 P
—@] Kilépés Download documents Feltoltott dokumentumok letoltése

A fellilet jobb oldala az akciégombok és ikonok szerint valtozik:

Edit application

A palyazat a végleges benyujtasig szerkeszthetd, a ,Forward to update” gombra kattintva.

Edit application

A valtoztatast pedig az ,,Update” gombbal lehet elmenteni.

Edit application

Amennyiben mégsem szeretné modositani a palyazatat, a ,Back” gombbal tud visszalépni az eredeti
verzidhoz.


https://mobility.elte.hu/

Workflow

A workflow célja, hogy végigvezesse a felhasznalét a palyazati folyamaton a mobilitasi folyamat
logikai felépitése szerint. A feliileten jdl elkllonithet6 szinkddoldssal jelennek meg azok a mobilitast
megel6zG6, a mobilitas sordn felmerld és a mobilitasi idészakot kévets folyamatlépések, amelyeket a
palydzénak végig kell jarnia.

A kotelez6en elvégzendd feladatokat a rendszer lres piros négyzettel, az opcionalisan elvégzendd
feladatokat Ures fekete négyzettel, az elvégzett épéseket pedig kipipalt zold négyzettel jelzi.

Before the ility - Application and i ion

Online application*

Confirmation e-mail online application 2025-09-02 Automatically generated
Online registration 2025-09-02
Personal data completed O Complete personal details

Abban az esetben, amennyiben egy folyamatlépést a palydzénak kell megtennie, a jobb oldali
akciogombokra kattintva érhetdek el a 1épés megtételéhez sziikséges linkek.

Before the ility - Application and i ion

Online application®

Confirmation e-mail online application 2025-09-02 Automatically generated
Online registration 2025-03-02
Perscnal data completed O Complete personal details

Abban az esetben, amikor az adott folyamatlépést a palydzatot kezel6 munkatarsnak kell megtennie,
a palydzé szamara nem jelenik meg akcidgomb, igy ilyenkor meg kell varnia, hogy az adott lépés
elvégzéséért felel6s munkatars véglegesitse a folyamatlépést. A jelolGnégyzet ilyenkor automatikusan
kipipalédik és zoldre valt. Ezen kivil egyes folyamatlépésekhez automatikus e-mail-kiildési funkcid is
be van dllitva, a palyazé ezekben az e-mailekben kap tajékoztatast a palyazatanak allasardl (pl. birdlati
eredmény).

Before the mobility - Tasks performed by International Office

Thank you for uploading the ne documents.
Your application is now being processed by the Faculty International Office
You can view any status changes here. Apart from that, you will be contacted per email as soon as there is any decision conceming your application. Thank you for your patience.

Application documents checked and marked by International Office as O
complete




Before the mobility workflow lépések

Személyes adatok megadasa
A ,Complete personal details” linkre kattintva, kérjlk, ellenGrizze a személyes adatait.

Ha az adatai helyesen jelennek meg, azokat az ,,Update personal details” gombbal tudja megerésiteni.

Edit personal data

Personal details v }

[ _Permanent address details v }

Current address details

|
l Back to the application workflow I Update personal details

Ehhez el6szor a lap aljan talalhaté ,,Forward to update” gombra kell kattintania.

| Back to the application workflow H Read data from 3rd party system | Forward to update

Amennyiben az adatokban pontatlansagot észlel, kérjik, a Neptunban javitsa ki az adatait a Questura
Utmutatasa alapjan: https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes. Javitds esetén a
Mobility-Online feliileten a személyes adatok workflow lépésben a “Read data from 3 system”

gombbal tudja frissiteni adatait.


https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes

Csatoland6 dokumentumok feltltése és a palyazat véglegesitése
A pélyazat kotelez6 és opcionalis mellékleteit a Before the mobility - Upload of documents részben
listdzza a rendszer; a mellékletek feltoltéséhez, kérjik, kattintson a jobb oldali savban taldlhaté

akciégombokra.

Before the mobility - Upload documents

Kérjik, toltse fel okumentumokat és

a be a palydzatat!

Plzase upload the y documents and submit y ation!

CV {in Hungarian) uploaded 2025-09-03 —
GV fin language of mobility) uploaded 2025-09-03 ———
Motivation letter and workplan uploaded 2025-09-03 W ——
Motivation letter and workplan (in language of mobility) uploaded 2025-09-03 —
Invitation letter from host partner uploaded 2025-09-03 e ——
Copy of diploma uploaded 2025-09-03 ———
OPTIONAL: Proof of any public or other relevant academic activity 2025-09-03 L OPTIONAL: Upload proof of any public or other relevant academic
(HOK, ESN, OTDK, publications, sport activities, etc ) uploaded activity (HOK, ESN, OTDK, publications, sport activities, etc.)

Language exam certficate uploaded 2025-09-03 —
OPTIONAL: Other documents 2025-09-03 ———

A palyazati (irlap Others részében adott vélaszaitdl figgben kitdltend6 kérddiveket a Before the
mobility — Questionnaires részben taldlja:

- El6zetes Erasmus+ mobilitdsra vonatkozo kérd8iv

- Ajelenlegi palydzattal parhuzamosan, ugyanerre az id6szakra vonatkozéan beadott mas
mobilitasi lehetGségre vonatkozd kérdéiv

- EsélyegyenlGségi kiegészit6 tamogatasra vonatkozo kérddiv

mobility - Questionnaires
Declaration on previous mobility experience
Declaration on application(s) submitted in parallel to the current call for proposals u

Application for additional fimancial support for students with fewsr opportunities O

FONTOS! Az esélyegyenl6ségi kiegészit6 tamogatdsra csak és kizarélag a jelen pdalyazattal
egyidében tud igényt benyujtani a Fill in application for additional financial support for students with
fewer opportunities kérdGiv kitoltésével. A kés6bbiekben erre mar nem lesz lehet6sége! Az egyes
jogosultsagi feltételekhez kapcsolddéan a kiegészit6 tamogatds igényléséhez sziikséges

dokumentumokat is itt tudja felt6lteni.

A mellékletek feltoltését kovet6en a palydzatdt az ATTENTION! Before the mobility - Submit
application részben a ,,Confirm the upload of all necessary documents and submit application” linkre
kattintva kell véglegesitenie és benyujtania.

ATTENTION! Before the mobility - Submit application

Kérjik, toltse fel a szikséges dokumentumokat €s nyujtsa be a palyazatat’

Please upload the necessary documents and submit your application!

Upload of all documents confirmed and application submitied ]

Confirm the upload of all necessary documents and submit application

A palyazati (irlap és a csatolandé dokumentumok a palyazat véglegesitéséig médosithatdk.

A feltdltést kdvetSen a dokumentumokat azok linkjére kattintva egyesével tudja ellenérizni © vagy

letolteni



| Back || Upload File || Open/Close all |

- (046189 oL runcasua
File

I ® B

Hianypotlas

Amennyiben a felt6ltott dokumentumokat az azokat formailag biralé munkatdrs hidnyosnak itéli meg,
e-mailt kiild a rendszeren keresztiil a palydazénak a dokumentumok pétlasardl. Ebben az esetben a
workflowban kell pdtolnia a hidnyzé mellékletet.

Példa:

Hidnyos palyazat / Application incomplete

Kedves Hallgatd!
Az On Erasmus+ palyazata a kovetkezd ok(ok) miatt hidnyos: Nem téltotte fel a CV-jét.
Kérjlk, lépjen be a workflow-jaba és modositsa a palyazatat.

Udvazlettel:

Dear Student,
Your Erasmus+ application is incomplete due to the following reason(s): Your CV is not uploaded.
Flease go to your workflow and modify your application.

Best regards,

Tajékoztatas a palyazati eredményekrél

A biradlatot kdvet6en a palyazata elfogadasardl szintén rendszeriizenetben kap értesitést. Ebben a
tajékoztatd e-mailben a kari koordinatora arrél értesiti, hogy a pdlydzatdban megjelolt
fogaddintézményben toltend szakmai gyakorlatat tdmogatasra itélte meg a kar.

A palyazatara megitélt 6sztondij mértékérél a HOMB (Hallgatéi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag) a
kés6bbiekben dont. A dontésrdl természetesen szintén kap majd tajékoztatast.

Palyazata esetleges elutasitasardl is rendszeriizenetben kap értesitést, mely tartalmazza az elutasitds
okat is.

Amennyiben a palyazaskor még nem jel6lte meg a konkrét fogaddhelyet, de a palyazatat tdmogatasra
itéli meg a kar, a rendszeriizenetben a ,Fogaddintézmény keresése folyamatban” fog szerepelni. Ebben
az esetben egy kés6bbi workflow Iépésben kell megadnia a fogadéhelyére vonatkozé adatokat.
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Rendszeriizenet példa:

Subject: Visszajelzés Erasmus+ szakmai gyakorlatra irdnyuld pdlydzat kari birdlatardl / Feedback about faculty endorsement of application for Erasmus+ traineeship

Attachments:
Kedves Hallgatol

Az ELTE kari adminisztracidja elfogadta jelentkezését az alabbi partnerintézményhez

RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAET HEIDELBERG - D HEIDELB01

HEIDELBERG

Germany

Az Bsztondijjal kapcsolatos végleges dontést a Hallgatoi és Oktatdi Mobilitési Bizottsdg (HOMB) hozza meg 2 hénapon belul

A HOMB déntésérdl ériesitjiik Ont. Ezutan bejelentkezhet a Mobility-Online rendszerbe, ahol nyomon kivetheti jelentkezése tovabbi lépéseit

Kérdés esetén kérjuk, forduljon kari Erasmus-koordindtorahoz.

Udvizlettel:
ELTE Erasmus+ és Nemzetkizi Programok Osztédlya

Ez eqy automatikusan generdlt email, kérjik, ne vélaszoljon rd

Dear Student,

Your application to

RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAET HEIDELBERG - D HEIDELB01

HEIDELBERG

Germany

has been internally accepted by your ELTE faculty administration.

The final decision regarding your scholarship grant will be made by the Students and Staff Mobility Committee (HOMB) within 2 months

You will be informed of the decision of the HOMB, following which you can log in to Mobility-Online to follow the next steps of your application.

Should you have any questions, please contact your faculty Erasmus Coordinator.

Best regards,
ELTE Department of Erasmus+ and International Programmes

This is an automatically generated e-mai, please do not reply.

Diplomazas utani szakmai gyakorlat esetében fogadd intézmény megadasa
Amennyiben a palydzat benyujtdsakor még nem rendelkezett konkrét fogaddhellyel, azt az ONLY IN
CASE OF GRADUATES: Before the mobility - Host institution confirmed részben tudja megadni.

A fogaddhely adatainak beirdsdhoz kattintson az ,,Enter data regarding your host institution” linkre, a
fogaddlevél feltoltéséhez pedig a Before the mobility — Upload documents részben az ,, Upload
invitation letter from host partner” linkre.

Kérjik, ne feledje, hogy a konkrét fogadéhelyet maximum a diplomazast kéveté 5 hénapon beldl,
legkésGbb a diplomaszerzés évének novembere végéig pontositania kell, csatolva a fogadd partner
meghivdlevelét is. Ennek elmulasztasa esetén a palydzat automatikusan torlésre kerdil.

Learning Agreement feltéltése
A szakmai gyakorlatok esetében a mindharom fél (hallgato, kiildé intézmény, fogaddhely) altal alairt
Learning Agreement dokumentumot kizarélag pdf formatumban tudja felt6lteni a rendszerbe.

Els6 lépésként a rendszerbdl tovabbi szerkesztésre letoltheté a palydzati adatokkal el6re kitoltott
Learning Agreement word formatumban, ehhez kattintson a ,,Download Learning Agreement in word
format for further use” linkre.

Before the mobility - Learning Agreement tasks

Learning Agreement (WORD) printed O Downioad Learning Agreement in word for further use
Learning Agreement (PDF) signed by all parties uploaded O Upload PDF Learning Agreement signed by all parties

A let6ltott word dokumentumban tiintesse fel a még hianyzé adatokat, majd azt pdf formatumban irja
ald, valamint irassa ald mind a kiild, mind a fogadd intézményével.

A mindhdrom fél altal alairt dokumentumot az ,,Upload PDF Learning Agreement signed by all parties”
linkre kattintva tudja feltolteni a rendszerbe.
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Afeltoltott dokumentumot ezt kbvet6en a kari Erasmus+ koordinator megtekinti, és amennyiben hibat
vagy barmilyen hidnyossagot talal, rendszeriizenetben értesiti a hallgatot, akinek a fellileten djra fel
kell téltenie a javitott dokumentumot. A javitast a ,,Click to confirm correction of PDF LA and re-submit
Learning Agreement” linkre kattintva kell megerd@sitenie.

Oszténdijjal kapcsolatos teend8k
Az 6sztondijra vonatkozo tamogatdsi szerz6dés kidllitdsahoz a kovetkezd adatokat sziikséges megadnia
a Before the mobility — Scholarships rész alatt:

Before the mobility - Scholarships

Application for additional financial support for students with []

Filll in application for additional financial support for
fewer opportunities

students with fewer opportunities

SN application form for students with disabilities and long-  [] Download SN application in Hungarian

term illnesses in Hungarian downloaded

SN application form for students with disabilities and long-  [] Download SN application in English

term ilinesses in English downloaded

SN application documents uploaded [l Upload SN application documents

Bank details filled in O Filll in bank details

Questionnaire on mobility data and green travel filled O Filll in questionnaire on mobility data and green
travel

Received mail with Grant Agreement N

Kiegészité tamogatds

Fogyatékossaggal él6 vagy tartésan beteg hallgaték szamara nyujtott kiegészité tdmogatds: a
tdmogatas igényléséhez toltse le a palyazati (irlapot a ,Download SN application form in Hungarian”
linkre kattintva. A kitoltott és alairt palyazati Grlapot a szlikséges mellékletekkel egyiitt az ,,Upload SN
application documents” linkre kattintva tudja fel6lteni.

Az alapvetd informacidkat a kiegészit6 tamogatads igénylésével kapcsolatban honlapunkon taldlja,
kérjiik, el6szor ott tdjékozddjon.

Banki adatok:
Banki adatait a ,,Fill in bank details” linkre kattintva kell megadnia.

Kérjlik, banki adatait az aldbbiak szerint toltse ki:

¢ Name of the account holder: pontosan azt a nevet adja meg, amely a szdmlahoz tartozik

e BIC/SWIFT: a bank 8 vagy 11 karakterbdl all6 azonositdé kodja (pl. OTPVHUHB), a bank
honlapjan megtaldlhato

e IBAN: az orszag bet(ikddjabdl (magyar bankszamla esetén HU) és két szambal all, ezt koveti a
bankszamlaszam (magyar bankszamla esetén 24 szamjegy); segitség az aldbbi linken; kérjuk
kotdjelek és sz6kozok nélkiil, folyamatosan megadni

A tdmogatdsi szerzédéshez szlikséges adatok:

177

Ezeket az adatokat a Questionnaire on mobility data and green travel kérdgiv kitoltésével tudja
megadni. Ebben a kérd8ivben kell nyilatkoznia arrél is, hogy ki- és hazautazasahoz z6ld utazasi format
valaszt-e. A kérdGiv egyes pontjainal a sziikséges dokumentumokat (OLS igazolas, biztositas) is fel tudja
tolteni.

Az adatok megaddasahoz sziikséges fontos informacidkat, magyarazatokat honlapunkon taldlja.

A megadott adatok alapjan az Erasmus+ és Nemzetkozi Programok Osztdlya (ENPO) elkésziti a
tdmogatasi szerz8dést és azt a rendszeren keresztiil kikiildi Onnek.

Received mail with Grant Agreement Check your Grant Agreement

Optional in case received Grant agreement is incorrect [} Optional: Indicate in case received Grant
agreement is incorrect

Grant Agreement checked (| Sign Grant Agreement


https://www.elte.hu/erasmus/kiegeszito-tamogatasok
https://www.ibancalculator.com/bic_und_iban.html
https://www.elte.hu/urlap

Kérjiik, figyelmesen olvassa at, ellenGrizze a benne szerepl6 adatokat (kiilénésen az id6pontokra és a
bankszamlara vonatkozdkat)!

Ha barmi javitanivalot talal a szerz6désében, kérjik, ne irja ald, hanem haladéktalanul jelezze
szamunkra a workflow-jan keresztlil az,Optional: Indicate in case received grant agreement is
incorrect” linkre kattintva.

Amennyiben mindent rendben taldl, a szerz6dést ald kell irnia a workflow-jdban a "Sign Grant
Agreement" linkre kattintva. Az elektronikus aldirds a Mobility-Online sajat tanusitvanyan alapul és
megfelel egy minGsitett elektronikus aldirdsnak. Az alairas egyértelmlen az aldiré személyhez
rendelhetd, és a személyazonossagot megbizhatdan igazolja a rendszerbe torténé bejelentkezéskor
haszndlt Neptun azonositdsnak koszonhet6éen. Sikeres alairas esetén a képernyén megjelenik az
"Action successful!" felirat.

FONTOS! Az aldirdskor a dokumentum nem nyilik meg, tehat a tdmogatasi szerz6dést még az alairas
el6tt ellenérizze!

Az aldirast kovetéen a dokumentum nem lesz elérhet6 a workflow-jaban addig, amig az intézményi
aldirdsok rd nem keriilnek. A minden fél altal aldirt példanyt e-mailben is megkiildjiik Onnek, valamint
a workflow-jadban a ,See your signed Grant Agreement” linkre kattintva is le tudja majd tolteni.

During the mobility workflow [épések
During the mobility Learning Agreement feltoltése

[OPTIONAL] During the mobility - Learning Agreement changes
[OPTIONAL] Changes to the learning agreement needed ]

Amennyiben mddositani szeretné az alairt Learning Agreement-jét, ezt az,,OPTIONAL: Indicate in case
changes to the Learning Agreement are necessary” linkre kattintva jelezze. Ezt kdvet6en az ,,Upload
Learning Agreement (Changes) signed by all parties” linkre kattintva toltse fel a mindharom fél
(hallgato, kiildé intézmény és fogadd intézmény) altal aldirt During the Mobility Learning Agreement
dokumentumot pdf formatumban.

Afeltoltott dokumentumot ezt kdvetban a kari Erasmus+ koordinator megtekinti, és amennyiben hibat
vagy barmilyen hidanyossagot taldl, rendszeriizenetben értesiti a hallgatot, akinek a fellileten ujra fel
kell téltenie a javitott dokumentumot. A javitast a ,,Click to confirm correction of PDF LA and re-submit
Learning Agreement” linkre kattintva kell megerGsitenie.

Mobilitasi id6szak hosszabbitasa

A hosszabbitdssal kapcsolatos fontos informacidkat a honlapunkon talalja, kérjik, el&szor ott

tajékozddjon.

1. Els6 lépésként nyujtson be kérelmet a mobilitasi id6szak meghosszabbitasara vonatkozdan az
,OPTIONAL: Provide information on extension of stay” linkre kattintva.

During the mobility - Extension of stay

OPTIOMAL: Information on extension of stay provided Il

A link egy par kérdéses kérdGivhez vezet, amelyben meg kell adni a hosszabbitdsra vonatkozo f6bb
adatokat.
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https://www.elte.hu/hosszu_mobilitas_alatt

2. A kérelem kari koordinator altali elfogaddsat kovet6en a kovetkez6 1épés a Learning Agreement
madositdsa a hosszabbitas id6tartamara vonatkozéan. A mddositott Learning Agreementet az
»Upload Learning Agreement (Extension) signed by all parties” linkre kattintva tudja feltdlteni.

3. Ezt kovetSéen az Erasmus+ és Nemzetkdzi Programok Osztalya (ENPO) elkésziti a tamogatasi
szerz8dés modositasat és azt a rendszeren keresztiil kikiildi Onnek.

After the mobility workflow Iépések

Beszamolas
A mobilitds befejezését kovetben, a honlapunkon elérhetd tdjékoztatasnak megfelel6en, az aldbbi
dokumentumokat sziikséges feltdltenie a workflow-jaba:

After the mobility

Learning Agreement After document uploaded :l
OPTIOMAL: Any other certificate provided by the host institution :l
uploaded

Green Travel documents uploaded O

Amennyiben igényelt zold utazadst, de meégsem zolden utazott, az ezen a linken taldlhatd nyilatkozatot kell feltdltenie ebben a Iépésben.

If you applied for green travel but have not fulfilled it, you need to upload the following form at this step. If you have made only part (one

EU survey uploaded

OPTIOMAL: Any other after the mobility documenis uploaded, if
necessary

Experience report filled in

oo oo

I Upload of all necessary documents confirmed I

Minden egyes dokumentum feltoltése esetében 3 db, 6sszesen 15 MB nagysagu fajl feltoltésére van
lehetdség. A linkre kattintas utdn megnyild fellleten tdjékozddni tud a feltdlthetd fajltipusokrdl, kérjik,
mas kiterjesztésd fajlt ne prdobaljon feltélteni, mert a rendszer nem fogja engedélyezni.

A fdjl feltoltését kovetGen kattintson a ,,Create” gombra. Tobb fajl esetén a feltoltési Iépést ismételje
meg.

Certificate of Attendance uploaded

Please upload your Certificate of Attendance here.

Upload name

Certificate of Attendance v

I Allowed Filetypes I

ipa, jpeg, pna, gif, svg, tiff, pdf

File

Drag your files here

Or Search files

Create

Felhivjuk figyelmét, hogy az idGtartamot igazolé dokumentumot (Learning Agreement After) csak a
fogado fél altal elektronikusan hitelesitve, vagy kézzel aldirva és beszkennelve fogadjuk el. Kivételes
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https://www.elte.hu/hosszu_mobilitas_utan

esetben —ha a fogadd fél masképp nem tudja megoldani —a képként beillesztett aldirds is elfogadhato,
de ilyenkor kérjik a hallgaté részére megkiildott dokumentumot tartalmazé e-mailt is feltolteni.

Az EU Survey esetében magat a kérddivet az EU Survey oldaldn tudja kitolteni, ehhez a rendszer a
Tdmogatdsi szerz6désben szereplé zard datum utan egy nappal, az ott megadott e-mail cimre
automatikusan kiklldi a meghivét. A workflow-jaban a pdf formatuma kitoltott kérdGivet vagy a
kitoltést kovetben kapott e-mailes visszaigazolast kell feltéltenie.

Az Experience report linkje egy elégedettségi kérdGivhez vezet, kérjik, ezt publikdlhatdé formaban és
tartalommal toltse ki, ezzel segitve a jov6beni palyazok tajékoztatasat és orientalasat.

A szlikséges dokumentumok feltoltését kovetden kattintson a ,,Confirm that all necessary documents
have been uploaded” linkre, ezzel jelezve a kari koordindtora felé, hogy a beszamolast elvégezte.

Fogyatékossdggal él6 vagy tartdsan beteg hallgatok szamdra nydjtott valos kéltség alapu
kiegészitéd tadmogatds elszdmoldsa

Abban az esetben, amennyiben On fogyatékossagal é16 vagy tartésan beteg hallgatéként valds kéltség
alapu kiegészit6 tamogatdst kapott, az alabbi folyamatlépésben toltse fel a tételes Gsszesitést
tartalmazo excel fajlt. Az lgyintézés felgyorsitdsa érdekében, amennyiben teheti, toltse fel az
aldtdmaszté dokumentumokat is, de ebben az esetben is el kell juttatnia az eredeti, papir alapu
példanyokat személyesen vagy postai Uton az Erasmus+ és Nemzetkozi Programok Osztalyahoz (1054
Budapest, Szerb utca 21-23.), enélkll mobilitdsa nem zarhat¢ le.

Proof for real cost SN grant uploaded

Keruk, oltze fel a teteles Osszesitest tartalmazd excel f4jit. Az lgyintezes felgyoreitdsa erdekében, amennyiben teheti, toltse fel az aldtimaszic dokumentum
Oeztdlydhoz (1054 Budapest, Szerb utca 21-23)

Please upload the excel file containing the list of real cost items. In order fo speed up the administration, please upload the supporting SN decumenis, and ak
23)

Upload of all necessary documents confirmed I O

Amennyiben a benyujtott dokumentumokat kari koordinatora és az ENPO munkatarsai rendben
talaljak, On a rendszeren keresztiil értesitést kap az 6sztondij fennmaradd részletének varhatd
kifizetésérdl. Ha a fennmaradd részlet 6sszege megvaltozott, illetve visszafizetésre keril sor, ennek
részleteirdl is kap tdjékoztatast.

Hianypotlas

Amennyiben a benyujtott zarédokumentumok ellen6rzése sordn kari Erasmus koordinatora
hidnyossagot észlel, ezt rendszeriizenetben jelzi Onnek. Ebben az esetben Ujra aktivva vélnak a
dokumentumok felt6ltéséhez sziikséges linkek, igy madd nyilik a dokumentumok javitasara. Miutdn
feltoltotte a javitott dokumentumokat, kattintson a ,,Confirm that all necessary documents have been
uploaded” linkre.

Palyazat visszamondasa

Palyazatat vagy nyertes palyazat esetén mobilitasat a workflow General actions (Optional) részében
az,,OPTIONAL: Cancel application/stay (irreversible!)” linkre kattintva tudja visszamondani. Kérjik, ezt
kovetben jelezze a visszamondast kari koordinatoranak a , Notify your faculty coordinator about the
cancellation of your application/stay” linkre kattintva.
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https://mobility.elte.hu/mobility/BearbBewerbungServlet1?match=
https://mobility.elte.hu/mobility/BearbBewerbungServlet1?match=
https://mobility.elte.hu/mobility/BearbQuestionServlet?match=80afb312c25a14be9209946e25381f9b2a9630f7e628af2163c23785554a207901be560bec008fbededb384c9fba12f63d3bfbbfd97d94e7dfa02e536508212ae5b7eae3900e154c9de93b224cb8580f5b47b2cedc80b83aba943a925800fcf1661f2a95421689cda918f04986fba46955b8b0c844a986118f91ab70fee5667512472833199f9f0b5ddde12beb9e924d2135a0d6b9046e67b32027ee3a5052d90df8e729c9f2d3f5b4429b56959a4c1ad4e0ff19b482dfea77ca0e3ab77e55f91760160e7c6e658a02d63210d5860c26b011be9e5da5422fbab0a789dd5ca45337147b3f64917eef757c6f41430d3273

