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BEVEZETES

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd ,, Takaritasi feladatok ellatasa az
ELTE épiileteiben” targyaban, a Kbt. Masodik Része, XV. Fejezete, 81. § (1) bekezdése
szerinti nyilt kozbeszerzési eljarast folytat le.

Ajanlatkérd a megfelel6 ajanlat benyujtasanak eldsegitése érdekében a jelen Utmutatot bocsatja
az ajanlattevo rendelkezésére.

Ajanlatkéré jelen Utmutatoval egyiitt az eljaras irant érdekl6dd gazdasagi szereplok
rendelkezésére bocsatja az alabbi dokumentumokat:

- ajanlati felhivas,

- miszaki leiras (1-3. rész),

- éarazatlan koltségvetés (1-3. rész),
- szerz6déstervezet,

- ajanlott nyilatkozatmintak.

Ajanlatkérdé kéri az ajanlattevoket, hogy az ajanlat §sszedllitasat megel6zden figyelmesen
tanulmanyozzak 4t a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakat, valamint
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer Felhasznaloi Kézikonyvet, és ajanlatukat szigoruan az
ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozottak szerint allitsak
Ossze, bizonytalansag esetén éljenek a kozbeszerzési térvény altal lehetévé tett , kiegészitd
tajékoztatas™ kérés lehetdségével.

UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ

. Altaldnos rendelkezések

Ajéanlatkérd jelen kozbeszerzési eljarasat a Miniszterelnokség 4ltal lizemeltetett egységes,
elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR rendszer) igénybevételével
bonyolitja le, ennek megfelelden az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo
424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet)
alapjan Ajanlatkér6 az alabbiak szerint jar el.

A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal iizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. §
(1) bekezdése szerinti elektronikus kommunikacio — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas informacio kozlése — ha a Kbt.-b6l mas nem
kovetkezik — irasban, elektronikus uton torténik.



A Kbt. 41. § (1) bekezdéstol eltéréen az elektronikus uton térténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkdtésére és

C) — az adott esetben a szerz6dés megkotését kovetéen kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefiiggd irasbeli kommunikacio, valamint a Kbt.
45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatds kivételével — a szerz6dés megkotését kovetd
kommunikécidra.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetévé teszi az EKR-en kiviili mas informatikai
rendszer alkalmazasat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkoz6 rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

Az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet vagy — az
ajanlatot a rendszerben benyujtd gazdasagi szerepld esetében — a gazdasagi szerepld
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd szervezet vagy
gazdasagi szerepld részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel €s jogosultsaggal
rendelkezik. Az EKR-ben kitoltott elektronikus trlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd
szervezet, illetve a gazdasagi szerepl6 eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete valamely dokumentum kdzvetlen megkiildését irja eld,
azon a dokumentum elektronikus hozzaférhetové tételét is érteni kell.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés €) pontja alapjan a Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltéréen az
ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet tigy, hogy nem kotelez6 az elektronikus titon torténd
kommunikacié €s az EKR alkalmazasa, ha az EKR lizemeltetdje altal — a honlapjan — kozzétett
tajékoztatas alapjan az EKR részben vagy egészben tartosan nem tudja biztositani a Kbt.-nek
¢és végrehajtasi rendeleteinek megfeleld eljarast.

Az ajanlatkérdnek az ajanlatok elbiralasarol készitett 6sszegezésben fel kell tiintetnie, hogy
milyen okbol volt sziikséges az elektronikus uttol eltéré kommunikacié hasznalata. Az
elektronikus uton torténd kapcsolattartds mellézése kizardlag azon dokumentumok, illetve az
ajanlat azon része tekintetében megengedett, amelynek vonatkozasaban a Kbt. 41/C. § (1)
bekezdés szerinti okok fennallnak. Az elektronikus Uton torténé kommunikédcié mellézése a
Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerinti indokok alapjan nem alkalmazhat6 az ajanlat benyujtasakor
a felolvasodlap tartalmat képez0 adattartalomra, kivéve, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja
alapjan az ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon torténik.

Ha az elektronikus uton torténé kommunikacio mellzését a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja
indokolja, az ajanlatkéro ez esetekben is koteles:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti eljaras eredményérdl szolo tajékoztatora
vonatkozo trlapot az EKR-ben kitdlteni, és — amennyiben az a hirdetmény feladasanak
idépontjaban lehetséges — az EKR-en keresztiil, vagy — ha az jogszabalyban meghatarozott
lizemzavar miatt nem lehetséges — a kdzbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeirdl sz616 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kdzzétenni,

b) az EKR utjan nyilvanosan kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)—c) pontja és 43. § (2)
bekezdés a)—c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgald tirlapon régziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras iratanyagat utolag rogziteni.



Ajanlatkéro elsdsorban az EKR rendszer alkalmazasat irja elo.

Az EKR rendszer hasznalatahoz az EKR rendszerben az arra jogosult személy részérol torténd
regisztracid sziikkséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztracioval rendelkezhet. Az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan az EKR rendszerben szerepld személyes adatok kezelésére
vonatkozoan a regisztracio soran az EKR rendszer lizemeltetdje megszerzi az Infotv. 3. § 7.
pontja szerinti hozzajarulast.

Az ajanlattevonek az ajanlatit az EKR azok benyujtasara szolgalé funkcidja
alkalmazasaval kell ajanlatként benytjtania. Az egyéb modon benyujtott dokumentum
nem mindsiil ajanlatnak.

Il. Kozbeszerzeési dokumentum

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az Ajanlatkérd a
kozbeszerzés targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az ajanlattételi felhivas,
miuszaki leiras, ismertetd, kiegészito tajékoztatas, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi
szereplOk altal benydjtandé dokumentumok mintai, drazatlan koltségvetés.

A kozbeszerzési dokumentumokban, azok egyes részei, vagy a kdozbeszerzési dokumentumok
masolati példanyai, illetve azok részei kizardlag az ajanlat elkészitésé¢hez, a kozbeszerzési
dokumentumokban feltiintetett rendeltetési célnak megfeleldoen hasznalhatok fel.

. Az gjanlattétel koltségei

Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatban felmeriild 6sszes koltséget az ajanlattevének
kell viselnie. Az Ajanlatkérd semmilyen modon nem tehetd feleldssé vagy kotelezetté ezekkel a
koltségekkel kapcsolatban, az eljaras lefolytatdsdnak eredményétdl fliggetleniil.

IV. A4 gazdasagi szereplokre vonatkozo kézos szabalyok

A gazdasagi szerepl0 a regisztracié soran — az EKR altal kezelt statisztikak rendelkezésre allasa
céljabol — rogziti, hogy kiilfoldi tulajdonti gazdasagi szerepldnek mindsiil-e. Kiilfoldi tulajdona
gazdasagi szereplOnek kell tekinteni a kiilfoldi allampolgar természetes személy gazdasagi
szereplot, valamint az olyan jogi személyt, amelyben kiilfoldi allampolgar természetes személy
vagy kiilfoldi jog alapjan létrejott jogi személy — kdzvetleniil vagy kozvetetten — a Szavazatok
tobb mint felével vagy a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti meghatarozo6 befolyassal rendelkezik. A kozvetett befolyas figyelembevételére a
Ptk. 8:2. § (4) bekezdése alkalmazando.

A regisztralt természetes személy €s jogi személy koteles az adataiban bekovetkezett valtozast
a rendszerben haladéktalanul, de legkésébb olyan idopontban rogziteni, hogy a folyamatban
1évo kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.



AZ EKR-rel kapcsolatos HELPDESK ELERHETOSEGE:
Uzemeltetd ligyfélszolgalati e-mail-cime: helpdesk @nekszt.hu
Uzemeltetd iigyfélszolgalati telefonszama: +36/1-465-8899 (munkanapokon 8:00-16:00)

EKR-hasznalat jogi tamogatasa: ekr@me.gov.hu

Egyéni hibabejelentés: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/

Uzemeltet6i weboldal: www.nekszt.hu

Felhivjuk a Tisztelt Gazdasagi Szereplok figyelmét arra, hogy a fenti elérhetdségeken nincs
kozbeszerzési jogi tanacsadas vagy Kbt.-értelmezési allasfoglalds, kizardlag a rendszer
hasznalataval kapcsolatos kérdéseiket tehetik fel. Ajanlatkéré az EKR hasznalatival
kapcsolatosan nem nyiijt segitséget, az kizarolag az Uzemelteté altal torténik.

Ajéanlatkérd a tovabbi kozbeszerzési dokumentumok koz¢ csatolja az eljards meginditasanak
napjan hatalyos a Nekszt Kft. altal az ajanlattevék szdmara készitett Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer Felhasznaloi Kézikonyvet (a tovabbiakban: Kézikonyv). Kérjik,
sziveskedjenek a Kézikonyvnek megfelelden az ajanlatukat benyujtani, valamint az eljaras
soran sziikséges eljarasi cselekmények a Kézikonyv szerint végrehajtani, sziikség esetén
feliilvizsgalni, hogy sor keriilt-e rendszer frissitésre €s igy a Kézikonyv frissitésére.

A gazdasagi szerepld a regisztracio soran rogziti, hogy a Kis- és kozépvallalkozasokrol,
fejlodésiik tamogatasardl szolé torvény szerint mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasnak
mindsiil-e, errél az ajanlatban az ajanlattevonek ismételten nyilatkoznia nem kell.

Kozos ajanlattétel esetén az ajanlatban csatolni kell a kozbeszerzési torvény 35. § (2)
bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazé okiratot. A meghatalmazasnak ki kell
terjednie arra, hogy a kozos ajanlattevok képviseletére jogosult gazdasagi szereplé adott
eljaras tekintetében az EKR rendszerben elektronikus uton teendé nyilatkozatok
megtételekor az egves kozos ajanlattevok képviseletében eljarhat. Felhiviuk a Kkozos
ajanlattevok fisyelmét, hogy a nem elektronikus iirlap Kitoltésével benyujtott
nyilatkozatokra a vezeto tag meghatalmazasa nem érvényes, azokat az adott konzorciumi
tagnak Kkell alairnia.

Az alkalmassag igazolasahoz igénybe vett mas szervezet részér6l a Kbt. 65. § (7) bekezdés
szerint csatolando, kotelezettségvallalast tartalmazo okiratnak tartalmaznia kell az ajanlattevo
részére sz0l6 meghatalmazast arra, hogy az EKR-ben elektronikus uton teendd nyilatkozatok
megtételekor az adott szervezet képviseletében eljarhat.

A Kbt. 69. § (11a) bekezdése alapjan nem kérhetd a gazdasagi szerepl6tdl olyan igazolas
benyujtasa, amelyet ugyanazon ajanlatkérd részére a gazdasagi szerepld korabbi kdzbeszerzési
vagy koncesszios beszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus tton mar benyujtott. Ebben
az esetben az ajanlatkéré Kbt. 69. § (4) vagy (6)—(8) bekezdés szerinti felhivasara a gazdasagi
szerepld nyilatkozik arrol, hogy mely korabbi eljarasban benyujtott igazolast kéri figyelembe
venni a biralat soran.

Az ajanlatkérd attol fliggetleniil vizsgalja meg, hogy a korabban benyujtott igazolas megfelel-
e az adott kozbeszerzési eljarasban benyujtandd igazolasra irdnyado tartalmi
kovetelményeknek, hogy a korabbi igazolds adott esetben megjeldli, hogy azt mely
kozbeszerzési eljarasban valé felhasznalas céljara allitottak ki.

Az EKR-ben elektronikus irlap benytjtasaval teendé nyilatkozatokat a kozos
ajanlattevok, valamint az alkalmassag igazolasaban részt vevd mas szervezetek
képviseletében az ajanlatot benyujté gazdasagi szereplé teszi meg. A nyilatkozatok
megtételére meghatalmazott gazdasagi szerepld Kkizardlag azért felel, hogy a
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meghatalmazasnak és a szamara rendelkezésre bocsatott nyilatkozatoknak, adatoknak az
altala elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a szabaly azonban nem érinti
a kozos ajanlattevok Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti egyetemleges felelosségét.

A 424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet 6. § (6a) bekezdése alapjan az ajanlattevé kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezetként csak olyan gazdasagi szerepldt vehet igénybe, amely
regisztralt az EKR-ben, vagy amelynek adatait az ajanlattétel soran az EKR-ben eldzetesen
rogzitette.

Az ajanlatkéré a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevo altali forditasat is
koteles elfogadni.

Haa Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon
torténik és ahol a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards sordn valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — egyszerii masolatban is benyujthato.
Az ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint benyujtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. § (2)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt példanyat kell tartalmaznia.

V.  Kommunikacio a kozbeszerzési eljaras soran
V.1. A kbézbeszerzési eljaras és az ajanlat nyelve
A kozbeszerzési eljaras nyelve: magyar.

Az eljaras soran mindennemi kozlés magyar nyelven torténik, kommunikacié semmilyen mas
nyelven nem fogadhato el.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.
Az eljaras nyelve magyar.

A Kbt. 41/A. § (1) bekezdés alapjan a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott
jogszabaly alapjan az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards soran valamely dokumentum
benyujtasat irja el6, a dokumentum benyujthatd az EKR-ben Kkitoltott elektronikus trlap
alkalmazéasaval, vagy — amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén
elektronikus {irlap nem all rendelkezésre — a papiralapi dokumentum egyszerti elektronikus
masolata formdjaban. Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozo
elektronikus trlap a nyilatkozattétel nyelvén nem all rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhatd
az EKR-ben legalabb fokozott biztonsagt elektronikus aldirassal ellatott dokumentumkeént is,
az ajanlatkéré azonban — a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével — nem
kovetelheti meg elektronikus alairas alkalmazasat.

Abhol e torvény végrehajtasi rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara 4ltal
hitelesitett nyilatkozat benytjtasat irja eld, a dokumentum benytjthatdé a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszert elektronikus masolataként, vagy olyan formaban is, ahol a
papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal elektronikus tton
megtett nyilatkozatot kdzjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara — legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus aladirassal vagy bélyegzdvel — elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Amennyiben valamely nyilatkozatminta az EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat
megtételének nyelvén rendelkezésre all, a nyilatkozatot az elektronikus trlap kitoltése utjan
kell az ajanlat részeként megtenni.



Ha az adott nyilatkozatra az EKR-ben elektronikus trlap all rendelkezésre, azt akkor is ki kell
tolteni, ha az ajanlatkérd az adott nyilatkozat mas nyelven torténd benyujtasat is lehetévé teszi
az ajanlatban, ¢és az ajanlattevo eltéré nyelvli nyilatkozatot csatol a rendszerben. Ebben az
esetben, ha az elektronikus trlap magyar nyelven keriil kitdltésre, azt a csatolt nyilatkozat
forditasanak kell tekinteni.

Az Ajanlatkérd annak érdekében, hogy a gazdasagi szerepldk altal benytjtott dokumentumok
tartalmat meg tudja jeleniteni, eldirja az EKR-ben csatolt formaban benytjtando elektronikus
dokumentumok jellemzdire, igy kiilondsen a fajlformatumra vonatkozo6 kdvetelményeket. Az
ajanlatot alkoté dokumentumok benyujthatok:

- .pdf; .doc; .docx; .gif; .jpeg; .jpg; .tif; .png; .rar; .zip; .xls; .xlsx; .odt; .odf

Felhivjuk ajanlattevo figyelmét, hogy amennyiben biralati szakaszban Ajanlatkérd olyan
teljesitési hataridét hatarozna meg pl. hidnypodtlasra, ami az ajanlattevo altal csak késobbi
id6pontban teljesithetd, ugy kérjiik, errdl sziveskedjenek ,,egyéb kommunikacio” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérét tajékoztatni, hogy ,egyéb kommunikacié” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérd visszavonhassa a Kbt. 71. § (1) bekezdéses szerinti felhivasat és
ujra megkiildhesse az ajanlattevok részére az 0j hataridovel.

Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt valamely okbol az ajanlatkéré igy rendelkezik,
hogy az elektronikus Uton torténd kapcsolattartdis nem alkalmazandd, az eljarasi
cselekményekrdl késziilt dokumentumok ¢és irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten nem kivan meg — teljesithetoek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy
b) faxon.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés €) pontja szerinti esetben a kapcsolattartas elektronikus uton is
torténhet, olyan moédon, hogy az irasbeli nyilatkozatok — az ajanlatok benyujtasanak
kivételével — teljesithetdek az EKR-en kiviili elektronikus titon, legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal ellatott formaban.

Amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerint az EKR-en torténd kapcsolattartas a Kbt. 79—
80. §, vagy a Kbt. 127. § (1)-(2) bekezdésében szabalyozott cselekményekre nem
alkalmazhato, ezen eljarasi cselekmények esetében a kapcsolattartas kizarolag az EKR-en
kiviili—a Kbt. 41/C. § (4) bekezdésben szabalyozott — elektronikus tton vagy faxon torténhet.

Az elektronikusan megkiildott dokumentum beérkezésének tényérdl az EKR — valamint ahol
a Kbt. lehet6vé teszi, az alkalmazott mas informatikai rendszer — haladéktalanul automatikus
elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus dokumentum beérkezésének ideje az
automatikus visszaigazolasban szerepld idépont.



V.2. Uzemzavar, iizemsziinet

Uzemsziinet minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR szolgaltatisainak
sziinetelését eredményezi.

Uzemzavar az EKR iizemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak szerint
dokumentalt, elére nem tervezett iizemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR korlatozott
mitkodoképességét jelentd helyzet.

Miikodési hiba az EKR ilizemeltet6je altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt egyedileg, adott eljarashoz kapcsolédo informatikai hiba vagy ezen
eljaras elektronikus kozbeszerzési folyamataban bekovetkezd hiba. Nem mindsiil miikodési
hibanak a kizar6lag az ajanlatkérd vagy az ajanlattevo feleldsségi korében felmeriild, az EKR-
rel valo kommunikaciot érintd hiba, valamint az a hiba, mely abbol ered, hogy az ajanlatkér6
vagy ajanlattevé nem az EKR megfeleld funkciojat hasznalja a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében rogzitett eldiras végrehajtasara.

Az ajanlatkérd mikodesi hiba esetén a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontjat a miikddési hibara
vonatkoz6 tajékoztatas kozzétételét kovetden megfeleloen alkalmazhatja.

V.3. Hasznos tanacsok ajanlattevé szamara az EKR-rel kapcsolatban:

- Ajanlattevoi oldalon hianypotlas 6sszeallitasa (AHMP) illetve szamitasi hiba javitasa
(TSZJ) eljarasi cselekmények parhuzamosan nem indithatok.

- Ajanlatkérd tobb korben is kiildhet ki Kbt. 71. § (1) bekezdése szerinti eljaréasi
cselekményt, azonban ajanlattevd altal csak egy hidnypotlas Osszedllitasa eljaréasi
cselekmény lehet folyamatban.

- A hianypotlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas csak ugy fejezhetd be, ha ajanlattevo
elkésziti az ajanlatkérd részére a hianypotlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas rovid
Osszefoglalojat.

- A Super User jog nem elegendd ajanlattételre, a Super Usernek ajanlat megtételére
vonatkoz6 jogosultsagot kell adnia 6Gnmaganak.

- AMD - ajanlat visszanyitdsa kizarolag az ajanlatot benyujtdé Felhasznalo
kezdeményezheti, a tovabbi ajanlat benyujtdsara jogosult Felhasznalok nem tudjak
végrehajtani az eljardsi cselekményt. A visszanyitdssal a benyujtott ajanlat
visszavondsra keriil és ajanlattevonek ismételten eldlrdl kell kezdenie az ajanlat

benyujtasat.
VI.  Egyes eljardsi cselekmények részletes szabdlyai

VI.1. Kiegészitoé tajékoztatas

Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kozbeszerzési eljarasban ajanlattevd lehet - az
ajanlattétellel Osszefliggésben, a megfeleld ajanlattétel érdekében - a Kbt. 56. § alapjan
kiegészité tajékoztatast kérhet az eljarast meginditd felhivasban ¢és a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az EKR-ben. Az Ajanlatkér6 altal kibocsatott
kiegészitd tajékoztatasok a kdzbeszerzési dokumentumok részévé véalnak, az ajanlattevo koteles
ajanlatat ezen informaciok figyelembevételével elkésziteni s benyujtani.

Az elektronikusan megkiildott dokumentum beérkezésének tényérdl és a beérkezés iddpontjarol
az EKR haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus
dokumentum beérkezésének ideje az automatikus visszaigazolasban szerepld idépont.
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Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezd dokumentumok
informatikai jellemzdéire vonatkozé kovetelményeknek, de az olvashatd, illetve megjelenitheto,
az Ajanlatkérd, amennyiben azt nem tartja sziikségesnek, nem koteles hianypotlasra felhivni az
ajanlattevét — ebben az esetben ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eldirt
kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az
eldirt informatikai kovetelményeknek és az Ajanlatkérd szdmara nem olvashato, illetve
jelenithetd meg, ez nem tekinthetd formai hidnyossdgnak, hanem ugy kell kezelni (a
kozbeszerzési torvény hianypotldsra vonatkozd szabalyaira figyelemmel), mintha az
ajanlattevd az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be.

A gazdasagi szereplé a Kbt. 44. §-anak alkalmazasa soran az iizleti titkot tartalmazoé
dokumentum elkiilonitett elhelyezésére az EKR-ben erre szolgalé funkciét alkalmazza.

Ahol a kozbeszerzési torvény az érdeklddésiiket jelzett gazdasagi szereplok tajékoztatasat vagy
felhivasat irja eld, érdeklddését jelzé gazdasagi szereplonek azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
az eljaras iranti érdeklddését az eljarasra vonatkozo ,,érdeklddés jelzése” gomb megnyomasaval
jelezte.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerz0dés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontobizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allo hataridé elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meglrizni. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen id6tartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt — megdrzi.

Ha az ajanlattevd altal, vagy mas érdekelt gazdasagi szerepld vagy szervezet altal elvégezhetd
eljarasi cselekmények, igy kiilondsen hianypétlas, felvilagositas vagy arindokolas megadésara,
vagy az eldzetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre allo hataridé alatt tizemzavar
[424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kovetkezik be, és a vonatkozo hataridé
az lizemzavar soran eltelt, vagy abbdl az EKR helyreallitasat kovetden kevesebb, mint kettd ora
maradt, Ajanlatkéro koteles az EKR mitkodésének helyreallitasat kovetden tizenkét oran beliil
megtett eljarasi cselekményeket hataridében teljesitettnek elfogadni.

Nem kovet el jogsértést az Ajanlatkéro akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
valamely eljarasi cselekményre meghatarozott hataridét azért mulaszt el, mert az EKR
tizemzavara [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehet6vé az
adott cselekmény hataridében torténd teljesitését. Ebben az esetben az Ajéanlatkérd az EKR
mikddésének helyreallitasat kovetden haladéktalanul koteles az elmulasztott cselekmény
teljesitésére.

A Kbt. 57. § (2) bekezdésében és Kbt. 120. § (3) bekezdésében foglalt kovetelmény nem
alkalmazandé.

Az eljarasban a gazdasagi szereploknek nem kell a Kbt. 66. § (4) bekezdése szerinti
nyilatkozatot benyujtani.
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VI1.2. Iratbetekintés

A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkéré az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében
a gazdasagi szereplo képviseldjének személyes megjelenése utjan biztositja.

Az eljarasban részt vett ajanlattevd az ajanlatok elbiralasarol készitett 6sszegezés megkiildését
kovetden kérheti, hogy mdas gazdasagi szerepld ajanlatanak — ideértve a hidnypotlast,
felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is — tizleti titkot nem tartalmazo részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasdgi szerepld koteles
megjelolni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat mely részébe kivan
betekinteni. Az iratbetekintést munkaidOben, a kérelem beérkezését kovetd két munkanapon
beliil kell biztositani, nem elektronikus hozzaférhetové tétel, hanem a gazdasagi szerepld
képviseldjének személyes megjelenése utjan. A betekintést az ajanlatkérd a gazdasagi szerepld
altal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapcsolddo jogérvényesitéséhez sziikséges mértekben
koteles biztositani. Més gazdasagi szerepld ajanlatanak teljes korli atvizsgalasa a betekintés
korében nem lehetséges.

VI1.3. Uzleti titok, az adatok nyilvanossiga

Uzleti titok: az iizleti titok védelmérdl szo16 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban igy meghatarozott
fogalom.

A Kbt. 44. § alapjan a gazdasagi szerepl6 az ajanlatban, hianypétlasban vagy felvilagositasban,
valaminta Kbt. 72. § szerinti indokolasban elkiilonitett moédon elhelyezett, izleti titkot (ideértve
a védett ismeretet is) az lzleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény 1. § tartalmazo
iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az iizleti titkot tartalmaz¢ irat kizardlag olyan
informaciokat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti
tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az iizleti titkot
tartalmazd, elkiilonitett irathoz indokolést koteles csatolni, amelyben részletesen alatdmasztja,
hogy az adott informacié vagy adat nyilvdnossagra hozatala miért és milyen moédon okozna
szamara aranytalan sérelmet. A gazdasagi szerepld altal adott indokolds nem megfeleld,
amennyiben az altalanossag szintjén keriil megfogalmazasra.

Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevd figyelmét, hogy amennyiben nem elkiilonitett modon
keriilnek benyujtasra az izleti titkot képezd, vagy azt tartalmazd iratok, azokat az
ajanlatkérdnek nincs modjaban tizleti titokként kezelni! Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevo
figyelmét tovabba, hogy az adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe litk6z0 mdédon mindsiti
tizleti titoknak és ezt az ajanlatkérd hianypotlasi felhivasat kovetden sem javitja; vagy hogy a
Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypoétlast kovetden sem megfeleld, az ajanlat
érvénytelen.

A Kbt. 44.§ (3) bekezdése szerint az ajanlattevd nem tilthatja meg nevének, cimének
(szé€khelyének, lakohelyének), valamint olyan ténynek, informécionak, megoldasnak vagy
adatnak (a tovabbiakban egyiitt: adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely a 76. § szerinti
értékelési szempont alapjan értékelésre kertil, de az ezek alapjaul szolgalo - a Kbt. 44.§ (2)
bekezdés hatalya ala nem tartozd - részinformdécidk, alapadatok (igy kiilondsen az arazott
koltségvetés) nyilvanossagra hozataldt megtilthatja.

Az EKR-ben - figyelemmel a 424/2017. (XII.19) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése
szerinti eléirasra — a gazdasagi szereplék az ,,Uzleti titok kezelése” elnevezésii eljarasi
cselekmény keretében tilthatjAk meg az egyes dokumentumok tekintetében a
nyilvanossagra hozatalt, teljesitve ez altal a Kbt. altal elvart elkiilonitett elhelyezés
kovetelményét.
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Felhivjuk az ajanlattevé figyelmét, hogy mindig csak az adott eljarasi cselekmény soran
feltoltott dokumentum nyilvanithato iizleti titokka, a késébbi eljarasi fazisban az EKR-
ben nincs mod arra, hogy ajanlattevé iizleti titokka nyilvanitson egy korabban benyujtott
dokumentumot, pl. hianypoétlasi szakaszban az ajanlattétel soran mar megtett
nyilatkozatok egyikét sem tudja majd ajanlattevd az EKR-ben iizleti titokka mindésiteni.

VI1.4. El6zetes vitarendezési kérelem

Az eldzetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megkiildeni az ajanlatkérd részére, aki a
kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezot a kérelem megérkezésétol
szamitott harom munkanapon beliil az EKR-ben tajékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési
kérelem benyujtasardl, valamint az arra adott valaszarol az eljaras valamennyi — altala ismert —
ajanlattevdjét vagy részvételre jelentkezdjét is tajékoztatja.

VI1.5. Az ajanlatok értékelése

Valamennyi kozbeszerzési rész esetében:

Az ajanlatkéré az ajanlatokat a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok
alapjan értékeli a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapjan.

Ertékelési szempontok: (minéségi szempont)

1. Eseti szolgaltatas megkezdésének idopontja (kivétel havaria esetén), megrendeléstoél
szamitott munkanap (min. 1, max. 3 munkanap), Sulyszam: 20

2. Ajanlati ar (ar szempont), Stlyszam: 80:
Eseti szolgaltatasok dija, Stlyszam: 10

- Ugyeletes takarité 6radija munkanapokon (netté Ft/6ra/f6), Stlyszam: 4

- Ugyeletes takarito 6radija hétvégén (nettd Ft/ora/fé), Stlyszam: 3

- Ugyeletes takarito 6radija munkasziineti napokon (nettd Ft/6ra/fd), Sulyszam: 2
- Takaritas dija havaria esetén (nettdé Ft/ora/f6) Sulyszam: 1

Teljes kort takaritas nettd 6sszesen dija, Stilyszam: 70

- Rendszeres takaritasi szolgaltatas dija 6sszesen (nettd Ft/ho) Stlyszam: 60

- Nagytakaritasi szolgaltatas dija 6sszesen (nettdé Ft/év) Sulyszam: 10

Az értékelés soran adhatoé pontszam 0-100 pont. Az ajanlatkérd tortek esetén a pontszamokat
két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabalyai szerint.

Az egyes értékelési részszemponthoz tartoz6 mddszerek alapjan meghatarozott pontszamok
kerililnek megszorzasra az adott értékelési részszemponthoz tartozo6 stlyszammal.

A sulyszammal felszorzott pontszamok ezt kdvetden ajanlattevénként dsszesitésre keriilnek és
az igy meghatarozott, legmagasabb pontszdm 6sszeggel rendelkezd ajanlat mindsiil legjobb ar-
érték aranyunak.
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Ha t6bb ajanlatnak azonos az alabbiak szerint kiszadmitott pontszdm 6sszege, akkor ajanlatkérd
a Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglaltak szerint jar el, ami alapjan az az ajanlat mindsiil a
legkedvezobbnek, amely az ajanlati ar résszempont vonatkozasaban a legmagasabb pontszamot
kapta, azonos ellenszolgaltatds esetén pedig az az ajanlat, amely a nem egyenld értékelési
szempontok koziil a legmagasabb stlyszamu részszempontra nagyobb értékelési pontszamot
kapott.

Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabol Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast koteles kérni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar eleme tekintetében.

Az ajanlatkér6 az indokolas és a rendelkezésére allo iratok alapjan koteles meggy6zddni az
ajanlati elemek megalapozottsagarol, ennek soran irdsban tajékoztatast kérhet az ajanlattevotol
a vitatott ajanlati elemekre vonatkozoan.

Az ajanlatkérd figyelembe veheti az olyan objektiv alapt indokolast, amely kiilondsen
a) a szolgaltatasnyujtas modszerének gazdasagossagara,

b) a valasztott miiszaki megoldasra,

c) a teljesitésnek az ajanlattevo szamara kivételesen elonyos koriilményeire,

d) az ajanlattevo altal ajanlott szolgaltatas eredetiségére,

e) a Kbt. 73. § (4) bekezdése szerinti kornyezetvédelmi, szocialis ¢és munkajogi
kovetelményeknek valo megfelelésre, vagy

f) az ajanlattevonek allami timogatasok megszerzésére valo lehetdségére vonatkozik.

Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhatonak
¢s a gazdasagi ésszerliséggel Osszeegyeztethetonek az indokolast.

A pontkiosztas modszere: az 1. szempont esetében forditott ardnyositds, a 2. szempont és
alszempontjaik esetében forditott aranyositas.

1. Eseti szolgaltatas megkezdésének idopontja (kivétel havaria esetén), megrendeléstol
szamitott munkanap (min. 1, max. 3 munkanap):

Ertékelési szempont esetében a legjobb ajanlat (Legalacsonyabb szolgditatis megkezdési idé a
bejelentéstol szamitva) a maximalis 100 pontot kapja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a
legkedvezObb tartalmi elemhez viszonyitva, a forditott ardnyositds mddszerével szamolja ki a
pontszdmokat az ajanlatkéré a Kozbeszerzési Hatdsagnak a nyertes ajanlattevd kivalasztasara
szolgalo értékelési szempontrendszer alkalmazasarol szol6 Gtmutatdja (Kozbeszerzési Ertesitd
2019. évi 227. szam, 2019. november 26.) alapjan.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkéré 1 munkanapban hatarozza meg a szolgaltatas
megkezdése hataridejének legkedvezObb szintjét, amelyre és az annal még kedvezdbb
vallalasokra egyarant az értékelési ponthatar felsd hataraval azonos szamu pontot ad (100).
Amennyiben az ajanlattevd a legkedvezdétlenebb 3 munkanapos megajanlast adja, abban az
esetben ajanlattevo az értékelés soran az adott értékelési szempontra a minimalisan kioszthat6
0 pontot kapja. Ajanlatkéré felhivja a figyelmet, hogy 3 munkanapnal magasabb megajanlast
nem fogad el, nagyobb értékii megajanlas az ajanlat érvénytelenségét eredményezi.
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Pvizsgalt = (Alegkedvezdtlenebb — Avizsgalt)/(Alegkedvezdtlenebb — Alegkedvezdbb) x
(Pmax — Pmin) + Pmin,

ahol

Pvizsgalt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkoz6 pontszdma

Pmax: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala also hatara (0 pont)

Alegkedvezdbb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
legkedvezobb érték, amire a maximalis pontszamot adja

Alegkedvezdtlenebb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
legkedvezotlenebb érték, amire a minimalis pontszamot adja

Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Az ajanlatot egy szamadattal, pozitiv egész szammal munkanap mértékegysésben
kifejezve kell megadni.

2. Ajanlati ar (Ft):

Ertékelési szempont esetében a legjobb (legalacsonyabb nettd ajanlati ar) ajanlat a maximalis
100 pontot kapja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezobb tartalmi elemhez
viszonyitva, a forditott aranyositas modszerével szamolja ki a pontszdmokat az ajanlatkérd a
Kozbeszerzési Hatdésagnak a nyertes ajanlattevd kivalasztasara szolgaldo értékelési
szempontrendszer alkalmazasardl szolo utmutatdja (Kozbeszerzési Ertesité 2019. évi 227.
szam, 2019. november26.) alapjan. Az ajanlati arnak minden, a szerzddésszer(i teljesités
érdekében, valamint a miiszaki leirdsban és szerzddés tervezetben foglaltak szerint felmeriild
koltséget magdban kell foglalnia. Az ajanlati arat magyar forintban (Ft), nett6 értékben, pozitiv
egész szamokban kell megadni. Az ajanlattevonek részletes arajanlatot kell tennie a
részletes arajanlat (az arazatlan koltségvetési kiiras(ok)) kitoltésével, melyet a miiszaki
leiras tartalmaz.

Ajanlattevonek az ajanlata részeként be kell nyujtania a bearazott koltségvetést
szerkesztheto excel és pdf. formatumban is.

Az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P= (A legjobb /A vizsgélt) X (Pmax— Pmin) + Pmin

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkoz6 pontszama
Pmax: @ pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala als6 hatara (0 pont)

A egjobb: a legelonydsebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)
A vizsgale: @ vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

Ajanlatkér6 az ajanlattevOk részére az ajanlati ar képzése kapcsan az alabbi iranymutatast adja:

Az ajanlattevOknek az ajanlati &r megadasakor kotelezd jelleggel, a jogszabalyi eldirasokbol
eredden szamolniuk kell bizonyos dij/kdltség tételekkel, tovabba bevétel elemekkel is.
Ajéanlattevoknek tovabba az arképzéskor figyelemmel kell lennilik a Kozbeszerzési
Dontobizottsag aranytalan alacsony ajanlati ar targyaban hozott dontései alapjan kialakult
kovetkezetes dontébizottsagi gyakorlatra.
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Ajanlattevoknek mar az ajanlatuk megadasakor megalapozott dij/koltség és bevétel
kalkulacioval kell rendelkezniiik, melyet Ajanlatkérd be is kér az ajanlattevéktél amennyiben
az ajanlatukkal kapcsolatban felmeriil az aranytalanul alacsony ajanlati ar/koltség.

Ajanlattevoknek tehat szamolniuk kell az ajanlatuk megadasakor:

- A teljesitésbe bevont szakemberek szamara fizetendo aktualis minimalbérekkel
vagy garantalt bérminimummal és annak emelkedésével a szerzddés teljesitésének
ideje alatt;

- Bérpétlékokkal, amennyiben az a jogszabalyi eldirasok szerint kotelezd (pl.: éjszakai
potlék, miiszakpotlék, pihendnapi munkavégzés potléka, munkasziineti nap bérpotléka)

- Tavollét idejére jaro dijazassal (Pl.. Szabadsag, betegszabadsag, betegallomany
idejére)

- Helyettesités koltségeivel

- Munkaltatéi jarulékokokkal (pl.: Szocialis hozzajarulasi add, Szakképzési
hozzajarulas)

- Szocialis hozzajarulasi addo kedvezménnyel (pl.: (FEOR-08) 9. fécsoportjaba tartozo
foglalkoztatasa esetén, Munkapiacra 1épé személy, Csaladok tamogatasardl szolod
torvény szerint legalabb harom gyermekre tekintettel, Kozfoglalkoztatasrol és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb torvények modositasardl szolo 2011.
évi CVL torvény 1. (3) bekezdésében felsorolt., Sajat jogu Oregségi nyugdijasok
foglalkoztatdsa utdn szocho, ¢és szakképzési hozzajarulas 100% kedvezmény,
Foglalkoztatas utan jar6 egyéb tamogatés) /opcionalis/

- Koltségtéritésekkel (pl.: jegy, vagy bérlet ara %, kozosségi kozlekedés %-0S
megtéritése) /opcionalis/

- Rehabilitaciés hozzajarulassal

- Inflacioval

- Szakmara jellemzé koltségekkel (pl.: Szakmai iranyitas koltsége, Anyagkoltség,
Higiéniai anyagok, Gép- és eszkdzamortizacio, Gép- és eszkoz karbantartasa, javitasa)

- Foglalkoztatashoz kapcsolodé koltségekkel

- Kozponti koltségekkel

- Adokkal, jarulékokkal (pl.: Ipariizési ado, Nyereségado, Innovacios jarulék)

- Nyereséggel

- Tamogatéas(ok) /opciondlis/ (csak érvényes szerzddésekkel, ardnyosan figyelembe véve
azok érvényességi idejét, a tamogatas mértékét, a tAmogatott tételeket)

Felhivjuk tovabba az ajanlattevok szives figyelmét arra, hogy kozbeszerzési eljarasban nem
megengedett a keresztfinanszirozas alkalmazasal

Ajanlattev6 az aranytalanul alacsony ar esetében nem hivatkozhat arra, hogy mas projekt(ek)bol
kivanja fedezni a projekt koltségeit, tovabba a levezetésének nyereségkimutatast is kell
tartalmaznia.

Nem fogadhat6 el az aranytalanul alacsony ar esetében tovabba az az indokolas sem, hogy

crer

érdekében 0-s bevétell, vagy akar veszteséget hozo szerzodést is meg kivan kotni.



16

Amennyiben a fentiek alapjan ajanlattevok ajanlata nem felel meg a kornyezetvédelmi,
szocialis és munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezden
alkalmazand6 kollektiv szerzodés, illetve a 4. mellékletben felsorolt kornyezetvédelmi,
szocialis és munkajogi rendelkezések irnak eld, illetve egyéb modon nem felel meg az ajanlati
felhivasban ¢s a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkérd altal eldirt formai
kovetelményeit abban az esetben a Kbt. 73. § (1) bek. e) pontja, illetve Kbt. 73. § (4) bek.
alapjan érvénytelen az ajanlata.

A Kbt. 72. § (3) bek. alapjan ajanlatkérd az indokolas elfogadhatosaganak megitéléséhez - ha
az elfogadhatosag kétséges - tovabbi kiegészitd indokoléast kérhet az ajanlattevotdl, a tobbi
ajanlattevé egyidejii értesitése mellett. Az ajanlattevd kotelessége az ajanlati  ara
megalapozottsagara vonatkoz6 minden tényt, adatot, kalkulaciot az ajanlatkérd rendelkezésére
bocsatani ahhoz, hogy megfelelé mérlegelés eredményeként az ajanlatkérdé dontést hozhasson
az ajanlati ar megalapozottsagarol. Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az
ajanlatot, ha a kozolt informaciok nem indokoljak megfelelden, hogy a szerz6dés az adott aron
vagy koltséggel teljesitheto.

3. Az gjanlattételi hatarido meghatdrozdsa

Az ajanlattételi hataridé nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését tamogatd
része az EKR iizemeltetdje altal kozzétett tajékoztatas alapjan igazoltan:

a) folyamatosan legalabb ot percig fennalld tizemzavar(ok) folytan [424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az Ajanlatkéré altal meghatarozott ajanlattételi
hatarid6t megel6z6 huszonnégy oraban 6sszesen legalabb szazhusz percig, vagy

b) {lizemzavar folytan [22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi vagy részvételi hatarid6 alatt
folyamatosan legalabb huszonnégy o6raig

nem elérhetd.

Az ajanlatkérd a 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben koteles
az ajanlattételi hataridét meghosszabbitani az EKR mukodésének helyreéllitasat kdvetden,
amelyrdl az EKR tizemeltetdje tdjékoztatast tesz kozzeé.

A 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hataridot
ugy kell meghosszabbitani, hogy megfeleld id6, de legalabb a modositasrol szolo hirdetmény
feladasatol szamitott négy nap alljon rendelkezésre az ajanlat benyujtasara.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben az
ajanlatkéro az ajanlattételi hataridot az EKR miikodésének helyreallitasat kovetden legalabb az
lizemzavar id6tartamanak megfeleld idovel koteles meghosszabbitani.

Ha az EKR tizemzavara [424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi
hataridot a 424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésben foglaltak szerint nem
érinti, hanem az az ajanlatokat tartalmaz6 iratok felbontasanak a 424/2017. (XI1. 19.) Korm.
rendelet 15. § (2) bekezdésében meghatarozott idépontjaban all fenn, az EKR az ajanlatokat
tartalmazo iratok felbontasat mitkodésének helyreallitdsat kovetden haladéktalanul végrehajtja.

A felhivast modosito hirdetményt az ajanlattételi hatarido lejartaig fel kell adni, és a modositasi
szandékrol, valamint a modositod hirdetmény feladasardl az eredeti ajanlattételi hatarido lejarta
elott egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereploket, akik az ajanlatkérdnél az
eljaras irant érdeklddésiiket jelezték. A modositd hirdetmény megjelenés€ig a kdzbeszerzesi
eljarasban intézkedést tenni, dontéseket hozni, iratokat beadni nem lehet. Amennyiben az EKR
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a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott lizemzavara folytan nem lehetséges a modositd
hirdetményt az ajanlattételi hataridd lejartaig feladni, az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido
modositasardl szold hirdetményt az ajanlattételi hatarid lejarta utdn is feladhatja. A
modositasrol szo6lé hirdetményt az lizemzavar elharulasat kovetden haladéktalanul, de
legkésébb a kovetkezd munkanapon fel kell adni és erre a koriilményre a moédosito
hirdetményben utalni kell.

Ha az ajanlatkéré olyan felhivas tartalmat kivdnja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben kozzé vagy egyéb, hirdetményben kozz¢ nem tett kdzbeszerzési
dokumentumokat modosit, a modositasrol ajanlattételi felhivas és az ajanlattételre vonatkozo
kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hatarido lejartaig egyidejiileg, kdzvetlentil
kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szereploket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték.
Amennyiben a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott tizemzavar folytan nem lehetséges
a modositasrol szolo tajékoztatas megkiildése az ajanlattételi hatarido lejartaig, az ajanlatkérd
az ajanlattételi hataridd modositasarol sz0106 tajékoztatast az ajanlattételi hataridd lejarta utan is
kikiildheti. A modositasrol sz6ld tajékoztatast az lizemzavar elharulasat kovetden
haladéktalanul, de legkésdbb a kovetkezd munkanapon meg kell kiildeni €s erre a koriilményre
a tajékoztatasban utalni kell.

Az ajanlattevé az ajanlattételi hataridd lejartadig 0ij ajanlat benyujtdsaval modosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az elsdként benyujtott ajanlatot az 0j ajanlat megtétele elott vissza
kell vonnia.

4. Az gjanlatok benyujtdsa és felbontasa

Az ajanlatokat tartalmazo6 iratok felbontdsat az EKR az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden,
kettd oraval késobb kezdi meg.

Az ajanlatoknak az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés iddpontjarol az EKR rendszer visszaigazolast kiild.

A Kbt. 68. § (1) bekezdést6l eltéréen, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az
ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon torténik, az ajanlatokat tartalmaz6 iratok
felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaban kell megkezdeni, és a Kbt. 68. § (4)
bekezdéstol eltérden a rendelkezésre allo fedezet Gsszege az ajanlatok bontasanak megkezdése
elott ismertethetd.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasat az EKR végzi akként, hogy a bontas
1dépontjaban az ajanlatok az ajanlatkér6 szamara hozzaférhetové valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti adatokat az
EKR a bontas idopontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban szerepelnek — az ajanlattevok részére elérhetové teszi.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a fobb, szamszerusitheté adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertetheté a rendelkezésére allo fedezet
0sszege is.

5. Az gjanlat modositasa

Az ajanlattevd az ajanlattételi hatdridd lejartaig 0j ajanlat benyujtasdval modosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az els6ként benyujtott ajanlatot az uj ajanlat megtétele eldtt vissza
kell vonnia.
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6. Szamitdsi hiba javitasa

Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihatd szadmitdsi hibat észlel — a hiba és a
javitand6 érték, valamint a javitds eredményeként meghatdrozott érték megjelolésével —,
felhivja az ajanlattevOot annak javitasara. A szamitasi hiba javitasanak az eredményét az
ajanlatkérd akként allapitja meg, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenértéket vagy mas — az
ajanlatban megtalalhat6 szamitason alapuld — adatot. Ha a szdmitési hiba javitasat nem, vagy
nem az el6irt hataridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

1. Ajanlatkérc a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfeleloen tajékoztatia
az ajanlattevoket, hogy az ajanlatokhoz a kovetkezo dokumentumokat, igazolasokat,

nyilatkozatokat kell csatolni:

EKR hasznalata esetén:

— Kbt. 66. § (5) bekezdése szerinti felolvasolap a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti
tartalommal: az ajanlattevo(k) neve, cime (székhelye, lakohelye), valamint azok a f6bb,

szamszerusithetd adatok, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
kerlilnek (k6zos ajanlattétel esetén valamennyi ajanlattevére kiterjedden) /az
Ajénlatkérd altal létrehozott elektronikus tirlapot kell kitdlteni/

— Egységes Europai Kozbeszerzési Dokumentum /elektronikus trlapot kell kitdlteni
k6z0s ajanlattevok esetén kiilon-kiilon a meghatalmazott tag altal, kapacitast nyajtora is
adott esetben/

A D.581/12/2017. szamt dont6bizottsagl hatarozat alapjan az adatbazisok kapcsan az

internetcim és a hatdsag megnevezése is mellézhetd).

— Ajanlattevo Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozata (EKR tirlap)

— Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja tekintetében (EKR firlap)

— Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kc) alpontja tekintetében (EKR {irlap)

— Nyilatkozat a Kbt. 67. § (4) bekezdés alapjan (EKR tirlap)

— Nyilatkozat folyamatban levo valtozasbejegyzési eljarasrol (EKR trlap)

— Folyamatban [év0 valtozas bejegyzés esetén benydjtandd dokumentumok: a
cégbirdsaghoz benyujtott valtozasbejegyzési kérelem ¢€s az annak érkezésérdl a
cégbirdsag altal megkiildott igazolas;

— Kbt. 35. § (2) bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazé okirat (kizarolag kozos
ajanlattétel esetén);

— Kbt. 65. § (7) bekezdése szerinti nyilatkozat (EKR {irlap)

— Nyilatkozat Kbt. 66. § (6) bekezdése szerint (EKR ftirlap)

— Nyilatkozat alkalmassag korében bevonni kivant szakemberr6l (EKR ftirlap)

—  Arazott koltségvetés Excel és pdf. formatumban (szakmai ajanlat)

— Miuszaki leiras *C’ melléklete kitdltve Excel és pdf. formatumban (szakmai ajanlat)

— Nyilatkozat szerz6déskotési feltételekrol;
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— Nyilatkozat a Kbt. 134. § (5) bekezdése szerint (teljesitési biztositék);

— El6szerzédés (adott esetben);

— Meghatalmazas minta (adott esetben);

— Nyilatkozat forditasrol (adott esetben);

— Az ajanlatban szerepld dokumentumokat alird, az ajanlattevd, valamint az alkalmassag
igazolasdban résztvevd irasbeli képviseletére jogosult személy (cég esetében a
cégjegyzésre jogosult) aldirdsi cimpéldanya/alairas mintaja vagy meghatalmazas
amennyiben papir alaptt dokumentum kertil elektronikusan csatolasra

— Igazolas a kizaré okok tekintetében (Ajanlatkéré Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti
felhivasara)

— Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti nyilatkozat (adott esetben)

— Az ajanlati felhivas II11.1.2) P1.) és P2.), valamint a 111.1.3) M1.), M2.) és M3.)
pontjaban eldirt alkalmassagi kovetelmények igazolasa (Ajanlatkéré Kbt. 69. § (4)
bekezdése szerinti felhivasara)

- Ajanlattevoi nyilatkozat a szerzodés Kitoltéséhez Ajanlattevé adatairol

8. Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontia alapjan Ajanlatkérc az eljaras papiralapi
folytatasa mellett dont az alabbiak szerint kell eljarni:

XII.1. A benyujtandé dokumentumok eredetisége

A benyujtand6é dokumentumok - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - egyszerii masolatban
is benyujthatok a Kbt. 47. § (2a) bekezdése alapjan. Az ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint
benyujtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt
példanyat kell tartalmaznia.

XI11.2. Alédirasra jogosult személy(ek)

Az ajanlatban szerepl6 nyilatkozatokat/dokumentumokat az ajanlattevd, alkalmassdagot igazolo
szervezet nevében alaird személy (tovabbiakban: alairdé személy) vonatkozasaban csatolni kell
az ajanlathoz:

(1) olyan okiratot (pld. alapit6 okirat, alapszabaly), amelybdl megallapithaté az alaird személy
képviseletre valé jogosultsaga; valamint

(1) olyan kozjegyz6 altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy ligyvéd éltal ellenjegyzett vagy két
tanl alairasaval ellatott dokumentumot, melybdl egyértelmlien megallapithatd az alairé
személy alairasanak mintaja (,,az alairas kiilalakjanak igazolasara csatolt dokumentum”).

Amennyiben az ajanlattevd, alkalmassdgot igazolo szervezet a gazdasagi tarsasagokrol sz616
2006. évi IV. torvény hatalya ala tartozik, vagy a Ptk. 3:89. §-a szerinti gazdasagi tarsasag, ugy
nem kell csatolni az alairé személy képviseletre valo jogosultsagat igazolé fenti (i) okiratot,
mivel ez a Kbt. 69. § (11) bekezdése alapjan ingyenesen ellendrizhetd.

Az (ii)) pont vonatkozdsdban a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény (Ctv.) hatidlya ala tartozo ajanlattevo,
alkalmassagot igazolo szervezet esetében az alairé személy vonatkozasaban — figyelemmel a
Ctv. 9. §-ara — kozjegyz6 altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy ligyvéd altal ellenjegyzett
alairas-mintat kell csatolni.
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Természetes személynek (ide értve az egyéni vallalkozdt is) — értelemszeriien — sajat személye
vonatkozasaban nem kell csatolni a sajat személyének képviseletre valé jogosultsagat igazolé
fenti (i) szerinti okiratot.

Amennyiben az alair6 személy meghatalmazottat allit, akkor a meghatalmazott személy(ek)nek
a képviseleti jogosultsdgra vonatkozo, a meghatalmazott alairasat is tartalmazo, a képviseletre
jogosult altal alairt meghatalmazast is sziikséges csatolni.

XI1.3. A papir alapt ajanlat formai kdvetelményei a kovetkez6k, amennyiben az

a)

b)

d)

f)

9)

h)

eljaras soran a papir alapu formara kell attérni:

Az ajanlatban 1év6, minden - az ajanlattevd, alvallalkozo, altal készitett - dokumentumot
(nyilatkozatot) a végén joghatas kivaltasara alkalmas modon ald kell irnia az adott
gazdalkodo szervezetnél erre jogosult(ak)nak, vagy olyan személy(ek)nek aki(k) erre a
jogosult személy(ek)tol irdsos, a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld
meghatalmazast kaptak.

Az ajanlat minden olyan oldalat, amelyen - az ajanlat beadasa elétt - modositast
hajtottak végre, az adott dokumentumot alairé személynek vagy személyeknek a
modositasnal is kézjeggyel kell ellatni.

Az ajanlatot cégszerlien aldirva 1 eredeti papir alapu példanyban, valamint az aldirt
ajanlatot teljes terjedelmében tartalmazo, azzal mindenben megegyezo elektronikus
masolati példanyban, digitalis adathordozon PDF formatumban, az arazott koltségvetést
Excel formatumban is, lezart csomagolasban kell benyujtani az ajanlattételi hatarido
lejartaig. Az ajanlatot roncsolas mentesen nem bonthaté kotésben kell benyujtani.
,»Roncsolds mentesen nem bonthatd” kotésen az ajanlatkérd olyan bekotési modot ért,
ami nem teszi lehet6vé, hogy a benyujtott dokumentumban annak lathatd megsértése
nélkiil lapokat cseréljenek vagy potoljanak.

Az ajanlat oldalszdmozasa eggyel kezdddjon és oldalanként ndvekedjen. Elegendo a
szoveget vagy szamokat, vagy képet tartalmaz6 oldalakat szamozni, az iires oldalakat
nem kell, de lehet. A cimlapot és hatlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szdmozni.

Az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapjan az ajanlatban
szerepld dokumentumok oldalszam alapjan megtalalhatoak;

Az ajanlatot az eljarast megindito felhivasban meghatarozott szamu és formatumu
példanyban kell beadni;

Az ajanlati példanyokon fel kell tiintetni az ajanlattevoé nevét, székhelyét, tovabba a
jelen eljarasban kijelolt kapcsolattartd nevét, beosztasat, telefon- és faxszamat, e-mail
cimét;

A fent megjeldlt kapcsolattartoval kozoltek a kozbeszerzési eljaras soran joghatalyos
kozlésnek mindsiilnek. A kapcsolattartd személynél megjeldlt faxszamra vagy e-mail
cimre kiildott barmilyen tlizenet, dokumentum a sikeres elkiildés visszaigazolasanak
pillanataban joghatalyosan kézbesitettnek tekintendd;

Az ajanlati példanyok kozotti eltérés esetén az eredeti nyomtatott példany az iranyado.
Amennyiben ajanlattevé nem jeloli meg az eredeti példanyt, ugy ajanlatkérd tetszés
szerint kivalaszt egy példanyt és az eljaras sordn azt tekinti eredeti példanynak.

Tajékoztatas azon szervezetekrol, melyektol az Ajanlattevo tdajékoztatdst kaphat a
teljesités helye szerinti kormyezetvédelmi, szocialis és munkajogi kdvetelményekral
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A Kbt. 73. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kbt. 73. § (1) bekezdés e) pontja alapjan
érvénytelen az ajanlat kiilonosen, ha nem felel meg azoknak a kdrnyezetvédelmi, szocialis €s
munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezéen alkalmazando
kollektiv szerzodés, illetve a Kbt. 4. sz. mellékletében felsorolt kornyezetvédelmi, szocialis és
munkajogi rendelkezések irnak eld. Ajanlatkérd a Kbt. 73. § (5) bekezdése alapjan a
kovetkezokben tajékoztatasként kozli azoknak a szervezeteknek a nevét, amelyektdl az
Ajénlattevd tajékoztatast kaphat az el6zOk szerinti azon kovetelményekrdl, amelyeknek a
teljesités soran meg kell felelni.

Ajénlatkérd a kozbeszerzési eljardsban kiilon informdaciok feltiintetését nem irja eld az
ajanlatban, csak azt ellendrzi, hogy az ajanlatban feltiintetett informéaciok nem mondanak-e
ellent a jelen pontban meghatarozott kovetelményeknek.

Pénziigyminisztérium

Foglalkoztatas-feliigyeleti Foosztaly

1054 Budapest, Kalman Imre u. 2.

Postacim: 1369 Budapest, Pf.: 481.

Telefon: (06 1) 896-2902

Fax: (06 1) 795-0880

Email: foglalkoztatas.felugyeleti-foo@pm.gov.hu

Egyéb elérhetoségek:

Hatosagi nyilvantartas - Kontrollerek:
kontroller@pm.gov.hu

Ingyenes (zold) telefonszama: (06 80) 204-667

Pest Megyei Kormanyhivatal

Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztaly
Cim: 1016 Budapest, Mészaros u. 58/A-B

e-mail: orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu

Innovacios és Technologiai Minisztérium
Székhely: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Postacim: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Ko6zponti postafiok cime: 1440 Budapest, Pf. 1.
Telefonszam: +36-1-795-1700

Telefax: +36-1-795-0697

Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Postacim: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Kozponti telefonszdm: +36-1-769-1704

Kozponti faxszam: +36-1-769-0715, +36-70-900-1010
Kozponti e-mail: info@szgyf.gov.hu

Honlap: www.szgyf.gov.hu

Pénziigyminisztérium, Foglalkoztataspolitikaért ¢és  Vallalati  Kapcsolatokért Felelds
Allamtitkarsag

cim: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

tel: +36 1 795-1400


mailto:foglalkoztatas.felugyeleti-foo@pm.gov.hu
mailto:kontroller@pm.gov.hu
mailto:orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu
http://www.szgyf.gov.hu/
http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/foglalkoztataspolitikaert-es-vallalati-kapcsolatokert-felelos-allamtitkarsag
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Orszagos Kornyezetegészségiigyi Intézet

Cim: 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.

Tel: +36 1 476 1100, Fax.: +36 1 476 1390

Email: oki.titkarsag@oki.antsz.hu

Budapest Févaros Kormanyhivatala

Munkavédelmi és Munkaiigyi Féosztaly

A Munkavédelmi és Munkaiigyi Féosztaly 2017. januar 1-tdl a Févarosi Kormanyhivatal II1.
Keriileti Hivatalanak részeként miikodik.

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkavedelem.munkaugy@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Munkaiigyi Ellendrzési Osztaly

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkaugyi.ellenorzes@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Agrarminisztérium Kornyezetiigyért Felels Allamtitkarsag
Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Postai cim: 1860 Budapest Pf. 1

Telefon: 06-1-795-2000

Telefax: 06-1-795-0200

10. A 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdése szerinti felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado adatai:

lr?g\l/eel.os akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado Horvath Bedta Zita
L 1115 Budapest, Bartok Béla ut 129/B.
Levelezési cime:
7120.
E-mail cime: horvath.beata.zita@csendesconsulting.hu
Lajstromszama: 01019
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