FITE KANCELLARIA

EOTVOS LORAND . ,
TUDOMANYEGYETEM Informatikai |gaZgatosag

Kérjiik olvashatéan, hianytalanul kitolteni! A kilépo dolgozo és a munkahelyi vezeto
altal alairt nyilatkozatot a munkaviszony megsziinését megelozéen legalabb egy héttel el
kell juttatni az Informatikai Igazgatosagra: informatikai nyilatkozatok@iig.elte.hu

Munkavallalé neve:

Munkaiigyi torzsszam:

Kar/Szervezeti Egység:

Munkahelyi vezetd neve:

Munkaviszony megsziinésének
napja:

Munkavégzés aloli felmentés elsé
napja:

KILEPO NYILATKOZATA AZ INFORMATIKAI HOZZAFERESEIHEZ
KAPCSOLODOAN

1. Az alabbi hozzaférésekkel rendelkezem (Kérjiik, jelolje be, mely hozzaféréssel rendelkezik!):

0 Adminisztrator jog a szoftver.elte.hu/tisztaszoftver oldalon

] SAP ] Poszeidon iktatorendszer
[1 Szervezeti virtualis webszerver adminisztrator

Webszerver(ek) cime(i):

[1 szavazas.elte.hu adminisztrator

L] Levelezélista adminisztrator. Lista neve: @listbox.elte.hu

L1 Szervezeti portal szerkesztéje. Portal neve: .elte.hu
[1 Egyéb (pl. Manta)

2. Tudomasul  veszem, hogy a  hivatali  postafiokhoz  valé6  hozzaférésem a
munkaviszonyom/kozalkalmazotti ~ jogviszonyom/megbizotti  jogviszonyom  (tovabbiakban
jogviszony) megsziinésekor megsziinik. A postafiokom tartalmat a munkaltatd a jogviszony
megsziinése utan is megorzi. Azonban a postafiok a felhasznal6 szdmara elérhetetlenné valik, és a
tovabbiakban 1j e-maileket nem tarol.

A jogviszony megsziinését kovetd, ELTE-hez kapcsolodd tevékenység (pl. MTA Aaltali
foglalkoztatas, professor emeritus, doktoranduszkénti foglalkoztatas) esetén a lentebb olvashat6
»Munkahelyi vezetd nyilatkozatai” elnevezésii dokumentumban leirtak iranyadoak.

Tudomdssal birok arrdl, hogy a jogviszonyom utolsé munkanapjdig a kozvetlen
vezetdm/helyettese jelenlétében maganlevelezésemet lementhetem, ¢és tordlhetem. Ehhez
egyeztetnem kell a munkahelyi vezetommel.

3. Megértettem a tajékoztatast, hogy a személyes, hivatali (felhd alapt tarhelyemen/AFS, SMB)
sajat tarhelyen tarolt adatokat a munkahelyi vezetd kérése esetén szervezeti egységem kapja meg
tovabbi felhasznélésra.
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Tudomassal birok arrél, hogy a jogviszonyom utols6 munkanapjaig a kozvetlen
vezetdm/helyettese jelenlétében maganadataimat is lementhetem, ¢és torolhetem. Ehhez
egyeztetnem kell a kozvetlen munkahelyi vezetémmel. Nem torolheté az a levelezés, melynek
magan jellegét a munkahelyi vezetd nyomas okbol vitatja.

4. A jogviszonyom megszliinésekor az informatikai azonositomat (IIG azonositd) a munkaltato
zarolja, és tudomasul veszem, hogy ezzel a hozzaféréseim (tobbek kozt DOR-héz, a VPN-hez,
wifi-hez, ELME-hez, Stratégiai Adatbazishoz, Poszeidon rendszerhez, szavazorendszerhez,
Microsoft 365-hoz, stb.) megsziinnek.

5. Rendelkezem egyetemi mobil eléfizetéssel.
1 IGEN ] NEM

IGEN valasz esetén:

Hivoszam:

a.) L1 Az eléfizetésrol lemondok.

b.) [1 Az elofizetést atvallalom.

6. Foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyom megsziinése utan, ha ELTE-s hallgatoi (doktorandusz)
jogviszonnyal rendelkezem, hivatali postafiokom a foglalkoztatasi jogviszonyom megsziinése
utan is megmarad, azt hallgatoként tovabb haszndlhatom felhasznalonev(@student.elte.hu végl
cimként. A munkaltaté a foglalkoztatasi jogviszony végén a munkavégzéshez kapcsolodo e-
maileket jelenlétemben vagy meghatalmazottam jelenlétében lementheti, €s torolheti.

Datum:

kilépd dolgoz6 alairasa
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MUNKAHELYI VEZETO NYILATKOZATAI
(Kérjiik pontosan Kitolteni, a nem helyes kitoltésbol fakadé problémak elkeriilése végett!)

1. FOszabalyként a jogviszony megsziinésekor a kilépd dolgozd hozzaférési jogosultsagai
megsziinnek. E-mail fidkjdhoz az Informatikai Igazgatosag (a tovabbiakban: IIG) egységes
automatikus sablon vélasziizenetet allit be.

2. A munkahelyi vezetd jogosult kérni a kilépd dolgozé postafiokjainak és tarhelyeinek tartalmat,
illetve OneDrive esetében az ott tarolt adatokhoz hozzaférést, a jogviszony megsziinése utan
legkésobb hat hénapon beliil az [IG-t6].

Kérem a kilépo dolgozo postafiokjainak tartalmat a jogviszonya megsziinése utan.

] IGEN L] NEM

,lgen” valasz esetén a hozzaférésre jogosult(ak) hivatali e-mail cime:

l. @, .elte.hu
2. @ .elte.hu
3. @, .elte.hu

Kérem a kilépo dolgozo tarhelyeinek tartalmat/OneDrive esetén az ahhoz valo hozzaférést a
jogviszonya megsziinése utan legkésobb hat honapon beliil az IIG-tol. (Figyelem! A kilépést
koveto 6 honap elteltével a OneDrive-hoz a kozvetlen vezetonek/ mas munkatarsaknak
biztositott hozzaférések is megsziinnek a kilép6é munkavallalo OneDrive-janak megsziinésével,
a sziikséges adatok lementéséért a kozvetlen munkahelyi vezeto felel.)

1 IGEN 1 NEM

»lgen” valasz esetén a hozzaférésre jogosult(ak) hivatali e-mail cime:

1. @, .elte.hu
2. @, .elte.hu
3. @, .elte.hu

3. A munkahelyi vezetd jogosult a kilépd dolgozd szamara az aldbbi, ELTE-hez kapcsolodo
tevékenységére tekintettel a jogviszonya megsziinésétdl szamitott egy éven 4t a lentebb
részletezett hozzaféréseket biztositani. Az egyéves idOtartam lejarta eldtt a szervezeti egység
vezetdje (tanszékvezetd/intézetigazgatd/irodavezetd stb.) kérheti a hozzaférés iddtartaméanak
meghosszabbitasat ujabb 1 évvel. Hosszabbitast kérni korlatlan szamban lehet.

Kérem a kilépé
[OMINDEN JOGOSULTSAGANAK MEGTARTASAT (Ha ezt jelSlte, ugorjon a IV. pontra!)
[0JOGOSULTSAGANAK RESZLEGES MEGTARTASAT

A ,,Jogosultsag RESZLEGES megtartasa” esetén az alapértelmezett, @staff.elte.hu e-mail
cim mindenképp megmarad.



I. Kérem a kilép6 dolgozo alias e-mail cimének (e-mail cimeinek) megtartasat:

1. e-mail cim: ‘@‘ ‘.elte.hu

] IGEN ] NEM

2. e-mail cim: @, .elte.hu

] IGEN L NEM

I1. Kérem a Kkilépo dolgozo szervezeti kozos tarhelyekhez valo jogosultsagainak megtartasat.

L] IGEN L] NEM

kivéve:

ITI. Kérem a kilépo dolgozonak a szervezet megosztott postafiokjaihoz valo jogainak
megtartasat.

1 IGEN 1 NEM

kivéve:

IV. Kérem a kilép6 dolgozo altal hasznalt egyetemi telefonmellék (mellék szama):

L] megsziintetését és telefonkonyvbdl valo torlését.
[] telefonkdnyvbdl valo torlését, a mellék megtartasat.
L1 névkijelzésének modositasat a kovetkezore:

Datum:

munkahelyi vezetd alairasa

INFORMATIKAI IGAZGATOSAG
1 mésolati példanyt atvettem.
Az atvevO neve:

Datum:

atvevo alairasa
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