7/2003. (XII. 8.) sz. rektori utasitas'

a kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval,
atlathatobba tételével és ellenorzésének bovitésével osszefiiggo egyes torvények

modositasarol szolo

2003. évi XXIV. torvény (a tovabbiakban: Torvény) egyetemen beliili végrehajtasarol

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektora a Torvény, valamint az allamhdaztartas
mukodési rendjérol szolé 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
XVI/A fejezete alapjan az dllamhaztartdssal Osszefliggd kozérdekli adatok kozzétételét az
alabbiak szerint szabdlyozza:

AZ ALLAMHAZTARTASI INFORMA CIOK KOREBE TARTOZO, KOTELEZOEN

KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOK

1. §

(1) Az Allamhéztartasi Hivatal 2004. janudr 1-t61 kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdst
vezet a koltségvetési intézményekrol.

(2) A szamitogépes nyilvantartds tartalmazza:

a)
b)
c)
d

€)

f)
2

h)
)
7

k)

az egyetem nevét, roviditett nevét, nyilvantartasi szamat,

a koltségvetési szerv székhelyét, telephelyeit,

az alapit6 nevét, az alapité okirat keltét, az alapitds idopontjat,

az egyetem gazdalkodasi jogkorét, alapit6 okirata szerinti alaptevékenységét és
az esetlegesen elldthat6 vallalkozasi tevékenység korét és mértékét,

az egyetem feliigyeleti szervének nevét,

az egyetem altal feliigyelt koltségvetési szervek nevét, székhelyét,

az egyetem vezet0jének nevét, a kinevezés (valasztas) idopontjat, idotartamat,
az egyetem statisztikai szdmjelét, addigazgatdsi azonositdé szamat,
tarsadalombiztositési folydszamlaszdmat,

azoknak a gazdilkodo szervezeteknek, tarsadalmi szervezeteknek a nevét és
sz€khelyét, melyekben az egyetem vagy annak vezetdje gyakorolja az alapit6i
vagy tagsagi jogokat,

a megsziintetd okirat keltét, szamat, a megsziintetés idopontjat, a vagyoni
jogok és kotelezettségek, tovabba az éltala ellatott feladatok tekintetében a
jogutdd szerv megnevezését,

az egyetem szétvdlasztdsa, illetve az egyetemek Osszevondsa esetén ezek
idOpontjat, a jogutdd szervezetek nevét €s a jogutddldssal, illetve a feladatok
atadasaval osszefliggd egyéb adatokat.

(3) Az adatok valtozasat a fotitkar és a gazdasagi foigazgatd egyiittes ellenjegyzése
mellett a rektor jelenti be az adatvaltozastdl, illetve az ezt tartalmazé okirat
kiallitasatol szamitott tizenot napon beliil.

! Hatalyon kiviil helyezte az egyes rektori és kancelldri utasitdsok hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6
1/2016. (II. 1.) szamu rektori - kancelldri egyiittes utasitds. Hatdlyon kiviil: 2016. februar 3. napjétol.
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Az alapité okirat valtozdsa esetében az alapitd okirat médositasat tartalmazé okiratot
is be kell nyujtani.

Az egyetem torzskonyvi nyilvantartdsanak szamitégépen vezetett — fenndllo és torolt
— nyilvdnos adatait barki megtekintheti, és azokrél feljegyzést készithet. Az AHH-t6l
az egyetemek fenndllé és torolt adatairdl, tovabbd az alapité okiratrél és annak
moédositasairdl, valamint az egyetemek éves beszamoldjardl hiteles masolat kiaddsa
kérhetd. Az adatszolgéltatds a birdsag, az ligyészség, a nemzetbiztonsdgi szolgélatok,
a nyomozé hatésdg, a kozigazgatasi szervek, a Kozponti Statisztikai Hivatal és a
Kincstari Vagyoni Igazgatésag szdmara — kozfeladataik elldtdsa érdekében —
ingyenes, mas kérelmezOk a szolgéltatds koltségeivel Osszhangban megéllapitott
koltségtéritést kotelesek fizetni.

2.8

Az Egyetem alapit6 okiratdnak szovegét az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni.

A kozzététel — beleértve az esetleges modositasokat is — adatfeleldse a fotitkar.

3.8

Az Egyetem éves elemi koltségvetése elkészitésével egyiddben az Egyetem honlapjan
kozzé kell tenni az Egyetem koltségvetési alapokmanyat.

A koltségvetési alapokmanyt a GMF dllitja 0Ossze, adatfeleldse a gazdasagi
foigazgato.

A koltségvetési alapokmdany 0Osszedllitdsdhoz a gazdilkodé egységek vezetdi
adatszolgaltatassal kozremikodnek.

A koltségvetési alapokmany adattartalmat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.8

Az Egyetem éves koltségvetésének végrehajtasdval, valamint a vagyonkezelésbe vett
vagyonnal torténd gazdalkoddssal Osszefiiggd — a netté 6tmillié forintot elérd, vagy
azt meghaladé6 értékli — 4drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni jog
atadaséra vonatkoz6 szerzddéseket az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni a szerzodés
1étrejottét kovetd hatvan napon beliil.

A szerzddés értéke alatt a szerzO0dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
1dOészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél az
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érték kiszamitdsakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul
venni.

A kozzététel 2. sz. melléklet szerinti tartalmi elemeit a szerzddést kotd személy (a
gazdéilkodé6 egység vezetdje) kezdeményezi a gazdasagi foigazgatondl (adatfelelds) e-
mailen és egy altala kinyomtatott és alairt példany megkiildésével.

Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel kotott azonos targyud
szerzodések értékét az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség szempontjabol
egybe kell szdmitani. A kozzétételi kotelezettség értékhatardit — elsdsorban a
kozpontositott kozbeszerzési széllitok esetében — a Pénziigyi Osztaly vezetdje figyeli
¢és kezdeményezi a kozzétételt, tovabba felel0s a havonkénti adatfrissitésért.

A HONLAPON TORTENO KOZZETETEL MODJA

5.8

Az Egyetem honlapjan tortén6 kozzététel esetén legaldbb 6t évig biztositani kell az
adatok hozzaférhetdségét.

A kozzétételt évenkénti bontdsban, azon beliill szerzddés tipusonként kell
végrehajtani.

Az adatfeleldsok altal eldallitott (€s személyesen aldirt) kozérdekii adat(ok) honlapra
torténd feltételét (kozzététel) a fotitkar (adatkozld) személyes aldirasaval engedélyezi.
Az engedélyezés egyben a kozzététel elrendelését jelenti, amelyet legaldbb 5
munkanapon beliil az erre kijelolt személynek végre kell hajtania.

AZ ALLAMHAZTARTASSAL OSSZEFUGGO KOZERDEKU ADATOK
KERELEMRE TORTENO SZOLGALTATASA

6.§

Az Egyetem tevékenységével, mikodésével ¢&s koltségvetésével 0Osszefiiggd
valamennyi k6zérdekll adat megismerését az Egyetemnek kotelessége eldsegiteni.

Ko6zérdekli adat kérése magédn- vagy jogi személytdl (vagy mds szervezettdl), illetve
annak képviseldjétdl (a tovabbiakban egyiitt: kérelmezd) csak irdsban torténhet.
Maganszemély alatt értendd az Egyetem sajat hallgaté6ja és alkalmazottja is.

A kérelem alapjan a kért kozérdekl adatszolgaltatast, tdjékoztatast a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 naptari napon beliill meg kell adni. Ezt megel6zden a
kérelmezdt a kérelem kézhezvételétdl szamitott S5 naptari napon beliil tdjékoztatni kell
a koltségtérités osszegérol.
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A kérelemre a valaszt el6késziteni az adatot kezeld, vagy a kérdésben (témédban)
legilletékesebb gazddlkodd egység vezetdje (adatfelelds) jogosult és koteles. A
vélasztervezetet a fotitkdrnak kell tovébbitani

Amennyiben a tdjékoztatés

a) pénziigyi adatokat, vagy egyetemi szintli koltségvetési adatokat,

b) egyetemi szintl taniigyi, hallgat6létszadm stb. adatokat
is tartalmaz, ugy a fotitkar koteles kikérni a) pont esetén a gazdasagi foigazgatd, b)
pont esetén az illetékes rektorhelyettes ellenjegyzését is.

A kérelemre a (3)-(4) bekezdés szerint elokészitett valaszt az Egyetem fOtitkara
kiadmanyozza (adatkozl16).

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, melyet mar az Egyetem
kordbban kotelezden kozzétett a honlapon, a kérelmezdt errdl tdjékoztatni kell — a
fellelhetOséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Egyetemet az adatszolgéltatasi
kotelezettsége alol.

Amennyiben a kérelmezd az irdsbeli valasz helyett a kért adat helyszinen vald
megismerését igényli, gy részére az Egyetemnek megfeleld idot és targyi feltételeket
(sziikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd jogosult jegyzetet
késziteni, és az adatokrdl masolatot kérni.

A kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a madsolast és az adatok
meghatarozott szempontok szerinti Osszedllitasat, illetve csoportositasat is)
Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel ardnyos térités fizetendd a 3. sz. mellékletben
szerepld kalkul4ci6 alapjén.

(10) A koltségtérités 0Osszegét az adatfelelds az adatszolgaltatist megel6zden koteles

meghatdrozni €s kozolni a kérelmezovel, felhiva a kérelmezd figyelmét, hogy az
adatkozlésre csak a koltségtérités befizetése esetén keriilhet sor.

(11) A felmeriilt koltségeket a kérelmezd szamla (vagy egyszerlsitett szamla) alapjan a

kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil atutaldssal vagy az Egyetem altal kiadott
Készpénzatutaldsi megbizasa (sdrga csekk) ttjan koteles megtériteni.

A kibocsatott szdmla bizonylata a koltségkalkulacio.

A koltségtérités rezsi- €és kezelési koltséggel, valamint az 5% befizetési
kotelezettséggel csokkentett 6sszege az adatfelelds egyéb bevétele.

(12) A kérelemre torténd kozérdekli adatszolgaltatdsokat a Rektori Hivatal elkiilonitett T-

szamu iktatoszdman kell iktatni, nyilvéntartani €s irattarozni.

(13)Ha a kérelmezd az Egyetemet kereste meg olyan adatkéréssel, amelyben nem az

Egyetem az illetékes, ugy az Egyetem koteles az illetékes szervhez tovébbitani a
kérelmet, a kérelmezd ezzel egyidejii értesitése mellett.
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7.8

A kotelezOen kozzéteendd, valamint a kérelemre torténd kozérdekli adatszolgdltatas
soran mindvégig biztositani kell az adatok biztonsagat €és (az értelemszerti
kivételektdl eltekintve) véaltozatlansagat.

A tdjékoztatds hiteles, pontos és biztonsidgos kozléséért az adatfelelds(0k) (beleértve
az adatok eldallitdsaban kozremiikodd munkatdrsakat, valamint az ellenjegyzést
gyakorlokat is) és az adatkozl6 fegyelmi feleldsséggel tartozik.

A t4jékoztatds soran figyelemmel kell lenni az adatvédelmi és titokvédelmi szabalyok
megtartdsira, amelyek megszegéséért az adatkozld fegyelmi feleldsséggel tartozik.

8.8

A kérelem teljesitésének megtagaddsar6l — annak indokaival egyiitt — a kérelemnek a
fotitkarsaghoz érkez€sétdl szamitott 8 napon beliill irdsban értesiteni kell a
kérelmezdt.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitas indokairdl évente értesiteni kell az
adatvédelmi biztost.

Ha az Egyetem a kozérdekli adatra vonatkozé kérelem teljesitését megtagadja, a
kérelmez6 — a megtagadds kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — a Pesti Kozponti
Keriileti Bir6sdghoz fordulhat. Errdl a kérelmezot az elutasitas indokainak kozlésével
egyidejlileg tajékoztatni kell.

Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a hatdrozatban foglaltakat az Egyetem koteles
teljesiteni.



ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

9.8
(1) Jelen utasités a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Az Egyetem torzskonyvi nyilvantartasanak adatait, a gazdasdgi f6igazgat6 2003.
november 30-ig késziti eld, és a rektor megkiildi az AHH-nak.

(3) Az Egyetem alapit6 okiratat 2004. januar 1-ig k6zzé kell tenni az Egyetem honlapjan.

(4) Az Egyetem koltségvetési alapokményat legkésobb targyév marcius 31-ig kozzé kell
tenni az Egyetem honlapjén.

(5) A jelen utasitas 4. § (1) bekezdésében foglalt és 2004. januar 1-jén is hatdlyban 1év0,
a nett6 otmillié forintot meghaladé szerzédések korét a gazdalkodd egységek vezetdi
2003. december 15-ig kotelesek megkiildeni a gazdasdgi foigazgaténak a 4. § (3)
bekezdésében leirtak szerint.

(6) A koltségvetési alapokmany (1. sz. melléklet) g) pontjdban foglalt feladat-,
teljesitmény-, kapacitds-, eredményesség- és hatékonysagmutatok megnevezésére és
korére a gazdalkod6 egységek vezetdi 2004. marcius 10-ig, a szoveges beszamold
jelentésekkel egyidoben kotelesek javaslatot tenni. A beérkezett javaslatokat a
gazdasagi féigazgatd a Gazdasagi Bizottsag, majd az Egyetemi Tandcs elé terjeszti. A
fenti mutatok teljes korét az Egyetemnek elsé izben a 2005. évi koltségvetési
alapokmanyban kell kozzétennie.

10. §
Az e szabdlyzatban irtak nem alkalmazhatok az olyan adatok szolgdltatdsara, amelyek
kiilon jogszabaly rendelkezései folytan kozhiteles nyilvantartasbdl kikérhetok.
11.§
Azokban a kérdésekben, amelyekben a jelen szabdlyzat kiilon rendelkezést nem
tartalmaz, a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl sz616
1992. évi LXIII. torvényben foglaltak az iranyadok.
12. §
E szabdlyzat alkalmazdsa sordn
a) Uzleti titok a gazdasigi tevékenységhez kapcsolédé minden olyan tény, informécid,

megoldds vagy adat, amelynek nyilvanossdgra hozatala, illetéktelenek daltal tOrténd
megszerzése vagy felhaszndldsa a jogosult jogszert pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit



sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartisa érdekében a jogosult a sziikséges
intézkedéseket megtette.

b) Nem mingésiil iizleti titoknak az dllami és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az
eur6pai  kozosségi  tdmogatds  felhasznaldsaval, koltségvetést érintd  juttatassal,
kedvezménnyel, az dllami €s 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval,
hasznositdsaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvdnossdgra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a technoldgiai eljarasokra,
a miszaki megolddsokra, a gyartdsi folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai
modszerekre, tovdabbd a know-how-ra vonatkozé adatokhoz — valé hozzaférést, amelynek
megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjdbol ardnytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadidlyozza meg a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének
lehetdségét.

c) Kozérdekii adat az dllami vagy a helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, illetve személy kezelésében 1€vo (ideértve a
tevékenységére vonatkozo adatot is), a személyes adat fogalma ald nem eso6 adat.

d) Koltségvetési alapokmany a kozponti és a fejezeti kezelésii eldirdanyzat, a kozponti, a
tarsadalombiztositasi és a koztestiileti koltségvetési szerv azonositd és szervezeti adatait;
tovabba tevékenységét, feladatait, azok tartalmi €s mennyiségi jellemzoit, személyi és targyi
feltételeit, pénziigyi forrasait a koltségvetési évre vonatkozéan megallapité dokumentum.

e) Adatfelelds, aki a tevékenységgel, feladatellatdsaval kapcsolatban elddllitja a kotelezéen
kozzéteendo kozérdekl adatot, és felelds annak tartalméaért.

f) Adatkozlo, aki az adatfelelds 4ltal szolgaltatott adatokat kozzéteszi.

Budapest, 2003. december 8.

dr. Klinghammer Istvan

rektor
1. sz. melléklet: Koltségvetési alapokmany
2. sz. melléklet: ADATKOZLES tdbla
3. sz. melléklet: Kérelemre torténd kozérdekli adatszolgéltatas koltség kalkulacidja



1. sz. melléklet

A Kkozponti, a tarsadalombiztositasi és a koztestiileti koltségvetési szerv alapokmanyanak

tartalma

1. Fejezet szdma, megnevezése

2. Koltségvetési szerv

a)

g)

h)

azonosit6 adatai
torzskonyvi nyilvantartdsi szam,
megnevezeése,
székhelye,
szakdgazati besoroldsa,
alapito okirat szdma, kelte;
szervezeti felépitése
szervezeti egységek megnevezése, 1étszama;
szervezeti kapcsolddasai
hozza rendelt részben Ondlléan gazdalkoddé koltségvetési szerv(ek), valamint az
eldirdnyzataik feletti rendelkezési jogosultsag (teljes vagy részjogkor) megjelolése,
hozza rendelt részjogkorii koltségvetési egységek, valamint az eldirdnyzataik feletti
rendelkezési jogosultsag (teljes vagy részjogkor) megjelolése,
részben oOndlléan gazdalkod6 koltségvetési szerv meghatdrozott gazdalkodasi
feladatait ellaté koltségvetési szerv megjelolése;
tevékenységi kore
szakmai feladatokat meghatarozé jogszabalyok cime, szdma,
a szakfeladatrend szerinti tevékenységi korbe tartozo feladatok megjeldlése,
szakmai vagy koltségigény szempontjabdl fontosabb uj feladatok megjelolése,
feliigyeleti szerv altal meghatarozott, alapit6 okirat szerinti alaptevékenység,
belsé szabdlyzatban meghatarozott kisegito, kiegészitd tevékenység,
felligyeleti szerv altal meghatarozott vallalkoz4si tevékenység,
részvétel gazdasagi tarsasagban,;
koltségvetési évre vonatkozo adatai a jovahagyott koltségvetés alapjan
kiadasi eldiranyzat,
sajat bevételi eldirdnyzat,
atvett pénzeszkozok eldiranyzata,
tdmogatdsi eldirdanyzat,
engedélyezett 1étszamkeret,
janudr 1-jei betoltott 1étszam,
fontosabb beszerzések, feldjitasok;
szakfeladatonként a szakfeladat szam megjelolésével a feladatmutatok megnevezése,
kore;
a feladat-, teljesitmény-, kapacitds-, eredményesség- ¢és hatékonysagmutatok
megnevezése, kore
tervezett teljesitmény-valtozds az el6z6 évhez képest [a g) pont alapjan].



