AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
MINOSEGFEJLESZTESI BIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: ELTE) Mindségfejlesztési Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)
107. § (3) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi tigyrendet alkotja:

A BIZOTTSAG TAGJAI

1. §

(1) A Bizottsag elndke az oktatasi és tanulmanyi ligyek rektorhelyettese.

(2) A Bizottsag tagjai az SZMSZ 107. § (2) bekezdés alapjan a kancellar altal delegalt személy, a
karok altal delegalt egy-egy személy, tovabba a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzd Kozpont,
az EHOK, az EDOK, az Egyetemi Konyvtar és Levéltar és a Tanarképzd Kozpont féigazgatdja
altal delegalt egy-egy személy.

(3) A karok, a Berzsenyi Daniel Pedagdgusképz6 Kozpont, a Tanarképzd Kozpont, az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar, a Kancellaria, valamint az EHOK és az EDOK egy-egy pottag
delegalésara is jogosult, akik — a tag tavolléte esetén — szavazati joggal vesznek részt az lilésen.
(4) ABizottsagmunkajdbanaz SZMSZ 107.§ (2) bekezdése alapjan tanacskozasijoggal veszrészt
a tudomanyos ligyekért felelds rektorhelyettes, a Mindségiigyi Iroda vezetdje, és az oktatasi
igazgato.

(5) A Bizottsag tovabbi meghivott tagjai az Oktatasi Igazgatosag Oktatasfejlesztési és
Tehetséggondozasi Osztaly vezetdje, a Szolgaltatasi Igazgatosag delegaltja, a FDSZ ELTE
delegéltja, a karok mindségiigyi ligyvivoi, valamint a Mindségiigyi Iroda munkatérsai.

(6) A Bizottsag elndke tanacskozasi joggal barkit meghivhat a Bizottsag iilésére, illetve barkit
felkérhetaBizottsdg munkdjaban valo részvételre.

(7) A Bizottsag titkari feladatait a Mindségiigyi Iroda vezetdje latja el.



A BIZOTTSAG OSSZEHIVASA

2.§

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de félévente legalabb kettd alkalommal iilésezik. Uléstervét a
Szenatus munka- ¢és iiléstervével egyeztetve egy félévre elore kell megallapitani.

(2) A Bizottsag iiléseit — az iiléstervben meghatarozott iddpontban — az elndk a napirendet
tartalmaz6 meghivo kikiildésével hivja ossze. Az tiléstervtdl eltérd idopontban a Bizottsag iilését
az elnok a tagokkal tortént eldzetes egyeztetés alapjan hivhatja 6ssze.

(3) Ameghivokatelektronikusiton, visszaigazolas kéréssel atagok és meghivottak részére aziilés

idépontja el6tt legalabb 6 munkanappal kell megkiildeni.

(4) A meghivohoz csatoltan meg kell kiildeni mindazon eldterjesztést is, amelyek a napirend
megtargyaldsadhoz sziikségesek.

(5) Szodbeli eldterjesztés abban az esetben fogadhatd el napirendi pontként, ha azt a tagok
tobbsége elfogadja.

(6) A Bizottsag elnokének — amennyiben azt sziikségesnek tartja — lehetdsége van arra, hogy a
tagok koziil egy vagy tobb személyt, illetdleg kiilsd szakértdt felkérjen vagy megbizzon egy-egy
napirendi ponttal kapcsolatban eldzetes szakmai javaslat, vélemény kialakitasara, és ennek a
testiileti ilésen val6 el6terjesztésére.

(7) A Bizottsdg tagjainak egyharmada, vagy a rektor az ok és a javasolt napirend
megjeldlésével irasban kezdeményezheti az elndknél a Bizottsag rendkiviili tilése 6sszehivasat.
(8) Ilyen kezdeményezés esetén az elndk az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
koteles az iilés 6sszehivasardl a jelen szakasz (2)-(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
intézkedni, az idépontnak a tagokkal tortént eldzetes egyeztetése alapjan.

(9) Amennyiben ennek az elndk a jelen szakasz (8) bekezdésében meghatarozott hataridon beliil

nem tesz eleget, a kezdeményez6k maguk hivhatjak dssze a Bizottsag tilését.

A BIZOTTSAG ULESENEK HATAROZATKEPESSEGE

4. §
(1) A Bizottsag iilése hatarozatképes, ha a szavazati jogu tagjainak tobb mint fele jelen van.
(2) Aziilésrdl tavolmaradé tagot az 1.§ (3) bekezdése szerint delegalt pottag helyettesiti teljes
jogkdrrel. Az alland6 helyettes delegalasarol atagok delegdlasarajogosult szerv, személy koteles
gondoskodni, €s az erre vonatkozo irasos felhatalmazast a Bizottsag elndke részére megkiildeni.
(3) Haa Bizottsag iilése nem hatarozatképes, legfeljebb 10 munkanapon beliil az iilést valtozatlan
napirenddel Ujra 6ssze kell hivni, amely a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

(4) A Bizottsag iigyrendjének elfogadasaval, illetve modositdsaval kapcsolatos hatarozatok
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meghozatala sordn a (3) bekezdés nem alkalmazhato, ebben az esetben a hatarozathozatal

feltétele, hogy a tagok tobb mint fele jelen legyen.

A HATAROZATHOZATAL RENDJE

5. §

(1) A Bizottsag valamennyi szavazati jogu tagjat €s az elnokét egy-egy szavazat illeti meg. A
Bizottsag — a jelen szakasz (3) bekezdésében meghatarozott kivételtdl eltekintve — egyszerti
szOtobbséggel hozza dontéseit. A dontéseligyrendjének elfogadasakor hatarozat, egyéb esetekben
allasfoglaléds. SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. E rendelkezés titkos szavazas
eseténnem alkalmazhat6, ilyenkoraszavazast érvénytelennek kell tekinteni, és azadott kérdésben
uj szavazast kell elrendelni.

(2) A Bizottsag egyszerli szotobbséggel torténd allasfoglaldsa (hatarozata) soran a tagok ,,igen”,
,hem”, tartdzkodom” szavazatot adhatnak le. Az eldterjesztést akkor lehet elfogadottnak
tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok szdma meghaladja a ,,nem” és a ,.tartdzkodom” szavazatok
szamanak Osszegét. Ellenkez0 esetben az eldterjesztést elutasitottnak kell tekinteni.

(3) A Bizottsag allasfoglalasait altalaban nyilt szavazassal hozza, kivéve, ha

a) barmely tag inditvanyéra tartott szavazason egyszerii szotobbséggel titkos szavazast rendel el,
vagy

b) személyi kérdésben foglal allast.

(4) A Bizottsagallasfoglalasaitkivételes esetben levélszavazas formdjaban is megteheti. Ebben az
esetben az elnok postai kiildeményként, vagy e-mail-ben ismerteti a tagokkal az allasfoglalas
targyat, valamint a szavazas leadasdnak hataridejét, amely nem lehet kevesebb, mint 3 és nem
lehet tobb, mint 6 munkanap. Az elndk a szavazés hataridejét kovetd munkanapon Gsszesiti a
leadott szavazatokat. Ha a leadott szavazatok szdma nem éri el a 4. § (1) bekezdés szerinti
hatarozatképességi kiiszobot, akkor a szavazas érvénytelen, Gjabb szavazas a kérdésben csak
tilésen tarthatd. Ha a levélszavazas érvényes (a tagok tobb mint fele leadta szavazatat), a szavazas

eredményére a (2) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.



A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

6.§

(1) Atestiiletiilésének 0sszehivasa, megnyitasa, levezetése és berekesztése a Bizottsag elnokének
feladata. Akadalyoztatdsa esetén a feladatokat az elnok altal felkért tag latja el.

(2) A Bizottsag iilései nyilvanosak.

(3) A Bizottsagiilésérol, aziilést kovetd 8§ munkanapon beliil, irasbeli jegyzokonyvet kell késziteni.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell

a) az iilés 6sszehivasanak szabalyszeriiségére valo utalast,
b) az iilés helyét, kezdetének €s befejezésének idopontjat,

¢) a levezetd elnok megnevezését,

d) a megjelentek, a magukat kimentdk és a tdvolmaraddk nevét,

e) az elfogadott napirendet,

f) ajavaslatokat, azok elfogaddsdnak modjat, az eldterjesztett modositod inditvanyokat,

a hozzaszo6lokat, a javaslatok, a modosito inditvanyok elfogaddsdnak modjat, a hatarozathozatal
eredményét és a meghozott allasfoglalast (hatarozatot),

g) havalamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a tiltakozas
rovid indokolasat,

h) minden egy¢b, az iilés lefolytatasaval kapcsolatos lényeges koriilményt.

(5) A jegyzokonyvet az elndk, hitelesitOként a Bizottsag titkéra irja ald. A jegyzOkonyvhoz
csatolni kell az iilés jelenléti ivét, tovabba a meghivot és a kikiildott, valamint a helyszinen
kiosztott eldterjesztések egy-egy példanyat.

(6) Az elnok koteles a jegyzokonyvet az elkészitését kovetden 5 munkanapon beliil a tagoknak,
valamintaziilésen megjelentazon személynek, akit valamely hatarozat érint, megkiildeni. A tagok
¢s a harmadik személyek a jegyzokonyvre, annak kézhezvételét kovetden 5 munkanapon beliil
jogosultak irdsban észrevételt tenni.

(7) Az iilésrol hangfelvétel késziil, amely kizardlag a jegyzokonyv elkészitésének céljabol

hasznalhato fel.



A MINOSEGFEJLESZTESI BIZOT,TSAG ULESE VIDEOKONFERENCIA
UTJAN

7.8
(1) Az tlésre sz016 elektronikus uton kikiildott meghivé tartalmazza valds ideji hang- és képi

atvitelt egyidejiileg biztositd elektronikai eszkéz (videokonferencia) ttjan torténd lilésezésre

sz016 tudnivalokat.

(2) A hatarozatképesség, illetve jelenlét, tavollét megallapitasa sziikség esetén névsorolvasassal

is ellenorizheto.

(3) Az iilésvezetésre, a tanacskozas és a hatdrozathozatal rendjére vonatkozdan az altalanos

szabalyok értelemszertien alkalmazandok.

(4) Az iilés napirendjének helyszini modositasa és az ahhoz kapcsolddd irdsos eldterjesztés
kikiildése — sziikség esetén — a videokonferencia eszk6zon keresztiili dokumentum-megosztassal

vagy elektronikus levél utjan is lehetséges.

(5) Az iilésen — titkos szavazas kivételével — hatarozathozatal elsdsorban videokonferencia
eszkozon keresztiil leadott — szobeli, irasbeli, vagy mas moddon kifejezett, azonosithatd —

szavazattal torténik.
(6) Az iilésrdl kép- és hangfelvétel késziil, amely kizardlag a jegyzOkonyv elkészitésének

c€ljabol hasznalhato fel.

ZARO RENDELKEZESEK
8. §

(1) Az iigyrend modositasat a Bizottsag 2026. januar 29-i {ilésén elfogadta. Jelen valtozat a 2025.

majus 8-an és a 2026. januar 29-én elfogadott modositasokat egybeszerkesztetten tartalmazza.

(2) A médositott Ugyrend elfogadasanak napjatol hatalyos.

* : Hatalyos 2020.04.30-t6l.



