1/2007 (1. 25.) szamu rektori utasitas
a Socrates/Erasmus Mobilitasi Program eljarasrendjérol

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési rend 78. § (1) és (2) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, a 106. § (2) bekezdésében foglaltakra is tekintettel a rektor az
alabbiakat rendeli el:

1.§

A Socrates/Erasmus Mobilitasi Program Egyetemen torténd végrehajtasa soran alkalmazando
eljarasrendet a jelen utasitas mellékletében meghatarozott ligyrend szerint allapitja meg.

2.§
Jelen utasitas 2007. janudr 25. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2007. janudr 25.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



a 2/2007 (l. 25.) szamu rektori utasitas melléklete

SOCRATES/ERASMUS MOBILITASI PROGRAM ELJARASRENDJE

1. Altaldnos tudnivalok

Az Erasmus program keretében hallgatoi és oktatoi cserék (Student Mobility - SM, ill. Teaching Staff
Mobility - TM), Tantervfejlesztési Projektek (Curriculum Development - CD), Intenziv Programok
(Intensive Program - IP) és Tematikus Halozati Projektek (Thematic Network - TN) formajaban lehet
Europai Unids tagorszagok egyetemeivel egyiittmiikddni. Errél az ELTE 2002-ben 4 éves stratégiai
tervet készitett, az Erasmus University Charter szerzodést alairta, amely alapjan 2007-ig benyujthatjuk
finanszirozasi igénylinket a Tempus Kozalapitvanyhoz. A 2007-2013 kozotti idészakra vonatkozo
Erasmus University Charter alairasa 2007. els6 felében varhat6. A finanszirozasi kérelem
benyujtasanak feltételei a kovetkezok:
[0 Az egyiittmikodésekrol az egyiittmiikodd tanszékek kezdeményezésére a partneregyetemek
Intézményi kétoldalu keretszerz6dést (Bilateral Agreement) kotnek.
[0 A partnertanszékek eljarnak sajat egyetemiikdn annak érdekében, hogy a tervezett egyiittmiikodés
része legyen az egyetem stratégiai tervének.

1.1. Hallgat6i mobilitas (Student Mobility - SM)
Az Erasmus programban kolcsondsségre kell torekedni, ezért a megallapodasokban és ezek
megvalositasaban a fogadasi lehetoségeket (az ELTE-n vald tanulas iranti érdeklédés a
partneregyetem hallgatdi kozott, idegen nyelvli kurzusok kindlata stb.) is figyelembe kell venni. A
kiutaz6 hallgatok Tanulmanyi megallapodasban (Learning Agreement) rogzitett kiilfoldi tanulmanyait
teljes egészében be kell szamitani ELTE-s tanulmanyi kotelezettségeikbe. Ez azt jelenti, hogy:

[J a hallgatoknak a partneregyetemen egy teljes szemesztert/trimesztert/esetleg tanévet kell
tolteniiik;

[0 az egyiittmikodd oktatoknak segitséget kell nyujtaniuk minden kiutazd hallgatdé szamara a
kurzusokra bontott Tanulmanyi megallapodas (Learning Agreement) Osszeallitasdhoz, amely azt
is tartalmazza, hogy a hallgaté ezeknek a kurzusoknak az elvégzésével itthoni tanulmanyi
kotelezettségeinek mely részét valtja ki.

Az Erasmus 0sztondij csak kiegészitd tamogatast nyujt, nem fedezi sziikségszerien a fogadd
orszagban felmeriilé koltségeket, valamint a vizum, a biztositas ill. az utazas koltsége is a hallgatot
terheli (1asd a Tempus Kozalapitvany altal kiadott Hallgatoi Mobilitas Alapelveit).

1.2. Oktatoi mobilitas (Teaching Staff Mobility - TM)

A tanari mobilitas célja kizardlag az oktatds. A kiutazo tanarnak olyan targyat kell tanitania, amely
beépitheté a fogadd intézmény tanrendjébe, oktatasara a partneregyetemen igény van, és azt az
intézmények kozott 1étrejott szerzodés megerdsiti. Az Erasmus mobilitasi tamogatas idétartama
legalabb 5 nap €s 8§ tanitasi ora, illetve legfeljebb 8 hét. Az Erasmus 0sztondij csak kiegészitd
tamogatast nyljt, nem fedezi sziikségszeriien a fogadd orszagban felmeriilé koltségeket, valamint a
vizum, a biztositas ill. az utazas koltsége is az oktatot terheli (lasd a Tempus Kdozalapitvany altal
kiadott Oktat6i Mobilitas Alapelveit).

1.3. Tantervfejlesztési Projektek, Intenziv Programok, Tematikus Halozati Projektek

(Curriculum Development - CD, Intensive Program - IP és Thematic Network - TN)
ELTE Intézetei és Tanszékei altal koordinalt Tantervfejlesztési Projektek, Intenziv Programok és 1j
Tematikus Halozati Projektek esetében minden Intézetnek/Tanszéknek kiilon és 6nalldan kell palyazni
kozvetleniil a Tempus Kozalapitvanyhoz, sikeres palyazas esetén pedig az Eurdpai Bizottsaggal kell
szerz6dést kotni. Az aktualis palyazati adatlapok letolthetok a www.tka.hu honlaprél, ahol bévebb
informacidt is talalnak a palyazattal kapcsolatban. A palyazatok benytjtasakor az ELTE Palyazati
eljarasrendjérol szolo rektori utasitas szerint kell eljarni.



2. AZ ERASMUS INTEZMENYI KETOLDALU KERETSZERZODESEK (BILATERAL AGREEMENT)
MEGKOTESENEK RENDJE

Az Intézményi kétoldalu keretszerz6dés az intézmények programban vald részvételének szandékat
jelzi.

2.1. Az Egyetem altal kezdeményezett megallapodas formanyomtatvanyat a Hallgatoi és Oktatoi
Mobilitasi Bizottsag fogadja el.

2.2. Az Erasmus Intézményi kétoldalu keretszerz6dés formanyomtatvanyat és az el6z6 tanévi
Erasmus egyiittmiikodéseket tartalmazo adatbazist a TPIK megkiildi a kari koordinatoroknak, akik
tovabbitjak azt a kar intézeti/tanszéki koordinatorainak.

2.3. Az FErasmus Intézményi kétoldali keretszerzOdéseket az intézeti/tanszéki koordinatorok
kezdeményezésére az intézmények kotik.

2.4. A formanyomtatvany kitoltése

2.4.1. Fejléc: A fejléc elso részében az egyiittmiikodést kezdeményezd koordinator kitolti az
ELTE-re vonatkozé adatokat: a kari (adminisztrativ) koordinator adatait (név, cim,
telefonszam, fax szam, e-mail cim, kari honlap cime), az intézetvezetd/tanszékvezetd nevét,
valamint az egyiittmiikodésért felelds intézeti/tanszéki szakmai koordinator adatait (név,
telefonszam, fax szam, e-mail cim). A zardjelben szerepld sziirke betlis szoveg tajékoztatd
jellegii, a kitoltést segiti, ez a kitdltés soran tordlhetd.

A fejléc masodik részébe a partnerintézmény nevét és Erasmus kodjat, valamint a
partnerintézmény koordinatorainak adatait kell beirni. Amennyiben a koordinator nem ismeri
ezeket az informacidkat, ugy meg kell kérni a partnerintézmény képvisel6jét, hogy a hianyzo
adatokat irja be. A zarojelben szerepld sziirke betlis szoveg tdjékoztato jellegl, a kitoltést
segiti, ez a kitoltés soran torolheto.

2.4.2. Hallgatoi mobilitas: A tablazat oszlopainak megfelel6en kell kitdlteni:

. Erasmus Area Code: a tanulmanyteriilet kodjat (lasd 2. szamu melléklet) kell beirni
(pL.: 09.0).

. Scientific Area: a tanulmanyteriileten beliil be kell irni, hogy pontosan milyen témaja
az egyiittmikddés (pl.: Italian Language).

. Level: az egyiittmikodésben részt vevo hallgatok tanulmanyi szintjét kell bejeldlni X-
el. Ahhoz a szinthez kell X-et tenni, amelyik szintGi hallgatokra vonatkozik az
egylttmiikodés.

A szintek magyarazata (a Bologna folyamat terminologiajanak megfelelden):
o0 F (UG/B): First cycle / Undergraduate / Bachelor: alapképzés, az elsd 3 éven
beliili id6szak képzésében részt vevo hallgatok;
0 S (G/M): Second cycle / Graduate / Master: egyetemi és posztgradualis képzés, a
4-5. tanév képzésében részt vevo hallgatok;
0 T (D): Third cycle / Doctorate: doktori képzésben részt vevo hallgatok.

0 Country: a mobilitas iranyat kell beirni az orszagkodok feltiintetésével (pl.: from HU
to DE).

0 Total number of students/months: a mobilitasi létszamot és a teljes létszamra
vonatkoz6 honapszamot kell beirni (pl.: 2 students, 20 months = 2 hallgat6 utazhat 10-
10 honapra).

Igény esetén a tablazat sorai bovithetok.

2.4.3. Oktat6éi mobilitas: A tablazat oszlopainak megfelelen kell kitdlteni:

. Erasmus Area Code: a tanulmanyteriilet kodjat (lasd 2. szamu melléklet) kell beirni
(plL.: 09.8)
. Topic(s) taught: a tanulmanyteriileten beliil be kell irni, hogy pontosan milyen témaju

az eléadas (pl: Finno-Ugoric Language)
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O Name of staff member: kitoltése nem kotelez6. Amennyiben az egylittmikodo felek
megallapodnak az oktato(k) személyében, akkor be kell irni az oktato(k) nevét.

O Country: a mobilitas iranyat kell beirni az orszagkddok feltiintetésével (pl.: from HU
to FI)

O Duration in weeks: az oktatoi tevékenység idOtartamat kell beirni a hetek szaméaval
(pl: 1)

O Teaching hours / week (min.8): a heti tanitasi ordk szamat kell beirni (pl.: 8). A

program szabalya szerint az oktatoknak minimum 1 hetes tartézkodas alatt minimum 8
orat kell tanitaniuk.
Igény esetén a tablazat sorai bovithetok.

2.4.4. Alairasok: A keretszerzodést mindkét fél részérdl a nemzetkozi kapesolatokért felelos
rektorhelyettesnek vagy a partnerintézmény nemzetkdzi kapcsolataiért felelds felsdvezetonek,
valamint a szerzodés fejlécében jelzett intézet/tanszékvezetonek, és az egylittmikodésért
felelds intézeti/tanszéki szakmai koordindtornak kell alairnia.

2.5. Az Intézményi kétoldalu keretszerz6dés megkotésének menete:

Az intézeti/tanszéki szakmai koordinator a formanyomtatvanyon kitdlti a hidnyz6 adatokat
(partneregyetem adatai, egytlittmiikodésért felelds személyek adatai, témateriilet kodja és megnevezése,
hallgat6éi és oktatéi mobilitasi 1étszdmok és iddtartamok), majd azt e-mailen vagy postai uton
egyeztetésre megkiildi a partnerintézmény koordinatordnak. Amennyiben a partnerintézmény
koordindtora a javaslattal egyetért, kitolti a sajat intézményére vonatkoz6 hidnyzd adatokat,
kinyomtatja a megallapodast két példanyban, majd mindkett6t aldirva eljuttatja az ELTE
intézeti/tanszéki szakmai koordinatornak. Az egyiittmikodésért felelds intézeti/tanszéki szakmai
koordinator a megallapodast alairja, az Intézet/Tanszék vezetdjével aldirattatja, a kari koordinatornak
atadja, aki azt formai ellenérzés utan eljuttatja a Tudomanyszervezési, Palyazati és Innovacios
Kozpontnak (TPIK). A megallapodast a TPIK iratja ald a tudomanyos rektorhelyettessel. Az alairt
megallapodast a TPIK nyilvantartasba veszi, egy eredeti példanyt lefiiz, a masik eredeti példanyt
megkiildi a kari koordinatornak. A kari koordinator a megallapodas fénymasolatat lefiizi, és az eredeti
példanyt 6, vagy az intézeti/tanszéki szakmai koordinator a partnerintézetnek postai uton megkiildi.

2.6. Az Intézményi kétoldalu keretszerzodések megkotésének hatarideje 2007. februar 15.
Az 1d6 rovidsége miatt a faxon érkezett példanyok is érvényes megallapoddsnak tekintendok.
Az eredeti példanyok TPIK-re torténd beérkezésének hatarideje: 2007. augusztus 1.

2.7. Az Erasmus program keretében oktatoi és hallgatoi cseréket csak mindkét partnerintézmény
altal alairt megallapodas alapjan, az abban rogzitett tanulmanyi teriiletre és 1étszamban lehetséges
lebonyolitani. Vonatkozik ez a kiilfoldi partnerintézmények altal kiildott diakok fogadasara is. A
késobbi nézeteltérések kikiiszobolése érdekében sziikséges erre a partnerintézmények képviseldinek
figyelmét felhivni.

3. ERASMUS HALLGATOI MOBILITASI PALYAZTATAS RENDJE

Az Intézményi kétoldalu keretszerzddéssel rendelkezd Intézetek/Tanszékek a tavaszi félév elején
palyazatot irnak ki a kdvetkez6 tanévre vonatkozo Erasmus mobilitasi programban vald részvételre.

3.1.  Palyazati felhivas

Az altalanos informaciokat tartalmazoé Egyetemi szinti Erasmus hallgatoi mobilitasi
palyazatot a TPIK irja ki, ezt kdzzéteszi a kdzponti honlap palyazati informacios oldalan, valamint az
Erasmus honlapon (www.elte.hu/erasmus). A szakmai palyazati kiirast az egyiittmikodésért felelGs
Intézet/Tanszék irja ki, amit hirdetétablakon, kari és/vagy intézeti/tanszéki honlapon tesz kozzé. A
palyazati felhivas tartalmazza a palyazat céljat, az elnyerhetd 0sztondij idGtartamat és Gsszegét, a
palyazat benyujtasanak hataridejét és modjat, a palyazatok elbiralasanak moédjat és hataridejét,
valamint a biralati szempontokat. A palyazati kiiras szovegét a kar nemzetkozi ligyekért felelds
vezetdje hitelesiti.

A palyazati felhivas megjelentetésének idépontja: marcius 1.

A palyazatok beadasanak hatarideje: aprilis 10.
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3.2. A palyazatok elbiralasa

A hataridore beadott palyazatokat az intézeti/tanszéki birald bizottsagok biraljak el. A kari
biralo bizottsag tagjai: az intézeti/tanszéki szakmai koordinatorok, kari szakmai vezetd és a kari HOK
Kiiliigyi Bizottsaganak képviseldje. A biralatrol emlékeztetdt kell késziteni, mely rogziti a Kar,
Intézet/Tanszék megnevezését, a birald bizottsag tagjainak nevét, a biralati szempontokat, a palyazatot
benyujté hallgatok 1étszamat, az Osztondijra, label statuszra és tartaléklistara javasolt hallgatok
névsorat rangsorolva (hallgatonként a célegyetem nevét, az Osztondij honapszamat), az elutasitott
hallgatok nevét (hallgatonként a célegyetem nevét, palyazott idétartamot), tovabba a biralat idépontjat.
A biralatrél sz6l6 emlékeztetot a birdlo bizottsag tagjai irjak ala.

A beadott palyazatok elbiralasanak hatarideje: kari szabalyozas szerint

3.3. A birdlatok kari dsszesitése

Az intézeti/tanszéki birald bizottsagok altal hozott javaslatok alapjan a kari szintli bizottsag
Osszeallitja a kari rangsort, melyet a TPIK altal megkiildott tabladzatban Osszesitve egyrészt
elektronikusan megkiild a TPIK-nek, masrészt a nyomtatott, kari szakmai vezet6 altal alairt példanyt
postai uton megkiild a TPIK-nek.

A kari rangsor kialakitasanak hatarideje: majus 2.

3.4.  Egyetemi szintli dontés az Erasmus hallgatoi mobilitasi palyazat résztvevoirdl

A TPIK a karok altal megkiildott adatbazisokat egyesiti. A Tempus Kozalapitvany értesitést
kiild az Egyetem rendelkezésére bocsatott tdmogatasi dsszegrol, melynek ismeretében a Hallgatoi €s
Oktatoi Mobilitasi Bizottsag dont a hallgatdi 6sztondijak 0sszegérdl, az 6sztondijasok 1étszamarol, és
az O0sztondijasok személyérol. A label statuszra €s a tartaléklistara jelolt hallgatokra vonatkozd kari
javaslatokat a Bizottsag jovahagyja.

Az Egyetemi szintii dontés hatarideje: a Tempus Kozalapitvany értesitésétol szamitott 10
munkanapon beliil.

3.5. A nyertes hallgatok értesitése

A palyazaton Osztondijat, vagy label statuszt elnyert hallgatok, valamint a tartaléklistas
hallgatok adatbazisat a TPIK kozzéteszi a kozponti Erasmus honlapon. A kari, intézeti/tanszéki
koordinatorok faliajsagokon, kari, intézeti/tanszéki honlapokon teszik kdzzé a nyertesek listajat.

A nyertes hallgatdk értesitésének hatarideje: a Hallgatdi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag
dontésétol szamitott 2 munkanapon beliil.

3.6. A nyertes hallgatok adatbazisa

A palyazaton nyertes hallgatok iires adatbazisat a TPIK megkiildi a kari koordinatoroknak,
akik a palyazati adatlapok alapjan beirjak a hianyz6 adatokat.

Az adatbazis TPIK-re valé megkiildésének hatarideje: az Egyetemi szinti dontés
meghozatalatol szamitott 10 munkanapon beliil

4. ERASMUS OKTATOI MOBILITASI PALYAZTATAS RENDJE
Az Erasmus kétoldalu keretszerzodéssel rendelkezo Intézetek/Tanszékek a tavaszi félév elején
palyazatot irnak ki a kovetkez6 tanévre vonatkozo Erasmus mobilitasi programban vald részvételre.

4.1.  Palyazati felhivas

Az altalanos informaciokat tartalmazé egyetemi szintli Erasmus oktatoi mobilitasi palyazatot a
TPIK irja ki, ezt kozzéteszi a kdzponti honlap palyazati informacios oldalan, valamint az Erasmus
honlapon (www.elte.hu/erasmus). A szakmai palyazati kiirast az egylittmikodésért felelGs
Intézet/Tanszék irja ki, amit hirdetétablakon, kari és/vagy intézeti/tanszéki honlapon tesz kozzé. A
palyazati felhivas tartalmazza a palyazat céljat, az elnyerhetd 0sztondij idGtartamat és Gsszegét, a
palyazat benyujtasanak hataridejét és modjat, a palyazatok elbiralasanak moédjat és hataridejét,
valamint a biralati szempontokat. A palyazati kiiras szovegét a kar nemzetkozi ligyekért felelds
vezetdje hitelesiti.

A palyazati felhivas megjelentetésének idépontja: aprilis 1.

A palyazatok beadasanak hatarideje: majus 5.
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4.2. A palyazatok elbiralasa

A beadott palyazatok elbiralasanak hatarideje: kari szabalyozas szerint

A hataridére beadott palyazatokat az intézeti/tanszéki birdld bizottsagok biraljak el. A
biralatrol emlékeztetét kell késziteni, mely rogziti a Kar, Intézet/Tanszék megnevezését, a birald
bizottsag tagjainak nevét, a biralati szempontokat, a palydzatot benyujtd oktatok létszamat, az
Osztondijra és tartaléklistara javasolt oktatok névsorat rangsorolva (oktatonként a célegyetem nevét),
valamint az elutasitott oktatok nevét, (oktatonként a célegyetem nevét), tovabba a biralat idopontjat. A
biralatrol sz616 emlékeztetot a birald bizottsag tagjai irjak ala.

4.3. A biralatok kari dsszesitése

Az intézeti/tanszéki birald bizottsagok altal hozott javaslatok alapjan a kari szintli bizottsag
Osszeallitja a kari rangsort, melyet a TPIK altal megkiildott tabladzatban Osszesitve egyrészt
elektronikusan megkiild a TPIK-nek, masrészt a nyomtatott, kari szakmai vezet6 altal alairt példanyt
postai uton megkiild a TPIK-nek.

A kari rangsor kialakitasanak hatarideje: majus 30.

4.4, Egyetemi szintli dontés az Erasmus oktat6i mobilitasi palyazat résztvevoirdl

A TPIK a karok altal megkiildott adatbazisokat egyesiti. A Tempus Kozalapitvany értesitést
kiild az Egyetem rendelkezésére bocsatott tAmogatasi 0sszegrol, melynek tudatdban a Hallgatoi és
Oktatoi Mobilitasi Bizottsag dont az oktatdi dsztdndijak 0sszegérdl, az osztondijasok 1étszamarol, és
az 0sztondijasok személyérdl. A tartaléklistara jelolt oktatokra vonatkozo kari javaslatokat a Bizottsag
jovahagyja.

Az Egyetemi szintli dontés hatarideje: junius 5.

4.5. A nyertes oktatok értesitése

A palyazaton 0sztondijat elnyert oktatok, valamint a tartaléklistas oktatok adatbazisat a TPIK
kozzéteszi a kdzponti Erasmus honlapon. A kari, intézeti/tanszéki koordinatorok falitijsdgokon, kari,
intézeti/tanszéki honlapokon teszik k6zz¢ a nyertesek listajat.

A nyertes oktatok értesitésének hatarideje: jinius 7.

4.6. A nyertes oktatok adatbazisa

A palyazaton nyertes oktatok iires adatbazisat a TPIK megkiildi a kari koordinatoroknak, akik
a palyazati adatlapok alapjan beirjak a hianyzé adatokat.

Az adatbazis TPIK-re valé megkiildésének hatarideje: az Egyetemi szinti dontés
meghozatalatol szamitott 10 munkanapon beliil.

5. AZ ERASMUS HALLGATOI ES OKTATOI TAMOGATASI SZERZODES ES MELLEKLETEI
KIALLITASANAK RENDJE

A nyertes hallgatok és oktatok Tamogatasi szerz6dését és annak mellékleteit a kari
koordinatorok altal megkiildott adatbazis alapjan a TPIK késziti el. Az elkésziilt dokumentaciot a
TPIK megkiildi a kari koordinatoroknak, akik atadjak azt a nyertes hallgatok, oktatok szdmara.

A dokumentaci6 elkészitésének és atadasanak hatarideje: junius 30.

6. AZ ERASMUS HALLGATOI MOBILITAS RENDJE
Az 06sztondijat vagy label statuszt nyert hallgatok a dokumentacid birtokaban kezdhetik
tanulmanyi programjuk szervezését.

6.1.  Kiutazasok szervezése

Az Erasmus hallgatok onalldan, az intézeti/tanszéki koordinator szakmai iranyitasaval allitjak
Ossze tanulmanyi programjukat, melyet a Tanulmdnyi megallapodasban rogzitenek. E
dokumentumban kell régziteni a partneregyetemen felveendd kurzusokat és azok ELTE-s megfeleldit.
Ez a tanulmanyok elfogadasanak és beszamitadsanak alapdokumentuma.
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6.2.  Osztondijak utaldsa

Az 0sztondij elso részletének utalasa akkor lehetséges, ha a hallgaté a kari koordinatornak
leadja az alabbi dokumentumokat:

O Téamogatasi szerzodés mindkét példanya kitdltve, alairva;

O kitoltott és mindharom fél (hallgato, ELTE szakmai koordinator / szakmai vezetd,
partneregyetem szakmai koordinatora / szakmai vezetGje) altal aldirt Tanulmanyi
megallapodas;

O a kinttartozkodas teljes idGtartamara érvényes Eurdpai egészségbiztositasi kartya
fénymasolata;

O aktiv hallgat6i statusz igazolasa (ETR-ben)

A kari koordinator a hallgatd altal leadott dokumentumokat formailag ellendrzi, majd
megkiildi a TPIK-nek. Az 0sztondij utalasat a TPIK kezdeményezi a hallgatd altal a Tamogatasi
szerz6désben megadott bankszamlaszamra.

Az 6sztondij masodik részletének utalasa a Regisztracids igazolas (Certificate of Registration)
nyomtatvany TPIK-re valé megérkezését kdvetden kezdeményezheto.

6.3. Tanulmanyok elismertetése

A programban részt vevo hallgatok szamara a partneregyetem Vizsgaigazolast (Transcript of
Record) allit ki az Erasmus program keretében elvégzett tanulmanyokrol. A Vizsgaigazolas alapjan az
intézeti/tanszéki koordinator a Tanulmanyi megallapodasban szereplé kurzusokat automatikusan
elfogadja és beszamitja a megallapodasban szerepld ELTE-s kurzus cimén és kreditszaman.

6.4.  Beszamolasi kotelezettség

Az FErasmus hallgatdé a kiilfoldi tanulmanyutjardl beszamolot készit. A beszamold
formanyomtatvanya let6lthetd a www.elte.hu/erasmus honlaprol. A  kitdltétt beszamolot a
formanyomtatvany aljan szerepld e-mail cimekre kell elkiildeni hazaérkezését koveto 2 héten beliil.

6.5.  Hallgatoi visszalépések kezelése

Amennyiben az Erasmus hallgatdé a tamogatastodl visszalép, ezt irasban jeleznie kell az
intézeti/tanszéki szakmai koordinatornak. A lemondasnak tartalmaznia kell a hallgaté nevét, az
Erasmus 06sztondij id6tartamat €s a célegyetem nevét. A visszalépés miatt fennmarado 1étszamhelyet
az Intézet/Tanszék tartalékos listajan szerepld elsé helyezett részére kell felajanlani. Amennyiben az
Intézet/Tanszék nem tud 0j hallgatot jeldlni, ugy a Kar rendelkezhet a 1étszamkerettel. Amennyiben a
Kar sem tudja felhasznalni a lehetdséget, tigy azt fel kell ajanlania a tobbi Kar szamara. Ebben az
esetben a Hallgato6i és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag dont a maradvanykeret felhasznalasarol.

7. AZ ERASMUS OKTATOI MOBILITAS RENDJE
Az 0Osztondijat nyert oktatok a dokumentdcié birtokaban kezdhetik Erasmus oktatasi
tevékenységiik szervezését.

7.1.  Kiutazasok szervezése
Az Erasmus oktatok Onalldéan, a partnerintézmény koordinatoraval egyiittmiikddve intézik a
kiutazasukkal kapcsolatos feladatokat.

7.2.  Osztondijak utaldsa

Az 06sztondij utalasa akkor lehetséges, ha az oktatd a kari koordinatornak leadja az alabbi
dokumentumokat:

0 Tamogatasi szerz6dés mindkét példanya kitdltve, alairva;

0 kiutazasi engedély kitoltve, az oktato és felettese altal aldirva;

O kiutazasi hatarozat kitdltve, az oktatd altal alairva.

A kari koordinator az oktaté altal leadott dokumentumokat formailag ellenérzi, majd megkiildi
a TPIK-nek. Az 6sztondij utalasat a TPIK kezdeményezi az oktatd altal a Tamogatasi szerzoédésben
megadott bankszamlaszamra.

7.3. Az oktatasi tevékenység igazolasa
A partneregyetem koordinatora az Igazolas a megtartott kurzusokrol (Certificate of Courses
Taught) nyomtatvany kitoltésével és alairasaval igazolja, hogy az oktatdé az Erasmus program
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keretében megtartotta az eldre tervezett orakat. Az Igazolast a kari koordinatornak kell leadni, aki azt
tovabbitja a TPIK felé.

7.4.  Beszamolasi kotelezettség

Az Erasmus oktatdo a kiilfoldi oktatasi tevékenységérdl beszamolot készit. A beszamold
formanyomtatvanya let6lthetd a www.elte.hu/erasmus honlaprél. A  kitdltétt beszamolot a
formanyomtatvany aljan szerepld e-mail cimekre kell elkiildeni hazaérkezését koveto 2 héten beliil.

7.5. Oktatoi visszalépések kezelése

Amennyiben az Erasmus oktatd a tdmogatastol visszalép, ezt irasban jeleznie kell a szakmai
koordinatornak. A lemondasnak tartalmaznia kell az oktat6é nevét, az Erasmus 6sztondij idétartamat és
a célegyetem nevét. A visszalépés miatt fennmaradd létszamhelyet az Intézet/Tanszék tartalékos
listajan szerepld elsé helyezett részére kell felajanlani. Amennyiben az Intézet/Tanszék nem tud Uj
oktatot jelolni, igy a Kar rendelkezhet a 1étszdmkerettel. Amennyiben a Kar sem tudja felhasznalni a
lehetdséget, ugy azt fel kell ajanlania a tobbi Kar szamara. Ebben az esetben a Hallgatoi és Oktatoi
Mobilitasi Bizottsag dont a maradvanykeret felhasznalasarol.

8. PANASZKEZELES

A hallgatdi és oktatdi panasz kezelése soran az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Erasmus
hallgatoi és oktatéi mobilitdsi program panaszkezelésének eljarasrendjérdl szold 16/2006 (XII. 5.)
szam rektori utasitasban foglaltak szerint kell eljarni.



