19/2008. (VIL 7.) szamu rektori utasitas®
a szerz6déskotés rendjérol az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen
[egységes szerkezetben a modositasarol kiadott 18/2009. (X1. 2.) szamu, 8/2011. (VIL. 5.)
szamu, 10/2012. (VI. 7.) szamu és 10/2014. (IV. 29.) szamu rektori utasitisok
rendelkezéseivel]

Az Eotvos Lorand Tudomdényegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 78. § (1) bekezdésében, valamint a 136.
§ (8) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan a rektor az Egyetem szerzddéskotési rend;jét
az alabbiak szerint szabalyozza:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitas hatdlya

1.§

(1) A jelen utasitds hatalya kiterjed — a Magyar Tudoméanyos Akadémiaval fennallo
szerz0dés alapjan miikodo egységeket kivéve — az ELTE minden szervezeti egységére,
¢s ezen szervezeti egységekhez tartozd, szerzddéskotésben kozremiikodd valamennyi
munkatarséara (személyi hataly).

(2) A jelen utasitas hatalya kiterjed az (1) bekezdésben meghatarozott személyek altal tett,
szerzOdéses kotelezettséget eredményezd jognyilatkozatokra, valamint az (1) és (4)
bekezdés szerinti szervezeti egységek vonatkozasdban kotendd szerzOdésekre és
megallapodasokra (a tovabbiakban egyiitt: szerzddéses nyilatkozat).

(3) A jelen utasitas hatalya nem terjed ki
a) apalyazati kezelés eljarasrendjérdl szolo szabalyzat
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d) a Munka Toérvénykonyve és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény hatalya
alé tartozo szerzddésekre.

(4) Jelen utasitas alkalmazasaban szervezeti egységnek kell tekinteni az Egyetemi Hallgatoi
Onkormaényzatot és annak kari hallgatoi és részonkormanyzatait is.

(5) Jelen utasitas alkalmazasa soran szerzddésnek kell tekinteni az (1)-(2) bekezdésben
meghatdrozott szervezeti egységek, személyek altal megkotni szdndékozott mindazon
szerzOdést, megallapodast, egyezményt, megrendelést (a tovabbiakban: szerz6dés),

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy Dbarmely tevékenység végzésére
(természetbeni) kotelezettséget vallal,

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi feleldsséggel tartozik,

c) amelyet az Egyetem nemzetkozi félként kot meg.

' A 19/2008. (VIL. 7.) szami rektori utasitast hatalyon kiviil helyezte a 4/2015. (VL. 11.) szamu rektori-kancellari
egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2015. junius 15. napjatol.

? Hatélyon kiviil helyezte a 10/2012. (V1. 7.) szamu rektori utasitas. Hatalyon kiviil: 2012. VI. 10. napjatél.

? Hatélyon kiviil helyezte a 10/2012. (V1. 7.) szamu rektori utasitas. Hatalyon kiviil: 2012. VI. 10. napjatol.



(6) A jelen utasitdsban meghatarozottak szerint kell eljarni az utasitas hatdlya ala tartozo
szerz6dések modositasa soran is.

Az egyes szerzodesek megkotésére jogosultak

2.§

(1) A jelen utasitas 1. § (1) és (4) bekezdésében meghatarozott szervezeti egységek nem
rendelkeznek 6nallo jogi személyiséggel, igy szerzoédéskotésre, szerzdédéses nyilatkozat
megtételére kizardlag az Egyetem, mint jogi személy jogosult.

(2) A szerzddést abban az esetben is az Egyetem nevében kell megkdtni, ha a szerzédésben
irt jogok illetve kotelezettségek kozvetve vagy kozvetleniil valamely kart, az Egyetemi
Kollégium valamely tagkollégiumat vagy valamely egyéb, a kari szervezetbe nem
tartozo szervezeti egységet illetnek meg vagy terhelnek. Ilyen esetben a szerzddés
rendelkezé részében kell feltiintetni, hogy a jogok érvényesitéséért, illetve a
kotelezettségek teljesitéséért mely kar/tagkollégium/szervezeti egység a felelds, annak
mely vezetdje, illetve palyazatok esetén, mely munkatarsa (témavezetd) a kapcsolattarto
személy.

3.§

(1) Az Egyetem képviseletében a szerz6déskotés soran eljarni, illetve a szerzddést [a jelen
utasitais 10. § (2) bekezdésben irt esetben elsé helyen] alaini* az ELTE
kotelezettségvallalési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, igazolasi és érvényesitési rendjérdl
sz016 rektori utasitds (a tovabbiakban: Kd&tvalut.) 3. § szerinti kotelezettségvallald [a
rektor és a Gazdalkodasi Szabalyzat (a tovabbiakban: GSz) 1. sz. mellékletében
felsorolt decentralizaltan gazdalkodé szervezeti egységek vezetéi]’ jogosult. A
szerz6déskotés elokészitése korében a jelen utasitds 7. §-aban irt keretek kozott,
valamint a jelen utasitds 10. § (2) bekezdésben irt esetben masodik aldiréként a
kotelezettségvallalo altal erre felhatalmazott, az Egyetemmel kdzalkalmazotti — az 1. §
(4) bekezdés esetében kozalkalmazotti vagy egyéb — jogviszonyban all6 személy — igy
kiilondsen a 2. § (1) bekezdése szerint a jogok érvényesitéséért, illetve a kotelezettségek
teljesitéséért felelds szervezeti egység (kar, tagkollégium) vezetdje, vagy a szerzddés
elokészitésében részt vevo oktatd, kutatd, tanar, nem oktatd-kutatdo munkakorben
foglalkoztatott — is eljarhat.

* V6.: Utasitas 11. § (2) bek.

> Eszerint kotelezettségvallalasra jogosultak: a rektor, a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag (a tovabbiakban:
GMF) teriiletén a gazdasagi foigazgatd; a Gazdalkodasi Szabalyzat 1. sz. mellékletben felsorolt decentralizaltan
gazdalkodo szervezeti egységek vezetdi, az éves koltségvetésben elfogadott keret erejéig, S0 millio Ft értékhatar
felett a rektor elézetes hozzajarulasaval; palyazatok, egyéb atvett pénzeszkozok esetében, a szerz6dés alapjan
rendelkezésre allo keret terhére a témavezetd, 50 millido Ft értékhatar felett a rektor el6zetes hozzajarulasaval,
vallalkozasi tevékenység esetén, a vallalkozasi szerz6dés altal biztositott keret erejéig az e tevékenység
vezetésével megbizott személy, 50 millio Ft értékhatar felett a rektor elGzetes hozzajarulasaval; a személyi
juttatasok korébe tartozo kotelezettségvallalas minden esetben a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetd, 50 millio
Ft értékhatar felett a rektor elézetes hozzajarulasaval; az altalanos tartalékalap, konszolidacios alap, stratégiai
alap terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a rektor, a gazdasagi foigazgatd altal kezelt kozponti keretek
terhére 100 millio Ft értékhatarig a gazdasagi féigazgatd. A kotelezettségvallalasi jogosultsagot az alairdsmintat
is tartalmaz6 pénzgazdalkodasi hataskor nyilvantartd lap dokumentalja, amelyet a GMF kezel.



(2) Az Egyetem szerzédést — a Kotvalut. 6. § (1) bekezdésben irt kivétellel® — csak irasban

kothet.
4. §
A rektor jogosult barmely szerzddés esetében a képviseleti jogot magahoz vonni.
5.8

(1) Olyan szerzédést, amelyben az Egyetem kozvetleniil, vagy a jelen utasitds 1. § (1)
bekezdésében meghatarozott szervezeti egységei Utjan nemzetkozi félként vesz részt,
csak a rektor, illetve kar esetében egyik alairoként a kar vezetdje irhat ala.

(2) Az olyan nemzetkozi palyazatok esetében, ahol a palyaztatod a szerz6dés megkotéséhez
a témavezetd aldirasat koveteli meg, a szerzddést a rektor, illetve a kar esetében a kar
vezetdje aldirasaval is el kell latni.

A SZERZODESKOTES RENDJE
A szerzodeskoteés kezdeményezése
6. 8§
A szerz8déskotés kezdeményezésekor a GSz 12. § (11) bekezdés elsé mondata’, a Kétvalut.

4. § (1) bekezdése®, (4) bekezdés elsé mondata’, 18. § (1)-(3) bekezdése' szerint kell
eljarni.

% Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas és ellenjegyzés a gazdasagi eseményenként 50.000 forintot el nem
éré kifizetések, a csdd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodd regisztracios dijak, a
kozbeszerzési eljarassal Osszefliiggd kozzétételi dijak, jogszabaly altal eldirt fizetési kotelezettségek teljesitése
esetén.

7 Eszerint olyan kotelezettséget, amelynek a pénziigyi kihatisa a rendelkezésre 4llo keretet meghaladja, a
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd személy nem vallalhat.

¥ Eszerint a kotelezettségvallalds soran az alapitd okiratban, illetve a koltségvetési alapokmanyban foglalt
feladatok célszerii és hatékony ellatasara figyelemmel kell lenni.

? Eszerint olyan kotelezettséget, amelynek a pénziigyi kihatasa a rendelkezésre 4llo keretet meghaladja, a
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd személy nem vallalhat.

' Eszerint a kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all: igény felmeriilése, a kotelezettségvallalas
fedezetének vizsgalata az integralt informatikai rendszerben, értékhatar vizsgalata az eljarasi rend kivalasztasa
céljabol, a kotelezettségvallalas okmanyanak eldkészitése, jogi vizsgalat, pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas okmanyanak felek altali alairasa. A szerz6dés megkotését a kotelezettségvallalasra jogosult,
vagy a szakmai feladattal érintett, de az adott targykorben kotelezettségvallalasra nem jogosult szervezeti egység
vezetdje (a tovabbiakban: Kezdeményezd) kezdeményezheti, a tervezett kotelezettségvallalas adatait tartalmazd
atiratban. A KezdeményezOnek a célszeriiséget megalapozo eljaras keretében vizsgalni kell kiilondsen: a) a
feladatok célszerti és hatékony ellatasara figyelemmel a kotelezettségvallalas szakmailag és az adott id6pontban
indokolt-e, b) van-e lehetség litemezett beszerzésre, ¢) a vasaroland6 szolgaltatds intézményi eréforrasok
igénybevételével megoldhato-e, d) a beszerzendd aru, termék intézményen beliili atcsoportositas révén
biztosithaté-e, e¢) a tulajdonszerzés vagy a bérleti (lizing) konstrukcid alkalmazasa gazdasagosabb, f) a
kotelezettségvallalas fedezete az integralt informatikai rendszer adatai alapjan rendelkezésre all-e.
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A szerzodéskotés elokeészitése

7.8

Az Egyetem nevében Egyetemen kiviili partnerekkel (a tovéabbiakban: harmadik
személyek) tervezett egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran, az Egyetem
képviseletére akar a jelen rektori utasitds alapjan, akdar eseti meghatalmazéssal
felhatalmazott képviselok képviseleti joga csak az egyiittmiikddés szakmai tartalméanak
meghatdrozasara terjed ki.

A szerz6dés konkrét szovegét — ha a kotelezettségvallalas mértéke az 5 millio forintot,
a gazdasagi fOigazgatd hataskorébe tartozod szerzédéseknél a 10 millid forintot
meghaladja, vagy amelyben a szerzddéskotés sordn az Egyetem nemzetkozi félként
vesz részt — a jelen utasitas 8-9. §-ban, illetve a 12-14. §-ban irt eljaras mell6zésével a
szerzOdéskotés elokészitésére felhatalmazott személy a szerz6dés aldirdsara adott
meghatalmazés birtokdban sem hatarozhatja meg/fogadhatja el.

A (2) bekezdésben irt esetben, ha a szerz6dés el6készitése abba a szakaszba jut, hogy a
felek (az Egyetem ¢s harmadik személyek) az egylittmiikodés szakmai kereteit
meghatdroztak, és a szerzdédéses nyilatkozat megtételére készek, illetve ha a harmadik
személy a szerzOdéskotés szandékaval szerzddéstervezetet bocsat az Egyetem
rendelkezésére, errdl — az egylittmikodés kereteinek leirdsaval, vagy a
szerzddéstervezet egyideji atadasaval — a Fotitkarsagot haladéktalanul értesiteni kell.

A (3) bekezdés szerinti értesitéshez kotelezden csatolni kell a Kdotvalut. 18. § (5)
bekezdésében meghatarozott iratokat'', illetve a szerzédés elkészitése soran keletkezett
iratanyagot.

A kutatasi szerzodések elokészitése soran iranyado tovabbi szabalyok

7/A. §"

Valamennyi olyan szerz6dés megkotését — a megnevezésétdl fiiggetleniil —, amelyben
az Egyetem kiils6 fél részére kutatdsi, fejlesztési, innovacios tevékenység végzését
vallalja (a tovabbiakban: Kutatasi Szerzddés) az elektronikus palyazati rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) kell — az EPER miikodését szabalyozo kiilon rektori utasitasban
foglaltak megfelelé alkalmazasdval — el6készteni. Kutatasi Szerzdés kiilondsen: a
kutatasi, kutatasi-fejlesztési, innovaciods, valamint az ilyen targy( szolgaltatési
szerz6dés, egyiittmiikodési megéllapodas.

Az (1) bekezdésben foglaltak alkalmazédsa sordan a témavezetd a Kutatdsi Szerzodés
megkotésének szandékat az EPER-ben a K+F szerzddéskotési feliilet kitoltésével (a

" Ezek: a kozbeszerzési értékhatart elérd, illetve meghalado szerzédéses Gsszeg esetében a mindenkor hatalyos a
kozbeszerzésekrol sz616 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti eljaras teljes dokumentacioja,
b) a Kbt. szerint egyszerli kozbeszerzési eljaras hatalya ala tartozo szerz6déses Osszeg esetében a harom arajanlat
bekérésének teljes dokumentacioja, bontasi jegyzokonyv, c) kotelezettségvallalo altal tett nyilatkozat, hogy mely
jogszabalyhelyre valo hivatkozassal, milyen indokkal mellézte a kdzbeszerzési, illetve szabadkézi vételi eljarast,
amennyiben az értékhatar azt kotelezové tette volna, d) valamennyi olyan eldzmény irat, mely a szerzddés
tartalmat, el6készitésének modjat alatimasztja, e) a kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozo eljaras
dokumentacioja.

'2 A paragrafust és az azt megel6z6 cimet beiktatta a 10/2012. (V1. 7.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2012. V1.
10. napjatol.
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szerzOdéskotési adatok, kiillondsen angol és/vagy magyar nyelvii tartalmak,
kulcsszavak, tudomdanyteriileti besoroldsok, partnerek, 0Osszegek, futamidd stb.
bevitelével) rogziti.

A Kutatasi Szerzédések elektronikus rogzitésére iranyuld eljarasban az EPER
igénybevételével készitett, ,,Adatlap K+F szerz6déshez” forméatumot kell felhasznalni,
amelynek mintdjat a jelen utasitas 1. sz. melléklete tartalmazza.

Amennyiben a Kutatasi Szerzddés eldkészitésére a jelen utasitds 13. § szerinti
szerzOdésminta alkalmazasaval kertil sor, a kari (vagy mas, a rektor kdzvetlen irdnyitasa
alatt allo szervezeti egység 4ltali) befogadéassal ellatott kinyomtatott adatlapot
tajékoztatasul meg kell kiildeni a Rektori Hivatal Palyazati és Innovacios Kozpont
Tudés és Technologiatranszfer Iroda részére. Ha a Kutatdsi Szerz0dés alairasa a jelen
utasitasban foglaltak szerint kizarolagos rektori hataskor, tovabba akkor, ha az nem
szerzOdésminta alkalmazasaval jon létre, a Kutatasi Szerz0dés tervezetét elektronikus
formaban, a dékan (vagy mas, a rektor kdzvetlen irdnyitasa alatt allo szervezeti egység
vezetdje) eldzetes elvi tAmogatasat tartalmazo nyilatkozattal a Rektori Hivatal Palyazati
¢és Innovacids Kozpont Tudéas és Technoldgiatranszfer Iroda részére kell benytjtani. A
Rektori Hivatal Palyazati és Innovacidos Kozpont Tudas és Technoldgiatranszfer Iroda
gondoskodik a szerzddés fotitkar szamara jogi véleményezésre vald felterjesztésérol,
valamint a fotitkari véleménynek a kezdeményezd ¢s az érintett dékan (vagy mas, a
rektor kdzvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egység vezetd) részére torténd egyidejli
megkiildésér6l. A jogi és kari (vagy mas, a rektor kozvetlen irdnyitasa alatt allo
szervezeti egység altali) jovahagyast kovetden a kinyomtatott és kari befogadassal
ellatott adatlapot a Rektori Hivatal Pélyazati és Innovaciés Kozpont Tudéas és
Technologiatranszfer Iroda részére kell benyujtani, amely gondoskodik a Kutatasi
Szerzddés a pénziigyi ellenjegyzésre, illetve az alairasra vald tovabbitasarol, valamint
az alairas tényének EPER-ben val6 rogzitésérdl. Ha az alairas és az ellenjegyzés kari
(vagy mas, a rektor kdzvetlen iranyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységi) hataskor, akkor az
alairas tényének EPER-ben val6 rogzitése a témavezeto feleldssége.

A szerzddes szovegének meghatarozadsa

8.§

Ha a kotelezettségvallalas mértéke az 5 millio forintot, a gazdasagi fOigazgato
hataskorébe tartozd szerzédéseknél a 10 millid forintot meghaladja, vagy ha a
szerz6déskotés soran az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt, a szerzddés szovegét —
a szerzddéskotés kezdeményezése ¢és elOkészitése soran keletkezett iratok,
nyilatkozatok alapjan — a Fotitkarsag késziti el.

Ha a kotelezettségvallalas mértéke az 5 millio forintot, a gazdasagi fOigazgato
hataskorébe tartozd szerzddéseknél a 10 millid forintot meghaladja, vagy ha a
szerz0déskotés sordn az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt, és a megkdtendd
szerz6dés szovegére harmadik személyek tesznek javaslatot, a jelen utasitas 9. §-dban
irtak szerint kell eljarni.

Szerzodeések véleményezése
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9.§

Ha a kotelezettségvallalas mértéke az 5 millio forintot, a gazdasagi foigazgato
hataskorébe tartozd szerzédéseknél a 10 millid forintot meghaladja, vagy ha a
szerzOdéskotés sordn az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt, és a szerzddés
szovegének meghatarozdsa nem a 8. § (1) bekezdése szerint torténik, a szerzddés
tervezetét a Fotitkarsaggal kotelezd véleményeztetni. A kotelezettségvallalo a szerzodés
véleményezését kérheti a Fotitkarsagtol akkor is, ha a jogi vélemény beszerzése nem
kotelezo.

A Fotitkarsag a szerzodés jogi véleményezése soran kizardlag a jogi szempontokat
veheti figyelembe, véleményét sem a szerzddés jelentdsége, sem az alairatas slirgdssége
nem befolyasolhatja.

A Fotitkarsag hét munkanapon beliil koteles a szerzddést véleményezni. A fotitkar a
véleményezés idejét indokolt esetben leroviditheti.

A Fotitkarsag a (2) bekezdés szerinti jogi véleményét ugy koteles elkésziteni, hogy
annak alapjan a szerzddés alairasanak kérdésében dontd kotelezettségvallaldo szamara a
vart szakmai és gazdasagi elényok mellett a vallalt jogi kockazatok is mérlegelhetdek
legyenek. A Fdtitkarsag jogi véleménye feltlintethetd a szerzddés-tervezet szovegében
javasolt valtoztatas, vagy kiilon feljegyzés formdjaban is. Sziikség esetén a Fotitkarsag
a jogi véleményezés keretében a szerz0dés-tervezet szovegére is tehet javaslatot.

Amennyiben a szerzddés szovegének meghatarozésa soran tovabbi egyeztetésre van
sziikség, valamint, ha a szerz6do felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan
modositott szovegben ujabb valtoztatdsokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast
meg kell ismételni.

Ha a Fotitkdrsagnak a szerzédést a partner részérdl alairva anélkil kiildik meg
véleményezésre, hogy a szerzddés szovegének meghatdrozasdban a Fotitkarsag részt
vett volna, a megkiildott szoveget szerzOdéses ajanlatnak kell tekinteni, amelynek
véleményezésére a fenti szabalyok iranyadoak.

A felek altal kolcsondsen alairt szerzddést a Fotitkarsag nem véleményez.

Szerzddesek alairasa
10. §

Ha a kotelezettségvallalas mértéke az 5 millio forintot, a gazdasagi foigazgato
hataskorébe tartozd szerzédéseknél a 10 millid forintot meghaladja, vagy ha a
szerz6déskotés soran az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt, a szerzddések
alairasara csak akkor kertilhet sor, ha a jelen utasitas 8-9. §-dban irt eljaras lefolytatasra
kertilt.

Ha a szerzddést nem a rektor — vagy a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag mitkodési
korében a gazdasagi féigazgaté — irja ald, a szerzOdés érvényes létrejottéhez — a
gazdasagi ellenjegyzésen kiviil — két, a 3. § (1) bekezdés szerinti képviseleti joggal
felruhazott személy alairasa sziikséges'”.

13 .
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Ptk. 29. § (3) bek., Aht. 100/C. § (3) bek., Amr. 17. §



(3) Lehetdleg legkésobb a szerzddés alairasakor a szerzédéshez mellékelni kell

a) ha az Egyetemmel szerz6d6 fél gazdalkodo szervezet, a szerz6do fél cégkivonatat,
vagy a nyilvantartasat végzd birdsag hiteles igazoldsat a gazdalkod6 szervezet
nyilvantartott adatairol,

b) az aldird6 személyek alairdsi jogosultsagat igazold iratot (alairdsi cimpéldanyt,
meghatalmazast stb.).

11. §

(1) A szerzddés alairdsa kizardlag a Kotvalut. szerinti eldzetes pénziigyi ellenjegyzéssel
érvényes.

(2) Pénziigyi ellenjegyzésre a Kotvalut. 9. §-aban irt személyek'* jogosultak.

Kiilonleges szerzodéskoteési szabalyok
12. §

A jelen utasitas 8-9. §-ban irtaktol eltérden kell eljarni akkor, ha

a) a szerzédésminta alkalmazasara kertil sor,
b) aszerzddés irdsbeli megrendeld elfogadasaval jon 1étre, vagy
c) aKotvalut. 6. § (1), (3) bekezdése szerint torténik a kotelezettségvallalas.

Eljaras szerzodésminta alkalmazasa esetén
13. §

(1) Szerzédésminta alkalmazasadnak van helye az alabbi szerz6dések megkotésekor:

a) felhasznalasi szerz6dés,

b) megbizasi szerzddés,

c) vallalkozasi/szolgaltatasi szerzodés,

d) a vagyonkezelési szabalyzat hatalya ald tartozd bérleti, helyiséghasznalati,
teriilethasznalati, székhelyhasznalati, székhelyszolgaltatdsi szerzédés,

e) '’haszonkélcson szerzédés,

f) egyiittmiikodési megallapodas,

g) tamogatasi szerz0dés kozérdeki kotelezettségvallalas alapjan,

h) '°szakképzési hozzajarulas terhére kotott gyakorlati képzés szervezésére iranyuld
egylttmiikdési megallapodas.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerz6désmintakat a fotitkar teszi kozzé.

(3) A kipontozott szovegrészek értelemszerti kitoltésétdl eltekintve a kozzétett
szerzOdésminta rendelkezései (rogzitett rendelkezések) — a 14. § szerinti eljaras
lefolytatdsa hidanydban — nem moddosithatoak.

' Kotelezettségvallalast a gazdasagi foigazgato vagy az altala irdsban megbizott, legalabb kozépfoki iskolai
végzettségll és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii kozalkalmazott lathat el ellenjegyzéssel. Azokban az
esetekben, amelyekben a kotelezettségvallalo/utalvanyozd a rektor, a kotelezettségvallalas/utalvanyozas
ellenjegyzdje a gazdasagi foigazgatd. Az ellenjegyzési jog atruhazasara csak a gazdasagi féigazgato jogosult. Az
atruhazott ellenjegyzési jog nem ruhazhato tovabb.

13 Az e)-f) pontokat beiktatta a szerz6désekkel sszefiiggd titoktartasi kérdések biztositasarol és egyéb egyes, a
szerzOdésekkel Osszefiiggd kérdésekrdl szold 18/2009. (XI. 2.) szamu rektori utasitas 4. § (2) bekezdése.
Hatalyos: 2009. XI. 10. napjatol.

' Beiktatta a 10/2012. (V1. 7.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2012. VI. 10. napjatol.



14.§

(1) Szerzédésminta alkalmazdsa esetében a szerzOdés-tervezet szovegét a 7. § (2)
bekezdésében irt értékhatar felett a Fotitkarsaggal csak akkor kell véleményeztetni, ha a
kotelezettségvallalo a szerz6désmintatol el kivan térni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a kdotelezettségvallaldé indokoléssal ellatott
modositasi vagy kiegészitési javaslatat elektronikus forméban koteles a Fétitkarsagnak
bemutatni.

(3) Amennyiben a Fétitkarsag véleménye szerint az eltérések az Egyetem részére hatranyos
kovetkezménnyel nem jarnak, illetve, ha azok az irasbeli indokolas alapjan
elfogadhatoak, a Fotitkarsag értesiti a szerzddésminta felterjesztjét a szerzodés
alairhato voltardl, ellenkez6 esetben a szerzddést itmutatasai alapjan modositani kell.

(4) A Fotitkarsag a (3) bekezdés szerinti véleményét 7 munkanapon beliil koteles a
szerzOdésminta felterjesztdje tudomasara hozni.

Atlathatésagi nyilatkozat
14/A. §"

(1)  Tekintettel arra, hogy az allamhaztartasrol sz0l6 térvény és az annak végrehatasara kiadott
korményrendelet szerint kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére csak olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kothetd érvényesen
visszterhes szerzédés, amely szervezet atlithatd szervezetnek mindsiil'®, és e

"7 A paragrafust és az azt megel6z6 cimet beiktatta a 10/2014. (IV. 29.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2014.
V. 1. napjatol. A hatalyba Iépést megel6z6en, de 2014. januar 1. napjat kovetden megkotott olyan visszterhes
szerz6dések esetében, amelyek alapjan kifizetésre még nem kertiilt sor, a nyilatkozatot a Gazdasagi és Miiszaki
Foigazgatosag Pénziigyi Osztalya részére potlolag haladéktalanul meg kell kiildeni.

' Aht. 2. § (1) bek. t) pont: atlathato szervezet: a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 3. §-a szerinti atlathato szervezet.

Nvt. 3. § (1) bek. 1. atlathato szervezet:

a) az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, a tarsulas,
az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi dnkormanyzat kiilon-
kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkézi szervezet, a kiilfoldi allam, a kilfoldi
helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes allam szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikddoé részvénytarsasag,

b) az olyan belf6ldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb) az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allamban, a
Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban rendelkezik
adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye van,

bc) nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo térvény szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi
tarsasagnak,

bd) a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodod szervezet tekintetében a ba),
bb) és be) alpont szerinti feltételek fennallnak;

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

ca) vezet0 tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem atlathatd szervezetben nem
rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,



visszterhes szerzddésnek — ide értve az adott megbizast, megrendelést, vagy mas
hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratot is (a
tovabbiakban e szakaszban egyiitt: szerz6dés) — tartalmaznia kell a szervezet
képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil'’
(a tovabbiakban: atlathatdsdgi nyilatkozat). Az atlathatdsdgi nyilatkozat valamennyi e
rendelkezés hatdlya ald tartozd, az Egyetem altal megkotott szerzddés kotelezd és
elvalaszthatatlan melléklete.

(2) Amennyiben a szerz6dés kozbeszerzési eljards lefolytatdsa eredményeképpen
megkotott keretszerzodés, az atlathatdsagi nyilatkozatot a keretszerz6dés megkotését
megeldzéen kell beszerezni és a keretszerzddés mellékleteként kell lefiizni. A
keretszerzOdés alapjan inditott eseti megrendelések vagy rész-szerzédésekhez az
atlathatosagi nyilatkozatot ujra beszerezni nem sziikséges.

(3) Az atlathatosagi nyilatkozat mint4jat a jelen utasitas 2. sz. melléklete tartalmazza.

(4) A szerzddést az Egyetem részérdl kotelezettségvallaloként alaird személy koteles

a) gondoskodni arrél, hogy a szervezet képviseldje a jelen utasitas szerinti atlathatdsagi
nyilatkozatot megkapja,

b) meggy6zddni arr6l, hogy a nyilatkozat kitoltésre, alairdsra és a szerzédéshez
csatolasra keriilt-e, valamint ha a szerzddéskotés nem a jelen utasitds szerinti
szerzodésminta alkalmazasaval torténik, akkor a szerzodés tartalmaz-e¢ utalast az
atlathatosagi nyilatkozat mellékletként torténd csatoldsara.

(5) A szerzédés ellenjegyzdjének az ellenjegyzés soran lefolytatott szabalyszerliségi
vizsgalata sordn a (4) bekezdésben foglaltak teljestilését ellendriznie kell.

(6) A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd munkajogi és kartéritési felelosséggel tartozik
a (4)-(5) bekezdésben foglaltak teljesitéséért.

(7) Ha a kotelezettségvallalas értékhatdra nem haladja meg a Kotvalut. 6. § (1)
bekezdésben irt Gsszeget, és irasbeli szerzOdéskotésre sem keriil sor, az atlathatdsagi
nyilatkozat beszerezése mell6zhetd.

cc) székhelye az Eurdpai Uni6 tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl szol6 egyezménye van.

' Avr. 50. § (1a) bek. Kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes szerzddés esetén az (1) bekezdés szerinti okiratnak az (1)
bekezdésben meghatarozottakon tul tartalmaznia kell a szervezet képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozoan,
hogy atlathaté szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrol
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott
visszterhes szerzddést a kotelezettségvallalo felmondja vagy — ha a szerzddés teljesitésére még nem kertilt sor —
a szerz6déstol elall.

Aht. 41. § (6) bek. Kozponti koltségvetési kiadasi eldirinyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejott ilyen
szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. A
kotelezettségvallalo ezen feltétel ellenérzése céljabol, a szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig az 54/A. §-
ban foglaltak szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval
Osszefliggd, az 54/A. §-ban meghatarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az 54/A. § kedvezményezettrdl
rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabaly mas
feltételeket is megallapithat a visszterhes szerzédések megkotésének, vagy azok alapjan torténd kifizetések
feltételeként.



®)

(1)

(2)
3)

(4)

)

Abban az esetben, ha a szerz0dés alapjan kdzponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok
terhére az Egyetem részére keriil sor kifizetésre, az Egyetemtdl esetlegesen kért
atlathatosagi nyilatkozat vonatkozasaban a kifizetd fél szabalyai szerint kell eljarni.

A SZERZODESKOTEST KOVETOEN SZUKSEGES FELADATOK

15.§

A szerzédések megkdtését kovetden a GSz 12. § (5) bekezdés els6 mondata és a
Kotvalut. 19. § (4)-(5) bekezdése™ és 5. § (1) bekezdése®' szerint kell eljarni.

A 1étrejott szerzodésekrol a Fotitkarsag kiilon nyilvantartast vezet.

*’Nem vonatkozik a (2) bekezdés szerinti nyilvantartasi kotelezettség a Kotvalut. 6. §
(1) és (3) bekezdése szerinti esetre, tovabbd ha a szerzddés irasbeli megrendeld
elfogadésaval jon 1étre [12. § b) pont].

A nyilvantartas vezetéséhez a szerz6dések bekiildésével egyidejiileg, vagy legalabb
havonta egyszer a fOtitkar altal meghatarozott 6sszesitd tablazatot a Fotitkarsag részére
meg kell kiildeni. Az §sszesito tdblazat tartalmazza

a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,

b) aszerzddo fél megjelolését,

c) aszerz6dés tipusat,

d) aszerz6dés targyat,

e) aszerzddés netto értékét,

f) aszerzodéskotés datumat,

g) aszerzddés idobeli hatalyat (idotartam), hataridejét,

h) annak megjeldlését, hogy a pénziigyi kotelezettség ELTE-t terheli-e,
1)  aszerz6dés szamat és / vagy iktatd szamat,

j)  kotelezettségvallalas SAP azonosit6d szamat,

k) amegjegyzés rovatot (amelyet a bekiilddnek iiresen kell hagynia).

A szerzédés-nyilvantartis jelen utasitas szerinti teljes korliségéért a szerz8déskotd
szervezeti egységek vezetdi felelnek a Kotvalut. 19. § (4) bekezdés, valamint a jelen
szakasz szerinti kotelezettségiik teljesitésével.

A KUTATASI SZERZODESEK NYILVANTARTASARA IRANYADO KULON SZABALYOK

15/A. §%°

%% Eszerint a szerzédés egy eredeti, aldirt és ellenjegyzett, illetve jogilag megvizsgalt példanyat meg kell kiildeni
a GMF pénziigyi osztalyvezetdjének. Az alairt és ellenjegyzett szerz6désbol — ide nem értve, a 6. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti esetet, tovabba, ha a szerzédés irasbeli megrendeld elfogadasaval jon létre — egy masolati
példanyt (fénymasolatban vagy szkennelve elektronikus tton) meg kell kiildeni az Egyetem Fétitkara részére. A
feladatok szakmai teljesitése kizardlag a valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, illetve jogi
vizsgalat igazolasaval ellatott, érvényes és hatalyos szerz6dés alapjan kezdddhet meg.

21A

kotelezettségvallalast a létrejott irasbeli dokumentum alapjan be kell jegyezni az integralt gazdalkodasi

rendszerbe.

*? Beiktatta a 8/2011. (VIL. 5.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2011. VIIL. 1. napjatol.
> Beiktatta a 8/2011. (VIL. 5.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2011. VIIL. 1. napjatol.
** Beiktatta a 8/2011. (VIL. 5.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2011. VIIL. 1. napjatol.
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(1)

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

)

Valamennyi Kutatési Szerzddést elektronikusan nyilvan kell tartani. Az elektronikus
nyilvantartasra az EPER szolgal.

A Kutatasi Szerzédések elektronikus nyilvantartasra az EPER miikddését szabalyozo
kiilon rektori utasitast azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a Kutatasi Szerzddések
megkotését a szerzddés szkennelt valtozatdnak az EPER-be torténd bevitelével
rogziteni kell.

JOGKOVETKEZMENYEK, FELELOSSEG
16. §

A 3. § (2) bekezdésében, és a 10. § (2) bekezdésében irt alakisag megsértésével vagy
pénziigyi ellenjegyzés nélkiil kotdtt szerzédés semmis®. Ilyen esetben gondoskodni kell
a szerz6déskotést megeldzo allapot helyreallitasarol, vagy — amennyiben az Egyetem a
szerzOdést érvényesen létre kivanja hozni — a szerz6dés megfeleld alakisaggal torténd
létrehozasarol. Ha nem lehetséges a szerzodéskotést megeldzd allapot helyreéllitasa,
akkor a szerzddés alapjan az elszamoldsig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg kell
tériteni.

A jelen utasitasban vagy a Kotvalut.-ban irtak megsértésével kotott szerzodés esetében
az err6l valo tudomasszerzést kovetden vizsgalni kell, hogy a szerzddést az Egyetem a
szabalyszerl eljaras keretében a létrehozott tartalommal megkototte volna vagy sem.
Az (1) bekezdés szerint kell eljarni, ha a szerzddést olyan személy irta ald, aki
kotelezettségvallalasra nem jogosult. A 9. § szerinti jogi véleményezés hianya a
szerz6dés érvényességét szintén nem érinti, azonban alapot adhat a jelen § (3)-(4)
bekezdése szerinti eljaras lefolytatasara.

AKki a jelen utasitas rendelkezéseinek figyelmen kiviil hagyasaval az Egyetemnek kart
okoz, az igy keletkezett karért az Egyetemnek fegyelmi és kartéritési feleldsséggel
tartozik.

Azzal szemben, aki kotelezettségvallalasra jogosult, de ezen jogat jogszeriitleniil (a
Kotvalut.-ban meghatarozott keretet meghaladva) ggakorolta, a GSz 12. § (11)
bekezdésében és a Kotvalut. 4. § (4) bekezdésében irtak®’ szerint kell eljarni.

Aki anélkiil véllal az Egyetem nevében kotelezettséget, hogy erre jogosultsdga lenne,
fegyelmi felelésségén és az Egyetemmel szemben fennallé kartéritési felelésségén®
feliil a vele szerz6dd félnek is teljes kartéritési feleldsséggel tartozik™.

ZARO RENDELKEZESEK
17.§

> A paragrafust és az azt megel6z6 cimet beiktatta a 10/2012. (VL. 7.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2012. VL.
10. napjatol.

2 ptk. 217. § (1) bek.

*7 Eszerint a jogszeriitleniil kotelezettséget vallalo személy kotelezettségvallalasi jogat, a gazdasagi foigazgato
javaslatara a rektor koteles felfiiggeszteni, és felelésségre vonasardl intézkedni. Ezzel egyidejlleg a rektor
kételes kijelolni az uj kotelezettségvallalot.

2 Lasd 17. § (3) bek.

¥ ptk. 221. § (2) bek.
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(1) Jelen utasitas 2008. julius 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével a szerzOdéskotés rendjérdl az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemen targya XII1/2000. (IX. 12.) szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

(3) Jelen utasitds rendelkezései nem ¢érintik a szerzddések pénziigyi ellendrzésére
megallapitott egyéb szabalyokat.

(4) Ahol a jelen utasitas értékhatart hataroz meg, az alatt bruttd 6sszegeket kell érteni.

Budapest, 2008. julius 7.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor
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