12/2008. (V. 5.) szamii rektori utasitas®
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem belso és kiilso ellenorzési jelentéseinek és a
kapcsolodo intézkedéseknek a nyilvantartasarol, valamint az éves beszamolasi
kotelezettségrol 2
[egységes szerkezetben a modositasarol kiadott 21/2009. (X1. 30.) szamu rektori utasitassal]

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 78. § (1) bekezdésében, valamint 76. § (3)
bekezdés g) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel a koltségvetési szervek belsé
ellenérzésérol szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 29/A. §-aban foglaltakra az Egyetem
belsé ¢és kiilsé ellendrzési jelentéseinek nyilvantartasardl €s azokkal kapcsolatos beszamolasi
kotelezettségrol a rektor az alabbiakat rendeli el:

1. §

A jelen utasitas kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és azok vezetdire.

A belsé és kiilso ellenorzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvdntartdsa3

2. §
(1) A belsé és kiils6 ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasanak és
végrehajtasanak nyomon kovetése érdekében az Egyetem éves bontasban nyilvantartdst
kdteles vezetni.

(2) A nyilvantartas tartalmazza az ellenérzott szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések
rovid leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

(3) “Az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott nyilvantartast kdzpontilag a Rektori Titkarsag vezeti.
A Rektori Ellendrzési Onallo Osztaly vezetSje a targyévben vezetett nyilvantartasba az
ellendrzési javaslatok megvaldsuldsdnak nyomon kovetése érdekében barmikor betekinthet,
arrol kérésére a Rektori Titkarsag masolatot ad. A targyévre vonatkozo nyilvantartas egy
eredeti példanyat a kovetkezd év januar 15. napjaig a Rektori Titkarsag megkiildi a Rektori
Ellenérzési Onalld Osztaly részére.

(4) °A pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Utmutaté figyelembevételével készitett

nyilvantartasra szolgalo tablazatot jelen utasitas 1. szdmu melléklete tartalmazza.
3.§ °

(1) Az Egyetem ellenérzott szervezeti egységének vezetbje az elfogadott intézkedési terv
megkiildésére vonatkozé kotelezettségét a Rektori Ellendrzési Ondlld Osztily vezetdje felé a
Rektori Titkarsag utjan teljesiti. Ennek érdekében a Rektori Titkarsag vezetdje az elfogadott
intézkedési tervek egy eredeti példanyat 3 munkanapon beliil megkiildi a Rektori Ellenérzési
Onalld Osztaly vezetdje részére. A belsd ellendrzési jelentések és az elfogadott intézkedési
tervek kozponti nyilvantartdsanak vezetése érdekében azok egy-egy eredeti példanyat a
Rektori Titkarsag meg0rzi.

! Hatalyon kiviil helyezte az ELTE Belsé Ellenérzési Kézikonyvének jovahagyasarél szo16 CCXVI11/2015. (XII.
14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2016. 1. 1. napjatol.

? Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.

3 Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.

+ Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.

5> Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.

6 Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.



(2) A Kkiilsd ellendrzési jelentések (igy kiilonosen az Allami Szamvevdszék, Korményzati
Ellendrzési Hivatal, Ado- ¢és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal, Oktatasi ¢és Kulturalis
Minisztérium stb.) és ellendrzési javaslatok, valamint az ezek alapjan készitett és elfogadott
intézkedési tervek kozponti nyilvantartasanak vezetése érdekében az Egyetem ellenbrzott
szervezeti egységének vezetdje koteles azok egy-egy masolati példanyat a Rektori Titkarsag
vezetdje részére 8§ munkanapon beliil megkiildeni.

(3) Az Egyetem ellen6rzott szervezeti egységének vezetGje a belsé és kiils6 ellenérzésekhez
kapcsolodo intézkedési tervek végrehajtasarol legkésébb az intézkedési terv szerinti utolsod
hatarid6 lejartat kovetd 8 munkanapon beliil végrehajtasi jelentést készit, amit egyidejiileg
két eredeti példanyban megkiild a Rektori Titkdrsag vezetdje szdmara, aki egy eredeti
példanyt a végrehajtds nyomon kovetése érdekében a Rektori Ellendrzési Onallé Osztaly
vezetdje részére tovabbit. A jelentésben az ellendrzott szervezeti egység vezetdje roviden
beszamol az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott
intézkedésekrol és azok indokarol. A végrehajtasi jelentés elkészitésének iratmintdjat jelen
utasitas 2. szamu melléklete tartalmazza. Amennyiben az intézkedési terv végrehajtdsa masik
naptari évre nyulik at, a targyévben mar végrehajtott intézkedésekrdl kiilon végrehajtasi
jelentést kell késziteni és a jelentésben utalni kell arra, hogy mely intézkedések keriilnek
végrehajtasra a kovetkezd naptari évben. Utobbi intézkedések végrehajtasardl kiilon
végrehajtasi jelentést kell késziteni €s a jelentés megkiildésérdl az e szakaszban irt szabalyok
szerint kell gondoskodni.

(4) A kozponti nyilvantartas vezetése nem zarja ki, hogy az Egyetem ellendérzott szervezeti
egységének vezetdje az utasitds 1. szdmu mellékletében taldlhatd tablazat felhasznéalasaval
sajat nyilvantartast vezessen a szervezeti egységnél lefolytatott belso és kiils6 ellendrzésekrol
¢s a kapcsolodo intézkedések végrehajtadsarol. A sajat nyilvantartds vezetésérdl az Egyetem
ellendrzott szervezeti egységének vezetdje tdjékoztatja a Rektori Titkarsag vezetdjét és a
targyév december 31-ig a nyilvantartds egy eredeti példanyat megkiildi a Rektori Titkarsag
vezetdje részére.

Eves beszdmolé
4.§
A Rektori Titkarsag a kdzponti nyilvantartas és az Egyetem ellendrzott szervezeti egységeinek
végrehajtasi jelentései alapjan éves beszamoldt készit, amelyet annak Rektor altali alairasat

kdvetden a targyévet kdvetd év januar 31. napjaig megkiild a Rektori Ellendrzési Onallo Osztaly
vezetdje €s a koltségvetési fejezetet iranyitd szerv vezetdje részére.

Zaro rendelkezés

5.8

A jelen szabalyzat 2008. méjus 9. napjan 1ép hatalyba és rendelkezéseit elsé alkalommal a 2008.
évben lefolytatott ellendrzések tekintetében kell alkalmazni.

Budapest, 2008. majus 5.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor

7 Megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.
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a 12/2008. (V. 5.) szdmui rektori utasitds 1. sz. melléklete®

Ellenérzéshez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasa

datum:
Ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezése:
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14.
g Az intézkedést tartalmazé intézkedési terv
] Ellenérzést Megtett A A nem
S | Ellendrzési | végzo szerv, A javaslat L, , Y . . | intézkedések | hataridoben .oy
& elenté illet Ellenérzési lapis jovahagyo | felelose Az intézkedés svid leirs p teljesiilés
g | Jelentes rietve enorzest| a'aplan neve beoszta égre- teljesitése rOVIC felrasa | VeSre Nem | yapesdn | Megjegyzés
2 | iktato- szervezeti | javaslat elbirt iktato | Ul (beosztas N Y:,gr,e k| ¢ dfltfl m/nem) (folyamatban |  hajtott '?ett glegy
% szama egység intézkedés | szama | D OSAAs :_s es i haJt ’as.z:inz'l 1év6 esetén | intézkedések lénések
S megnevezése SZE‘FVGIZE‘ | SZEI’VEIZE | atarideje iS) oka P
= egység | egység)

=

8 Szamozasat megallapitotta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasits. Hatalyos: 2009. XIL. 1. napjatol.




a 12/2008. (V. 5.) szdmii rektori utasitds 2. sz. melléklete’®

Végrehajtasi jelentés
(iratminta)

Ellendrzott szervezeti egység megnevezése:

Ellendrzési jelentés iktatoszama:
Ellendrzést végzd szerv, szervezeti egység megnevezése:

Az elfogadott intézkedési terv iktatoszama:
Az ellendrzési javaslatok alapjan az intézkedési tervben eldirt egyes intézkedések felsoroldsa és
beszamolas a végrehajtasukrol:

10 rrr . ) ’ e
1.7 (az eldirt intézkedés megnevezése)

— az intézkedés rovid leirasa:

— az intézkedés felelose, beosztasa:
— azeldirt végrehajtasi hatarido:

—  az intézkedést végrehajtottak™: igen nem

— ha az intézkedést végrehajtottak, a végrehajtas datuma:

— haaz intézkedést nem hataridében hajtottak végre, annak oka:

— haaz intézkedést nem hajtottak végre, a végrehajtas elmaradasanak oka:
— milyen Iépéseket tettek a végrehajtas elmaradéasa kapcsan:

—  egy¢éb koriilmények, észrevételek, megjegyzések:

Datum

(ellendrzott szervezeti egység
vezetdje)

9 Beiktatta a 21/2009. (XI. 30.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2009. XII. 1. napjatol.
10 Az intézkedések szaméanak megfeleléen, intézkedésenként kell kitdlteni.
1 A megfelel rész alahuzandd



