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FELTE ALLASPALYAZAT
TUbOMANYECYETE EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Féigazgatoi Titkarsag
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

. a Titkarsag korébe utalt feladatok operativ iranyitasa, adatszolgaltatas, valamint részvétel
a fels6bb szintli dontések el6készitésében, a dontések végrehajtasaban;

. a Titkarsag folyamatainak koordindalasa, szervezése, mérése, értékelése;

. folyamatleirasok elkészitése és modositasa, a munkafolyamatok folyamatos javitasa;

. részvétel a kijelolt stratégiai és palyazati projektek végrehajtasaban;

. részvétel rendezvények szervezésében;

. részvétel a szervezeti célok (stratégia, mindségpolitika) meghatarozasaban és elérésiik
biztositasaban.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: kultira

FEOR besorolas: 1335 Kulturalis tevékenységet folytaté egység vezetdje
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezetdi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Ferenciek tere 6.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezetdi megbizas hatarozott idére, 3 évre (2025.05.16-
2028.05.15.)-ig szol.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, egyetem (MA)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- kozépfoky, C tipusd nyelvvizsga angol vagy német nyelvbdl
- legalabb 5 év vezet6i tapasztalat
- levelez6 rendszerek (Outlook), MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

- a vezet6 beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakoérbe kinevezhetd

- Elvart kompetenciak:

- kommunikaciés képesség

- targyalasi képesség, konfliktuskezelés

- stratégiai szemlélet, célok meghatarozasa

- egylittm(ikodés, csapatépités

- delegalas képessége

- motivalas, teljesitménydsztonzés

- érdekérvényesités, képviselet

- eredmény- és teljesitményorientaltsag

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai dnéletrajz

- motivacios levél

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et igazold okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat alldspdlyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le

- nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat kovet6 adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le.

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazo esetén nem sziikséges)
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- legalabb 5 év felsGoktatasi intézményben szerzett tapasztalat

- legalabb 5 év kozgy(ljteményi teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.07. 23:59

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus uton Dr. Kulcsar Szabé Ernéné Gombos
Annamaria részére a foigazgato@lib.elte.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok
sorrendjében torténik. A kézalkalmazotti jogviszony 4 honap probaid6 kikotésével tolthetd be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.14. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.16.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.07.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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