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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Gyakorl6 Ovoda és Egységes Gyogypedagégiai Médszertani Intézmény
palyazatot hirdet Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében

ovodatitkar

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): gazdasagi, munkaligyi adminisztraciés feladatok:
naprakész 6vodai iigyvitel, adatbazisok kezelése (KIR, KRETA, INYR), jogviszony adatok
nyilvantartasa, kezelése, koznevelési ligyintézés, a pedagdgiai munka segitése, intézményi
ligyvitel szervezése és adminisztrativ végrehajtasa, intézményi iratkezelés

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: koznevelés

FEOR besorolas: 4111 Titkar(nd)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1071 Budapest, Damjanich u. 41-43.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A palyazatrél tovabbi tijékoztatast Schuchné Rumpli
Henriette nyuajt a 06-30-948-9052-es telefonszamon.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- Internetes alkalmazasok, MS Office (Word, Excel) ismerete
- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- szakmai 6néletrajz
- motivacios levél
- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et igazold okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefiiggé kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ovodatitkari gyakorlat és képesités

- El6nyt jelenté kompetenciak:

- csapatmunkara nyitott, gyakorlatias, kreativ, lelkes, kitarto, segitékész

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.21. 23:59

Palyazat benyudjtasidnak moédja: Elektronikus uton Schuchné Rumpli Henriette részére a
gyakovoda@barczi.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.25. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.06.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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