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FELTE ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Informatikai Kar, Dékani Hivatal, Tudomanyos és Nemzetkozi Kapcsolatok Csoportja

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
doktori iskola titkar

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Informatika Doktori Iskola és a kari habilitacids
eljarasok iigyeinek menedzsmentje magyar és angol nyelven.

- vonatkozé jogszabalyok ismerete, nyomon kévetése

- képzési tervek és szabalyzatok megujitasa,

- mindségbiztositasi és akkreditacios folyamatok menedzselése,

- doktori iskola vezetdje, kari habilitacids bizottsag elnoke tevékenységének tAmogatasa,

- doktoranduszok és doktorjeldltek tanulmanyai elérehaladasanak monitorozasa (magyar
és angol nyelvi képzésben),

- a Doktori Iskola Tanacsa és az Informatika Doktori Tanacs, Kari Habilitaciés Bizottsag
iléseinek teljes kord menedzselése,

- beszamolok osszeallitasa,

- osztondijas programok palyazati rendszereinek kezelése (SH, KDP, UNKP, stb.) és doktori
iskola szintli menedzsmentje,

- kapcsolattartas a doktori iskola oktatdival, hallgatéival, valamint a doktori képzésért
felel6s kozponti egységekkel,

- a doktori iskola honlapjanak kezelése, karbantartasa,

- szakmai adminisztrativ feladatok ellatasa.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4111 Titkar(no)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/C.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvb6l kozépfoky, C tipust altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas

- fels6oktatasban szerzett szakmai tapasztalat

- palyazati referensi, és/vagy hallgatoi csereprogramokban tapasztalatok
- informatikai alapismeretek

- levelez6 rendszerek (Outlook), MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz

- motivacios levél

- a palyazati feltételekben el6irt végzettséget, illetve a nyelvismeretet
tanusité okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat alldspdlyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hdénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
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- STEM PhD
- angol nyelvbdl felséfokuy, C tipusu altalanos nyelvvizsga
- tovabbi nyelvismeret

- NEPTUN elektronikus tanulmanyi rendszer felhasznal6i szintli ismerete

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.30. 23:59

Palyazat benyujtasainak mddja: Elektronikus 1uton Schneider Katalin részére a
schneiderk@inf.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mddja: A bérezés megegyezés szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.14. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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