KOZSZOLGALLAS sorszam: 104719

Intézményi iktatészam: ELTE/8899/1(2025)

FELTE ALLASPALYAZAT

TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Kancellaria, Miszaki Féigazgatsag, Uzemeltetési Igazgatdsag
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

uizemeltetési fomérnok

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

) Epiiletiizemeltetés koordinacidja:

) Munkavégzése soran a Lagymanyosi Campus lzemeltetési fémérnokség iranyitasa, a
fémérnokség dolgozdi (jelenleg 3 f6) munkajanak koordindalasa.

o} Az épliletgépészeti rendszerek (fiités, hiités, szell6zés, viz- és csatornarendszerek,
elektromos hal6zat) folyamatos, zavartalan miikodésének biztositasa.

) A karbantartasi és javitdsi munkalatok tervezése, litemezése és ellendrzése.

0 Szervezi és iranyitja az ingatlan miiszaki karbantartdit és/vagy szerz6déses vallalkozokat.
) Id6szakos ellendrzések és karbantartasi munkalatok koordinalasa és feliigyelete.

) Betartja és betartatja az ingatlanon a munkavédelmi, tlizvédelmi jogszabalyok és
rendeletek el6irasait.

) Az épiilet energiahatékonysag novelése érdekében technolégiai fejlesztési javaslatok
kidolgozasa és megvaldsitasa.

) Portaszolgalat iranyitasa és koordinalasa:

0 A portaszolgalat munkajanak megszervezése, beosztasok készitése.

) A szolgalat megfelel6 miikodésének biztositasa a napi ligymenet és az események
zavartalan kezelése érdekében.

) Biztonsagi protokollok és beléptetési rendszerek feliigyelete.

0 Kulcskezelés ellen6rzése.

) Takaritasi feladatok menedzselése:

) A takaritasi feladatok iitemezése, ellen6rzése, hibajegyek készitése.

) Kiils6 takaritdszolgaltatok munkajanak koordinalasa, szerz6dések feliigyelete.

) A kozosségi terek, irodak és egyéb helyiségek tisztasdganak és higiéniai szabvanyoknak
valo megfelelésének ellen6rzése.

) Hibakezelés és problémaelharitas:

) Meghibasodasok gyors és hatékony elharitasa, bejelentett és feltart hibak kivizsgalasa és

javitdsok megvalositasa, sziikség esetén szakemberek bevonasa.

) Siirg6sségi helyzetek kezelése, példaul aramsziinet, vizszivargas vagy fiitési rendszer
meghibasodasa esetén.

) Pénzligyi és adminisztrativ feladatok:
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) Az lizemeltetéshez kapcsol6do koltségvetések tervezése, nyomon kovetése és betartasa.
) Beszerzési folyamatok lebonyolitdsa, arajanlatok bekérése és értékelése.

) Az éplilet iizemeltetéséhez szilikséges miiszaki nyilvantartasok és dokumentaciok
naprakészen tartasa.

0 Jelentések készitése a vezet6ség szamara a miszaki Aallapotrdl, Ulzemeltetési
hatékonysagrol és koltségekral.

) Kapcsolattartas:

) Kapcsolattartas és egyiittmiikodés az épiilet hasznaloival, intézményi vezetdivel és kiilsé
szolgaltatokkal.

) Hatdsagi ellendrzések és auditok lebonyolitasaban valo6 részvétel.

) M{szaki dokumentacié vezetése:

) Az éplilethez kapcsol6dd miszaki nyilvantartasok, tizemeltetési dokumentumok pontos
és naprakész kezelése.

0 Riportok és jelentések készitése a vezet6ség szamara.

) Betartja a vonatkozo rendeleteket és ELTE utasitasokat.

s

Betoltendo allas szakmacsoportja: lizemeltetés

FEOR besorolas: 2139 Egyéb, mashova nem sorolhaté mérnok

7 7z

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 o6ra,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: Budapest tertiletén beliil, de els6sorban

1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok
Palydzati feltételek:
Jogallasbodl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem, épliletgépész vagy épiiletvillamossagi mérnok

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Palyazati feltételek:

- legaldbb 5 éves relevans tapasztalat miiszaki lizemeltetésben

MS Office alkalmazasok felhasznaléi szint( ismerete

- lizemeltetési  alkalmazasok (FM, Epiiletfeliigyelet, Tiizvédelem)
felhasznaldi szintl ismerete

- Elvart kompetenciak:

- kivalo szinten egylittm{ikodd személyiség

- kivalé szintli megbizhatdsag

- kivalé szintl 6nallosag

- kivalo szintl precizitas

- kival6éan erds problémamegoldé és szervezési készség
- koltséghatékonysagra valo6 torekvés és felelGsségteljes munkavégzés
- probléma megoldasara torekvé munkavégzés

- kivald szintl szakmai igényesség jellemzi

- kival6 szintl gyakorlatiassag

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- szakmai 6néletrajz

- végzettséget igazold okirat(ok) masolata

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- Nyilatkozat az Aalldspalyazat lezardsat kovetd adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthet6 le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- mester szintli végzettség, facility management, vagy épiiletfeliigyeleti
rendszer ismeretek

- angol nyelv tarsalgasi szintli ismerete
- FM rendszer gyakorlott szint{i ismerete
- 5 év feletti tapasztalat

- beruhazasokban szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.01. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.25. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.05.26.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.03.31.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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