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FELTE ALLASPALYAZAT

TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar, Dékani Hivatal, Pszicholédgiai Intézet Titkarsaga, Tanacsadas- és
Iskolapszicholdgia Tanszék

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
tanszéki ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): A munkatars feladatai és hataskorei:

- a tanszék munkatdrsainak jelenlétével, szabadsagolasaival és kikiildetéseivel kapcsolatos
adminisztracios feladatok ellatasa;

- a tanszék érdekkorében felmertilé oktatasszervezési feladatok ellatasa az addiktiv viselkedések
tanacsad6 szakpszicholdgidja szakképzés, a pedagédgiai szakpszichologus szakképzés és a
tanarképzés kapcsan (drarend elkészitése, kurzus-és vizsgahirdetés, zarovizsga-szervezése,
szerz0déskotés, kapcsolattartas és egyeztetés az oktatokkal és a hallgatokkal)

- oOraaddi tevékenységre, szakmai gyakorlatra és egyéb egylttmiikodésekre vonatkozé
megallapodasok elkészitése;

- a szakmai partnerekkel, az akadémiai szervezetekkel val6 kapcsolattartasban valé asszisztencia;
valamint a Tanszékhez tartozé MA képzés és szakiranyu tovabbképzések hallgatoi igényeit
kielégiteni képes, Uj szakmai gyakorlati helyek felkutatdsa

- munkaba jarasi koltségek visszatéritésének adminisztracidja

- kézremi(ikodés a tanszék/intézet rendezvényeinek szervezésében, bonyolitasaban; A 2025
nyaran megrendezend6 10. Qualitative Research in Mental Health nemzetkozi konferencia
szervezésében valé adminisztrativ részvétel, annak utékovetése; kozremiikodés a kiillonbozo
tanszéki beszamoldk, kimutatasok elkészitésében, adatszolgaltatdsokban.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6  allas munkakoérének — szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1064 Budapest, Izabella utca 46.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A kozalkalmazotti jogviszony hatarozott idejti, két évre
sz6l6 kozalkalmazotti jogviszony. Megallapodas alapjan lehet6ség van a munkakoér 6 0ras,
részmunkaidében torténd betoltésére is. A palyazattal kapcsolatban tajékoztatast nyujt Dr. Kalo
Zsuzsa tanszékvezetd a kalo.zsuzsa@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvb6l kozépfoka C tipusu nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas

- internetes alkalmazasok, levelezé rendszerek, MS Office ismerete

- Elvart kompetenciak:

- pontossag

- precizitas

- egylttm(ikodd személyiség

- csapatmunkara is nyitott

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- a palyazé szakmai életutjat tartalmazé onéletrajz

- motivacids levél

- a végzettséget és szakképzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Neptun és Poszeidon rendszerek ismerete

- fels6oktatasi intézményben szerzett tapasztalat, oktatasszervezési
tapasztalat, 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.07. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tton a Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar részére a
karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. Kérjiik a targyba beleirni, hogy ,jelentkezés tanszéki
lgyintézoi allasra”.

A palyazat elbiralasanak mddja: A kivalasztas folyamatos. A jelentkez6k prdbafeladatot is
kaphatnak a kivalasztas soran. Bérezés a munkaltatéval torténé megegyezés alapjan.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.14. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.15.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2027.03.15.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.02.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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