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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagoégiai és Pszicholédgiai Kar, Dékani Hivatal, Tudomdanypolitikai és Tudomanyszervezési
Csoport
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

tudomanypolitikai referens / iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): « Részvétel a kar bels6 palyazatainak Kiirasaban,
dontés-el6készitésében, lebonyolitasaban, kezelésében.

. Palyazatokhoz kapcsol6do pénziigyi folyamatok el6készitése, 6sszesitések készitése.

. Részvétel a Dékani Hivatalban felmertil, kiils6 és bels6 adatszolgaltatasok teljesitésében,
adatkérések lebonyolitasaban.

. Egyéb, a Dékani Hivatalban felmertil§ eseti feladatok ellatasa.

. A PPK oktatoi és kutatdi tevékenységek teljesitmény-értékel6 rendszeréhez kapcsol6do

adminisztrativ rész-feladatok.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakoérének  szakteriilete (munkakoércsalad): Emberi
eréforrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:

- Bintetlen elGélet
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- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvb6l kozépfoka C tipusu nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas

- irodai adminisztracié teriiletén szerzett tapasztalat
- pénziigyi adminisztracidban szerzett tapasztalat

- felsGoktatas teriiletén szerzett tapasztalat

- koordinacios feladatokban szerzett tapasztalat

- legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek, MS Office, kiilonosen az
Excel ismerete

- Elvart kompetenciak:

- megbizhatdsag, elkotelezettség, felel6sségtudat

- problémamegoldas, segitdkészség

- kapcsolatteremtési képesség

- nyitottsag, egylittm(ikodo személyiség

- onall6sag

- rugalmassag, alkalmazkodoképesség

- rendszerszemlélet

- tAmogato személyiség

- precizitas

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- a palyazé szakmai munkassagat, életatjat tartalmazo részletes dnéletrajz

- a fels6foku végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok hiteles
masolata
- nyelvvizsga-bizonyitvany(ok) hiteles masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- fels6foku végzettség gazdasagi, kozgazdasagi szakirdnyon
- Ms Office Excel haladé szint(i ismerete

- fels6oktatasban, projektadminisztraciéban vagy
folyamatmenedzsmentben szerzett tapasztalat

- adatelemzésben, nyilvantartas-kezelésben szerzett tapasztalat

- palyazatok lebonyolitasa terén szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.16. 23:59

Palyazat benyujtasanak mdédja: Elektronikus uton a Pedagégiai és Pszicholdgiai Kar részére a
karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mddja: A kivalasztas folyamatos.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.31. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.02.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

gﬁ\’)z ’Kézszolgéllés

w




