
 

 

 

 
 

 

 

1/2025. (I. 8.) számú rektori-kancellári együttes utasítás1 

az egyetem által biztosított elektronikus postafiók és tárhely használatának szabályairól, 

valamint az elektronikus munkafolyamatokról szóló 4/2023. (VII.10.) számú rektori-

kancellári együttes utasítás módosításáról 

 

 

Az Eötvös Loránd Tudományegyetem Szervezeti és Működési Szabályzat I. kötetét képező 

Szervezeti és Működési Rend 3. § (5) bekezdésében meghatározott jogkörünkben eljárva az 

egyetem által biztosított elektronikus postafiók és tárhely használatának szabályairól, valamint az 

elektronikus munkafolyamatokról szóló 4/2023. (VII.10.) számú rektori-kancellári együttes utasítást 

a rektor és a kancellár együttesen az alábbiak szerint módosítja: 

 

1. § 

(1) Az egyetem által biztosított elektronikus postafiók és tárhely használatának szabályairól, 

valamint az elektronikus munkafolyamatokról szóló 4/2023. (VII.10.) számú rektori-kancellári 

együttes utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 1.§-a helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

„1.§ (1) A jelen utasítás hatálya – a (3) bekezdésben foglalt kivétellel – kiterjed mindazokra, akik 

felhasználóként hozzáféréssel rendelkeznek az Egyetem által biztosított elektronikus 

postafiókhoz (a továbbiakban: hivatali postafiók), az Egyetem által biztosított elektronikus 

tárhelyhez (a továbbiakban: hivatali tárhely), vagy olyan informatikai szolgáltatáshoz, amelyet 

az Egyetem feladatellátásával összefüggésben, egyes tevékenységek és kötelezettségek 

teljesítésére vagy segítésére működtet, illetve biztosít [például a Office-termékcsalád2, benne 

MS Teams; e-learning (LMS) rendszerek3]. 

(2) A jelen utasítás elektronikus tárhelyre vonatkozó rendelkezései értelemszerűen 

alkalmazandók az (1) bekezdés szerinti további informatikai szolgáltatásra is. 

(3) A jelen utasítás hatálya nem terjed ki azon elektronikus postafiókra és elektronikus 

tárhelyre, amelyet az Egyetem hallgatói jogviszonnyal összefüggésben biztosít. A hallgatói 

jogviszonnyal összefüggésben biztosított elektronikus postafiókra és elektronikus tárhelyre 

vonatkozó szabályokat külön tájékoztató tartalmazza.” 

(2) Az Utasítás 4.§ (5) bekezdésének második mondata helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

„4.§ (5) (Az ellenőrzést a közvetlen munkahelyi vezető vagy helyettese végzi.) Az ellenőrzés során 

biztosítani kell az érintett, akadályoztatása, vagy távolmaradása esetén meghatalmazottja 

jelenlétét. (Az érintett, vagy meghatalmazottja akadályoztatása/távolmaradása esetén független 

harmadik személy (adatvédelmi tisztviselő) jelenlétét kell biztosítani.)” 

 

 
1 Hatályát vesztette a 2. § (2) bekezdése értelmében. Hatályon kívül: 2025. I. 17. napjától. 
2 Microsoft Windows 10 Enterprise 

   Microsoft Office professional plus 2019 irodai programcsomag,  

- az intézmény oktatói és dolgozói számára az ún. CoreCAL ügyfél-hozzáférési licencek 
3 Például Canvas, Moodle, Panopto, MOOC  



 

 

 

 

(3) Az Utasítás 4.§ (6) bekezdés g) és i) pontja helyébe az alábbi rendelkezések lépnek:  

„4.§ (6) (Az ellenőrzésről jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyben az ellenőrzés körülményeit oly 

módon kell rögzíteni, hogy annak pontos menete, az annak során megismert adatok köre, azaz a 

ténylegesen elvégzett adatkezelési műveletek és azok jogszerűsége utólag ellenőrizhető legyen. A 

jegyzőkönyv tartalmazza.) (…) 

g) az ellenőrzött vagy meghatalmazottja/független harmadik személy esetleges észrevételeit; 

(…) 

i) az érintett adatkezeléssel összefüggő jogait, az érintett halála esetén a meghatalmazott 

adatkezeléssel összefüggő jogait,  

(…)” 

(4) Az Utasítás 4.§ (7) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

„4.§ (7) A jegyzőkönyv két példányban készül, az egyik az ellenőrzötté, a másik az egységé. Az 

érintett halála esetén a jegyzőkönyv egy további másolati példányát a meghatalmazott kapja 

meg.” 

(5) Az Utasítás 12.§ (1) bekezdés c) pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

„12.§ (1) (Az Egyetem a jogviszony megszűnésekor a kilépő foglalkoztatott) (…) 

c) valamennyi további hivatali postafiókhoz, hivatali tárhelyhez, valamint az 1.§ (1) bekezdés 

szerinti informatikai szolgáltatásokhoz való hozzáférését megszünteti.” 

(6) Az Utasítás 15.§-a helyébe az alábbi rendelkezés lép:  

„15.§ Elhunyt foglalkoztatott, valamint áthelyezés esetén a jelen utasítás kilépő 

foglalkoztatottra vonatkozó rendelkezései értelemszerűen alkalmazandók.” 

 

2. § 

(1) Jelen utasítás a kihirdetését követő napon lép hatályba.  

(2) Jelen utasítás a hatálybalépést követő napon hatályát veszti.  

 

Budapest, 2025. január 8. 

 

 

 

 

 

Dr. Scheuer Gyula 

kancellár 

Prof. Dr. Borhy László 

rektor 

 

 


