KOZSZOLGALLAS sorszam: 92261

Intézményi iktatészam: BTK/5178/1(2024)

FELTE ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Bolcsészettudomanyi Kar, Gazdasagi Hivatal

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
(kiemelt) gazdasagi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): - altalanos pénziigyi feladatok a kari koltségvetés
végrehajtasa érdekében

- elszamolaskoteles kiils6 és belsd forrasokkal kapcsolatos pénziigyi ligyintézés (koltségvetés
tervezése, elszamolas, analitika vezetése, stb.)

- kari hataskorbe tartozo6 kiadasok érvényesitése
- kari koltségvetés és pénziigyi beszamold dsszedllitasaban valé részvétel
- pénziigyi adatszolgaltatasi feladatok

- el6iranyzat-modositassal és teljesitések atkonyvelésével kapcsolatos pénziigyi adminisztracié

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: ELTE BTK Gazdasagi Hivatal
1088 Budapest, Muzeum Kkrt. 4/A.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokl szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, kozépfoku, emelt szintli szakképesités, gazdasagi,
pénziigy-szamviteli

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- pénziigy-szamviteli teriileten szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat
- MS Excel, Outlook, Teams gyakorlott hasznalata
- Elvart kompetenciak:
- 6nallo, csapatmunkara nyitott, egyilittm(ikodo6 személyiség
- probléma-megoldé készség
- kommunikaciés készség
- szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- szakmai O6néletrajz fizetési igény megjelolésével
- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusitéd okiratok masolata

- AVDH alairassal ellatott nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul
személyes adatainak a palyazati eljarassalosszefiigg6 kezeléshez |, Nyilatkozat
allaspalyazat elbiradlasdhoz” -nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok
oldalrol tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- féiskola/egyetem, gazdasagi teriileten szerzett fels6foku végzettség
- SAP pénzligyi rendszer ismerete

- Poszeidon iktatorendszer ismerete
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- MS Office programok magas szintii ismerete
- fokozott biztonsagu elektronikus alairasok hasznalatdban valé jartassag

- koltségvetési pénziigyi szamviteli teriileten szerzett legalabb 3 év
gyakorlat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.05. 23:59

Palyazat benyujtasanak mdédja: Elektronikus titon Balazsné Tdbias I1diko hivatalvezetd részére
a tobias.ildiko@btk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.20. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.01.21.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.02.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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