17/2010. (XI. 15.) szamii rektori utasitas'
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Kozbeszerzési Szabalyzatarol
[egységes szerkezetben a 11/2012. (VII. 9.) szdmii rektori utasitdssal]

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektora a kozbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. §-dban foglalt kotelezettség alapjan, az Eotvos Lorand
Tudoményegyetem (a tovdbbiakban: ELTE) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotet,
Szervezeti és Miikodési Rend 78. § (1) bekezdésében, valamint a Gazddlkodasi Szabalyzat
59. § (3) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan a kozbeszerzési eljarasok
részletes szabdlyainak meghatdrozasara az alabbi Kozbeszerzési Szabdlyzatot (tovabbiakban:
Szabdlyzat) adja ki.

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabdlyzat célja
1. §

A jelen Szabdlyzat célja, hogy rogzitse az ELTE, mint ajdnlatkérOnek a megvaldsitandd
kozbeszerzési eljardsai elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a Kbt.-vel.

A Szabdlyzat személyi hatdlya

2.8

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az ELTE (mint ajdnlatkérd) nevében eljard és kozbeszerzési
eljarasaiba bevont szervezetekre, szervezeti egységekre és személyekre.

A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya

3.8

(1) A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatas,
szolgaltatasi koncesszid, €pitési koncesszid megrendelésére, amelynek becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az adott évre vonatkozé
kozbeszerzési értékhatdrokat.

(2) A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatért elérd tervpélyézati eljarasok
esetén is.

(3) *Nem kell a jelen Szabélyzat elirdsait alkalmazni azokra a megallapoddsokra, amelyet
az ELTE és az egyediili tulajdondban 1év6 gazdalkodd szervezet kot egymassal, amely
felett az ELTE - tekintettel a kozfeladat, illetve a kozszolgdltatds ellatasdval vagy
ellatasanak megszervezésével Osszefiiggd feladatdra — az ligyvezetési jellegli feladatok
ellatasat illetéen teljes korli ellendrzési jogokkal rendelkezik és képes a gazdalkodo
szervezet stratégiai céljainak €s fontos dontéseinek alapvetd befolydsoldsara, feltéve,
hogy a szerzddéskotést kovetden a gazdalkodd szervezet adott iizleti évben elért nettd
arbevételének legaldbb 80%-a az egyediili taggal, vagyis az ELTE-vel kotendd
szerzOdések teljesitésébdl szdrmazik. Nem kell a jelen Szabdlyzat eldirdsait alkalmazni
az olyan szerzddéskotéseket megelézéen sem, ahol a fentebb meghatéarozott gazdalkodé
szervezetben a tagsdgi jogot megtestesitd lizletrész, illetve részvény kizardlag az ELTE

' Hatdlyon kiviil helyezte a 8/2016. (IV. 28.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyon kiviil: 2016. dprilis 28.
napjatol.

* Megillapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) sz4ami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatdl.

? Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) sz4m rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatdl.
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és mds, a Kbt. 6. § (1) bekezdésének a)-d) pontja szerint ajanlatkérének mindsiild
szervezet(ek) tulajdondban van, feltéve hogy a szerzddéskotést kovetden a gazdilkodd
szervezet adott {lizleti évben elért netté darbevételének legaldbb 80%-a a tag
ajanlatkérokkel kotendd szerzodések teljesitésébdl szarmazik.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsi rendje

4. §

*Az ELTE az Iratkezelési Szabdlyzatanak és a Kbt. 34. § (2) bekezdésének eldirdsai
szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok meglrzésérol. Az
adminisztraciéért, dokumentalasért az ELTE Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatosdg (a
tovabbiakban: GMF) Ko6zbeszerzési Osztaly (a tovdbbiakban: Kozbeszerzési Osztaly)
vezetdje altal kijelolt kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars a felelds.

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett, az ELTE (ajanlatkérd) és az ajanlattevok
kozotti kommunikacié honlapon kozzétett dokumentumait elektronikusan is Orizni kell.

A Kbt. dltal eldirt felhivdsoknak, egyéb dokumentumoknak és a szerzOdéseknek az
ajanlatkéré honlapjan és a Kozbeszerzések Tandcsa honlapjan torténd kozzétételéért a
Kozbeszerzési Osztaly vezetdje altal kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatérs felelds.

°A kozzétételre eldirt adatokat annak az ELTE Koltséggazdanak [1asd 9. § (1) bek.] kell a
Kozbeszerzési Osztily szdmdra megkiildeni, amelyik az adott kozbeszerzési eljarast
kezdeményezte. A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni arrdl, hogy a kozzététel
hatdridében torténjen meg. A kozzétett adatok tartalméért, valodisdgaért, torvénynek
megfeleloségéért €s hataridében tovabbitdsaért a Koltséggazda vezetdje, a kozzététel
hataridoben torténd kezdeményezéséért a Kozbeszerzési Osztily vezetdje, a kozzétett
adatoknak torvényi idon beliili elérhetéségéért a Fotitkar felel.

I1. RESZ

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

5.8

A kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben

a) ’'nemzeti vagy kozosségi (unis értékhatart elérd értékii) eljardsrendben folytatott
eljarasban, valamint az ELTE szinten kozpontositott eljards elsd szakaszdban a
GMF,

b) kozpontositott kozbeszerzési eljarasban, valamint az ELTE szinten kozpontositott
eljards masodik szakaszdban az ELTE azon kara, illetve mds szervezeti egysége (a
tovabbiakban: Koltséggazda) jar el, amelynek vezetdje (a tovabbiakban:
Koltséggazda-vezetd) az ELTE szerz8déskotési®, illetve kételezettse’:gvzillalzisi9
rendje alapjan a kozbeszerzés eredményeként kdtendd szerzodés aldirdsara jogosult.

* Megillapitotta a 11/2012. (VII. 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatdl.

> Megillapitotta a 11/2012. (VII. 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatdl.

® Megillapitotta a 11/2012. (VII. 9.) sz4ami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatdl.

" Megillapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmi rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.

¥ 19/2008. (VII. 7.) szdmd rektori utasitis a szerzOdéskotés rendjérél az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemen

? 18/2008. (VIL. 7.) szdmi rektori utasitds az ELTE kotelezettségvallalsi, utalvinyozasi, ellenjegyzési,
igazoldsi és érvényesitési rendjérol
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Ha a szerz6dés megkotésére kizardlag az ELTE rektora jogosultlo, a kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsa a GMF feladata.

Az (1) bekezdés a) pontja ald tartozé eljardsban a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

feladatok és feleldsségi rend a kovetkezd személyek kozott oszlik meg:

a) a GMF gazdasdgi foigazgatdja (a tovabbiakban: Foigazgato),

b) a GMF muszaki féigazgaté-helyettese (a tovabbiakban: Féigazgatd-helyettes),

c¢) az adott Kar Dékanja 4ltal javasolt, a FOigazgat6 altal kijelolt, a kozbeszerzési
miszaki lefrds (szakmai tartalom) megfeleldségéért felelos személy, amely személy
a miiszaki leirast aldirdsdval latja el, ezdltal igazolva, hogy az elkészitett szakmai
tartalom teljes mértékben megfelelé és felhaszndlhaté az adott kozbeszerzési
eljarasban,

d) ''a Kozbeszerzési Osztily vezetSje vagy a 16. § (7) bekezdés szerint igénybe vett
kozbeszerzési tandcsado.

Az (1) bekezdés b) pontja ala tartozo6 eljarasban kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
és feleldsségi rend a kovetkezd személyek kozott oszlik meg:

a) Koltséggazda-vezeto,
b) a Koltséggazda gazdasagi vezetdje (a tovdbbiakban: Gazdasagi vezeto).

Az (1) bekezdés b) pontja ald tartozé eljardsban, ha azt a GMF folytatja le, a (3) bekezdés
szerinti Koltséggazda-vezetd alatt a Foigazgatét, Gazdasagi vezetd alatt a Foigazgatd
altal kijelolt vezetd beosztdsi pénziigyi munkatdrsat, épitési beruhdzds beszerzése
esetében a Fdigazgatd-helyettest kell érteni.

A Foigazgato

6.8

A Fdigazgat6

a) jovahagyja az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve annak modositasat,

b) meghatdrozza az ELTE szinten kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban beszerezhetd
aruk és szolgaltatasok korét,

c) irdnyitja és ellendrzi a Fodigazgaté-helyettes kozbeszerzésekkel 0Osszefiiggd
tevékenységét.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés a) pontja ald tartozé eljardsban a Féigazgat6 a birdld

bizottsag véleménye alapjan dont a nyertes ajanlattevd személyérol.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald tartozé eljarasban a Foéigazgat6 ellatja
a Koltséggazda-vezetd a jelen Szabdlyzat 9. § (2) bekezdésében irt feladatait.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés a) pontja ald tartozo eljarasban a Fdigazgatd
engedélyezi az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasat, és kijeloli az adott kozbeszerzési
eljarasban résztvevd Kozbeszerzési Munkacsoportot.

A Foigazgato-helyettes

7.8
A Fdigazgaté-helyettes
a) felterjeszti jovahagyasra az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve annak
modositasat,
b) javaslatot tesz a Foéigazgatonak az ELTE szinten kozpontositott kozbeszerzési
eljarasban beszerezhet6 aruk és szolgaltatidsok korének meghatarozésara,

19°18/2008. (VIIL. 7.) szamii rektori utasitis az ELTE kotelezettségvallaldsi, utalvanyozsi, ellenjegyzési,
igazoldsi és érvényesitési rendjérdl
" Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jilius 15. napjatol.
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C) 12irainyitjal és ellendrzi a Kozbeszerzési Osztily, valamint az osztdlyvezetd
kozbeszerzésekkel 0sszefiiggd tevékenységét,

d) "a birdls bizottsdg véleménye alapjan donthet az érvényes, illetve érvénytelen
ajanlattevok személyérél a hirdetmény kozzétételével, illetve a hirdetmény
kozzététele nélkill induld targyaldsos eljarasok esetén, a targyaldsok megkezdése
elott.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald esd, a GMF hataskorébe tartozé
eljarasban a Foigazgato-helyettes az éves koltségvetés elfogadasat kovetden elokésziti a
Koltséggazda éves beszerzési tervét, €s azt jovahagyasra benyujtja a Féigazgatonak

A Kozbeszerzési Osztdly és vezetoje

8. §14

SA kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldaldn végzendd eljardsi cselekmények
lefolytatdsara kijelolt szervezeti egység a Kozbeszerzési Osztily.

1A Kozbeszerzési Osztily vezetdje

a) 'vezeti a Kozbeszerzési Osztdly munkajat,

b) a Koltséggazddk altal Osszedllitott beszerzési tervek alapjan Osszedllitja az ELTE
éves kozbeszerzési tervét,

¢) koordindlja a Koltséggazddk kdzremlikodését a kozbeszerzési eljarasokban,

d) felel azért, hogy az ELTE mint ajanlatkéré éltal kezdeményezett kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsara a Kbt.-ben és a jelen Szabdlyzatban irtaknak megfeleléen
keriiljon sor

e) 'Sa birdls bizottsdg véleménye alapjan donthet az érvényes, illetve érvénytelen
ajanlattevok személyérél a hirdetmény kozzétételével, illetve a hirdetmény
kozzététele nélkill induld targyaldsos eljarasok esetén, a targyaldsok megkezdése
elott.

A jelen szabdlyzat 5. § (1) bekezdés a) pontja ald tartozé eljarasokban

a) elkésziti az ajanlati dokumentaciot, megszabja annak eladdsi arat, és gondoskodik a
dokumentécié folyamatos biztositdsarol, beleértve ebbe a honlapon torténd, valamint
a nyomtatott formdban val6 elérhetOséget az ajanlattételi hatarido lejartdig.
Gondoskodik tovabba a dokumentacio 5 éven keresztiil valé megdrzésérol,

b) gondoskodik az eljardst megindité felhivds Kozbeszerzési Ertesitében, illetSleg az
EU Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételérdl, tovabba amennyiben sziikséges a
kozzététel dijanak atutaldsardl, kapcsolatot tart a Kozbeszerzési Ertesitd lektoraival,

C) 19hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards esetén gondoskodik az
ajanlattételi felhivdasnak az ajanlattevo(k) részére torténd kozvetlen megkiildésérdl,
€s amennyiben sziikséges a Kozbeszerzési DontObizottsdgnak cimzett tdjékoztatds
megkiildésérdl,

d) elkésziti az eljards eredményérdl szol6 tdjékoztatét és gondoskodik a Kbt. szerinti
hirdetményben torténd kozzétételrol,

'> Megillapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jilius 15. napjatol.

13 Beiktatta a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jilius 15. napjatol.

' A paragrafust megel6z6 cimet megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2012.
julius 15. napjatol.

!> Megillapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.

' Megillapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.

" Megéllapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.

' Beiktatta a 11/2012. (VIL 9.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.

' Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szamii rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jilius 15. napjatol.
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e) elokésziti a szerz6dést a dokumenticioban megadott szerzOdés-tervezet alapjan €s
gondoskodik annak az ajdnlati felhivdsban meghatdrozott iddpontban torténd
alairasarél,

f) amennyiben a szerzddés teljesitése sordn szerzddésmodositasra keriil sor,
tajékoztatét készit és hirdetmény ttjan a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzéteszi,

g) szerzOdésszegés észlelése esetén a szerzOdésszegést észleld szervezeti egység
jelzésére megteszi a szerzddés érvényesitésére vonatkozo intézkedéseket,

h) *%a szerzédés teljesiilésérdl tajékoztatst készit és gondoskodik az ELTE honlapjén, a
www.elte.hu/kozbeszerzes oldalon valé kdzzétételrol,

i) ?'az éves beszerzésekrdl éves statisztikai osszegezést készit, amelyet legkésébb a
targyévet kovetd év majus 31. napjdig megkiild a Kozbeszerzési Hatdsdgnak,

j) a Kozbeszerzési Munkacsoport mindenkori tagjaként gondoskodik az adott
kozbeszerzési eljarasban végzendd eljarasi cselekmények hatdridében torténd
teljesitésérol, valamint a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjai altal végzett teenddk
koordinédldsarol.

A kozbeszerzéssel érintett Koltséggazddk

9.8

A Koltséggazddk kotelesek a kozbeszerzési eljards sordn operativan és az eljarast
lebonyolitd Kozbeszerzési Munkacsoport munkdjat segitve egyiittmiikodni a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban.

A Koltséggazda-vezetd

a) “Yjévdhagyja és a Kozbeszerzési Osztilynak tovébbitja a Koltséggazda éves
beszerzési tervét az ELTE kozbeszerzési terv elokészitése érdekében;

b) “kezdeményezi az adott kozbeszerzési eljards meginditdsit a Kozbeszerzési
Osztalynél, ennek keretében jovdhagyja az ajanlati felhivdas és kozbeszerzési
dokumentacié szakmai részét;

c) kijeloli a jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés a) pontja ald tartozd kodzbeszerzés
esetében a birdlé bizottsdgba a Koltséggazda részérdl delegaland6 személyt;

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljards alapjan megkotendd szerz6dés aldirasarol.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja szerint a Koltséggazda hataskorébe tartozo
kozbeszerzések keretében a Koltséggazda-vezetd a Koltséggazda képviseletében
gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit.

A Gazdaségi vezetd

a) az éves koltségvetés elfogadasit kovetden elokésziti a Koltséggazda éves beszerzési
tervét és azt jovdhagydsra benyujtja a Koltséggazda-vezetonek;

b) a szakmai igények alapjan gondoskodik az ajanlati felhivéds, valamint az elbirdlasi
szempontok 0Osszedllitdsardl, javaslatot tesz az eljards fajtdjat illetben és azt
benyujtja a Koltséggazda-vezetonek;

c) *a jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjdn a Koltséggazda hataskorébe
tartozd kozbeszerzési eljardsokban ellatja a Kozbeszerzési Osztily vezetdjének a
jelen Szabalyzat 8. § (2) bekezdésében irt feladatai koziil az igénybe vett eljarasi
formaban teljesitend6 feladatait.

A Koltséggazda szervezeti egységének vezetdje felelds:
a) abeszerzési igények hataridében és frasban torténd benyujtasaért,

0 Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. julius 15. napjatol.
! Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. julius 15. napjatol.
2 Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. julius 15. napjatol.
> Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jilius 15. napjatol.
* Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
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b) a birdl6 bizottsdgba megfeleld szakértd személy haladéktalan kijeloléséért,

c) abeszerzés igényelt miiszaki és/vagy gazdasagi paramétereinek meghatirozaséért,

d) az ajanlati felhivas és dokumentécié elkészitéséhez sziikséges adatok, informacidk
rendelkezésre bocsatasaért.

A Kozbeszerzési Munkacsoport

10. §

A kozbeszerzési munkacsoport adott kozbeszerzési eljardsonként kijelolt csoport,
amelynek keretén beliill az ELTE a kozbeszerzési eljardsban sziikséges szakértelem
megvaldsitasat biztositja. A kozbeszerzési munkacsoport tagjai:

a) a Kozbeszerzési Munkacsoport vezetdje,

b) kozbeszerzési referens,

c) abiralo bizottsag (11. §) tagjai,

d) pénziigyi szakérto,

e) jogi szakértd,

f) (sziikség esetén) kozbeszerzési tandcsado.

A kozbeszerzési referens feladata az adott kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé mindazon
szakmai €és adminisztrativ feladatok elvégzése, amellyel a Kézbeszerzési Munkacsoport
vezetdje megbizza.

A pénziigyi szakértd feladata az ajanlattevok pénziigyi és gazdasdgi alkalmassidganak
vizsgalata, a kozbeszerzés meginditisit megelézOen a beszerzés fedezetének
rendelkezésre alldsa ellendrzése.

A jogi szakért6 feladata az eljardsban alkalmazni kivant tervezett szerzodés szovegének
— az ajanlati felhivds kozzétételét megeloz0 — ellenOrzése, igény szerint a szerzddés
megszdvegezése.

A hivatalos kozbeszerzési tandcsadd szakértelmével eldsegiti a kozbeszerzési eljards
Kbt.-nek és egyéb jogszabdlyoknak megfeleld lefolytatdsat. A hivatalos kozbeszerzési
tandcsad6 nem vehetd igénybe olyan tevékenység végzésére, amely az ligyvédekrol sz616
1998. évi XI. torvény hatdlya ald tartozik, csak abban az esetben, ha ilyen tevékenység
ellatasara egyébként jogosult.

A birdlo bizottsdg
11. §

PAz ajanlatkérd az ajanlatoknak az eljarast lezar6 dontést megeldzo elbirdldsara legaldbb
haromtagu birdlé bizottsdgot koteles 1étrehozni, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozd
személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsdgi munkdrdl jegyzOkonyvet kell késziteni,
amelynek részét képezik a tagok indokoldssal ellatott birélati lapjai.

A birdl6 bizottsdg tagjainak, valamint a kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhivas és
dokumentdcié elkészitése soran az ajinlatkér0 nevében eljaré személyeknek, illetve
szervezeteknek megfeleldé — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik. A birdl6é bizottsdgnak nem lehet tagja
dontésre jogosult személy.

A biral6 bizottsag a kdzbeszerzési eljaras operativ lebonyolitasat végzo testiiletként
a) megvizsgalja és Osszehasonlitja az ajanlatokat,

» Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
% Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
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b) javaslatot tesz a dontéshozénak (Birdlati lap) az érvénytelenség, eredménytelenség,
alkalmatlannd mindsités, kizards, valamint a nyertes ajanlattevok személye és azok
sorrendje tekintetében,

c) az ajanlatokrdl szakvéleményt készit, amennyiben az ajanlat miszaki tartalménak
bonyolultsiga megkivanja, kiilonds tekintettel arra az esetre, ha ajanlatkérd a
miiszaki tartalomban foglaltakat birdlja,

d) egyiittmikodik a kozbeszerzéssel érintett karok és egyéb szervezeti egységek
vezetdjével.

A biral6 bizottsag elnoke a konkrét kozbeszerzési eljaras projektvezetdjeként

a) koordindlja a birdl6 bizottsdg munkéjat,

b) 0Osszehivja iiléseire a birdl6 bizottsag tagjait,

¢) koordindlja az egyiittmikodést a kiilsé megbizottakkal,

d) gondoskodik a hat4riddk betartasardl €s betartatasarol,

e) gondoskodik az emlékeztetdk, jegyzOkonyvek elkészittetésérol,

f) gondoskodik a dontési eldterjesztés elkészittetésérol,

g) gondoskodik a dontésrdl szol6 jegyzokonyv (hatdrozat) elkészittetésérol.

A biral6 bizottsag elnokét a Féigazgato jeloli ki.
A birél6 bizottsag iigyviteli feladatainak ellatdsardl a kozbeszerzési referens, illetve az
adott kozbeszerzésben érdekelt szervezeti egység gondoskodik.

A birdlobizottsdg tobbségi szavazattal dont. Szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata az irdnyado.

II1. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK, BELSO
ELLENORZESENEK RENDJE

12. §

A kozbeszerzési eljards elOkészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen médon bevont
személy haladéktalanul koteles {rdsban, részletesen tdjékoztatni a Koltséggazda-vezetot,
ha egy adott kozbeszerzési eljards tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras
tisztasdgat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel. A Koltséggazda-
vezetd err6l haladéktalanul koteles értesiteni a Foigazgatét. A Koltséggazda-vezetd
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ennek elmulasztdsaért fegyelmi és kértéritési felel0sséggel tartozik.

A Foigazgaté az (1) bekezdés szerinti értesités alapjdn koteles megvizsgdlni, hogy a
lefolytatott eljards sordn, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorldtozas
tilalmardl szolé 1996. évi LVIL torvény 11. §-a vagy az Eurépai Kozosséget 1étrehozd
szerzO0dés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértése valdsult-e meg, és ha
ezt észleli, vagy alapos okkal feltételezi, koteles azt jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

13. §

A kozbeszerzési eljards elokészitésének, lefolytatdsanak és belsd ellendrzésének (FEUVE)
folyamatédbrajat az 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovdahagydsa
14. §
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Az ELTE kozbeszerzési tervének elkészitéséhez a Koltséggazda koteles a targyévi
beszerzési igényeit minden év februdr 15. napjdig a Kozbeszerzési Osztalynak
bejelenteni.

2 .. s . P . Z ;o - sz 2 .. P .. s
A Kozbeszerzési Osztaly minden év marcius 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet a Foigazgat6 hagyja jova.
A kozbeszerzési tervet az irattarban legalabb 6t évig meg kell Orizni.
A kozbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Osztaly vezetOje havonta frissiti az djonnan
felmeriilt beszerzési igények tekintetében.

A kozbeszerzési terv modositdsa

15. §

Ha év kozben eldre nem latott, a kozbeszerzési tervben nem szerepeld kdzbeszerzés iranti
igény mertil fel, a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A kozbeszerzési terv modositasa
soran a 14. §-ban irt szabélyok szerint kell eljarni azzal, hogy a médositasrél a beszerzési
igény bejelentését kovetod tizendt napon beliil kell donteni.

Beszerzés a kozbeszerzési terv elkészitése (modositasa) eldtt is kezdeményezhetd azzal,
hogy a meginditott kozbeszerzési eljarast a tervben megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az ELTE-nek kozzé kell tennie a
sajat honlapjdn a kozbeszerzési terv elkészitését kovetden haladéktalanul, illetve a
kozbeszerzési terv modositdsdnak elkészitését kovetdé Ot munkanapon belil. A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkoz6 kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési eljdardsok elokészitésének, lefolytatdsanak dltaldnos szabdlyai

16. §

A kozbeszerzési eljards elOkészitésének mindsiil az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy Kkiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
értékének megallapitdsa, az eljardst megindité hirdetmény, felhivds és a dokumentaci
elokészitése.

A kozbeszerzési eljards meginditasardl illetve a jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés a)
pontja ald es@ kozbeszerzés esetében annak kezdeményezésérdl a Koltséggazda-vezetd
dont.

A Koltséggazda-vezetd dontése alapjan a Koltséggazda gazdasagi vezetdje:

a) javaslatot készit eld az eljards belsd felelosségi rendjére, a részfeladatok
végrehajtasara, felel0sokre és hataridokre,
b) javaslatot készit el6 a birdl6 bizottsdg tagjara.

A jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontjdban irt kozbeszerzési eljards elokészitése
soran a Koltséggazda-vezetd az eljaras belso felelosségi rendjében megallapitja az eljaras
részfeladatait, a végrehajtisért felelos személyeket és a hataridoket.

Az elOkészitésben részt vevo személyek, akik a Kbt. dltal eldirt szakértelmet biztositjak:

7 Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.
* Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
¥ Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
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a) ’kozbeszerzési szakértelem: ajanlatkérével kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6
Kozbeszerzési Osztdly vezetdje, vagy kozbeszerzési referens, vagy az ajanlatkérd
altal megbizott hivatalos kozbeszerzési tandcsadd, vagy az dltala kijelolt kiilsd
munkatars;

b) kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: programvezetd, vagy szakmai igazgato,
vagy az altaluk kijelolt személy;

c) jogi szakértelem: ajanlatkérovel kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 jogasz, vagy az
ajanlatkérd altal megbizott tigyvédi iroda kijelolt munkatarsa;

d) pénziigyi szakértelem: a gazdasigi féigazgatd, vagy az 4ltala kijelolt személy.

Az elokészitésben részt vevd személyeknek a megbizdsukkal egyidejlileg, irdsban

osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik.

1Az ajdnlatkérd fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tandcsadét vonhat be az eljrds
elOkészitésébe és annak lefolytatdsdba. A kozbeszerzési tandcsadd feladatait és
felel0sségét részletesen a vele kotott szerzodés tartalmazza.

A kozbeszerzési eljdardsok lefolytatdsa, ellenorzése
Ajanlatkérés
17. §

Az ajanlati, illetve ajanlattételi felhivast és dokumentécit (illetve részvételi szakasz
esetén a részvételi dokumenticidt) a Kozbeszerzési Osztdly vezetdje, illetve a jelen
Szabalyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald esd kozbeszerzés esetében a Koltséggazda-
vezetd allitja Ossze. A teljes dokumenticié szakmai kovetelményeknek és a Kbt.
eldirdsainak megfeleldségéért a dokumentacio dsszedllitdja felel.

A hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illetdleg a
kozbeszerzési eljardsra vonatkozé jogszabdlyokat. Az eljardst megindité hirdetmény
ellenjegyzése nélkiil a kdzbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

¥A  dokumenticiénak tartalmaznia kell a szerzédés tervezetét is. A szerzOdés
tervezeteként elsésorban az ELTE szerz8déskotési rendje’ szerinti mintdkat kell
megfelelden alkalmazni, ellenkez6 esetben a szerzodés-tervezetet a Kozbeszerzési
Osztdly vezetdje, illetve a jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald es6
kozbeszerzés esetében a Gazdasagi vezetd koteles — az ELTE szerzddéskotési rendjében
irt hataridében — a Fdtitkarnak jogi véleményezésre bemutatni.

A kozbeszerzési eljaras koltségei a kozbeszerzéssel érintett Koltséggazda koltségvetését
terheli, a dokumentécio ellenértéke a kozbeszerzéssel érintett Koltséggazdat illeti.

Az ajanlattételi szakasz

18. §%

A kiegészitd kérdésekre a vadlaszt a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez6 munkatars és a Kozbeszerzési Osztily vezetdje altal kijelolt kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatirs késziti el, sziikség szerint bevonva a jogi és
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyeket.

Az ajanlatokat atvételi elismervénnyel a Kozbeszerzési Osztdly vezetOje altal kijelolt
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatars veszi ét.

% Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. julius 15. napjatol.
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(3) Az ajanlatok bontdsat a Kozbeszerzési Osztily vezetOje dltal kijelolt kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé munkatars végzi, a jegyzokonyv elkészitése is az ¢ feladata.

(4) A hianypotlasi felhivasok elkészitése, megkiildése a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje altal
kijelolt kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars feladata, aki szakmai
kérdésben (pl. referencidk megfeleldsége) koteles egyeztetni az illetékes munkatérssal.

(5) A bontasi jegyzOkonyv hataridében torténd megkiildésérél a Kozbeszerzési Osztdly
vezetOje gondoskodik.

Az ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése, ellenorzése

19. §

A birdl6 bizottsdg a beérkezett ajinlatokrdl az ajanlati felhivdsban meghatarozott
szempontrendszer szerint birdlati lapot készit, amely kiillonosen az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevo érvényes ajanlatot adott-e,

b) az ajanlattevd megfelel-e az ajinlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
feltételeknek,

¢) az ajanlattevd muszaki-technikai szempontbdl alkalmas-e az ajanlat teljesitésére,

d) abirdlati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriild adatokat.

Az ajanlatok elbiralasa, dontés az eljaras eredményérol, eredményhirdetés

20. §

(1) A kozbeszerzési eljaras eredményérdl — a birdl6 bizottsag véleményét figyelembe véve —
a Foigazgato, illetve a jelen Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald esé kozbeszerzés
esetében a Koltséggazda-vezetd dont.

(2) *Az eredmény kihirdetésérdl a Kozbeszerzési Osztaly vezetdje illetve a jelen Szabdlyzat
5. § (1) bekezdés b) pontja ald esé kozbeszerzés esetében a Koltséggazda-vezetd
gondoskodik, amennyiben az eredményhirdetés megtartdsa a Kbt. alapjan kotelezo.

(3) Az eredmény kozzétételérél a Kozbeszerzési Osztdly vezetdje, illetve a jelen
Szabdlyzat 5. § (1) bekezdés b) pontja ald es6 kdzbeszerzés esetében a Gazdasagi vezetd
gondoskodik. A kozbeszerzési eljards a hirdetmény kozzétételével, illetoleg ha a
szerz0déskotés késobb torténik, a szerzodéskotéssel zarul le.

Szerzodéskotés

21. §

(1) A szerzddést a gazddlkodasi szabdlyzatban és a kotelezettségvallalds rendjérdl, valamint
a szerzddéskotés rendjérdl szOol6 rektori utasitdsban meghatarozott szabalyok szerint erre
jogosult vezetd irja ald a nyertes ajanlattevdvel.

(2) A szerzOdés teljesitésének ellenOrzése a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé munkatars feladata.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljdrds alapjdn

22.§

(1) A kozpontositott kozbeszerzési eljards ald tartozd beszerzéseket a kozpontositott
kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kozponti beszerz0 szervezet feladat- és
hataskorérol széld 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KXKbr.)
eldirdsainak Dbetartdsdval kell lebonyolitani. A kozpontositott kozbeszerzéssel

%% Megallapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szdmu rektori utasitas. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.
37 Megallapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.
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beszerezhetd termékek kore megtaldlhato az ELTE honlapjan, a www.
elte.hu/kozbeszerzes: a 168/2004. sz. kormdnyrendelet melléklete — Kozpontositott
kozbeszerzés keretében megrendelendd druk és szolgéltatasok cim alatt.

Az ELTE a kozpontositott kozbeszerzéshez oOnként jogosult csatlakozni. Az éves
beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések elokészitése soran torekedni kell
a kozpontositott kozbeszerzéshez valé csatlakozdsra, a kdzpontositott kdzbeszerzések
elonyeinek kihasznéldsdaval. Valamennyi beszerzés esetében meg kell vizsgdlni a
kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozds lehetdségét. Amennyiben lehetdség van
a kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozni, a beszerzést elsdsorban ezen a médon kell
megvaldsitani.

A kozpontositott kozbeszerzési eljards alkalmazdsa esetén a birdld bizottsag
megalakitdsdra nincs sziikség. A kozpontositott kozbeszerzéshez csatlakozasrdl a
Féigazgat6 dont.

A kozpontositott kozbeszerzési eljards ald tartoz6 beszerzéseket a GMF koordinéldsaval
a Koltséggazdak gazdasagi vezetdi altal kijelolt személyek (kozbeszerzési tigyintézok)
végzik.

A kozpontositott kozbeszerzés lefolytatdsa esetén az eljards belso feleldsségi rendjét és
titemtervét nem kell rogziteni. A beszerzés szabdlyszeri végrehajtdsaért a Gazdasagi
vezetd felel.

Beszerzés az ELTE szinten kozpontositott kozbeszerzési eljdrdsban

23. 8§

A kozbeszerzési terv jovahagyasakor a Foigazgatd meghatdrozza azon 4rukat,
szolgdltatdsokat, amelyek ELTE szinten kozpontositott kozbeszerzési eljardsban
szerezhetdk be.

¥Az ELTE szinten kozpontositott kozbeszerzési eljardst a Kbt. 108-110. § szerinti
keretmegéllapoddsos eljaras elsé része el6zi meg, amelynek alapjan az ELTE egy vagy
tobb ajanlattevdvel kot adott iddre (legfeljebb négy évre) keretmegallapoddst.

YAz ELTE szinten kozpontositott kozbeszerzési eljardsban a Kbt. szerinti
keretmegéllapodasos eljards masodik részének lefolytatdsara a Koltséggazda jogosult. A
Koltséggazda a keretmegéllapoddsban meghatdrozott kozbeszerzési targyra kozvetlen
megrendelés utjan [Kbt. 109. § (1) bekezdés a) és c) pontjai szerinti
keretmegéllapodasban], konzultaciét kovetd szerzodéskotéssel [Kbt. 109. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti keretmegallapoddsban], vagy a verseny djranyitdsaval [Kbt. 109. § (1)
bekezdés d) pontja szerinti keretmegéllapoddsndl] elektronikus arlejtés vagy kozvetlen
ajanlattételi felhivas megkiildésével kivalasztja azt az ajanlattevot, akivel szerz6dést kot
az adott beszerzés megvaldsitasara.

YAz ajanlattevé csak a keretmegdllapoddsban foglaltakkal azonos, vagy anndl az
ajanlatkérd szdmara kedvezdbb ajanlatot tehet.

Beszerzés pdlydzati korben

24. §

A pélyazati korben torténo beszerzések esetében

a) a palydzat teljesitéséhez kapcsolodé beszerzési igényt a pdlyazat elnyerését
kovetden kell bejelenteni a kozbeszerzési terv modositdsdra irdnyuld eljards
kezdeményezésével,

¥ Megallapitotta a 11/2012. (VIL. 9.) szdmu rektori utasitds. Hatdlyos: 2012. julius 15. napjatol.
* Megallapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szdmu rektori utasitas. Hatdlyos: 2012. jilius 15. napjatol.
0 Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) sz4ami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.
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b) a tdmogatdsi szerz0dés megkotésének feltétele a kozbeszerzési terv moédositasara
irdnyul6 eljardas dokumentélt kezdeményezése,

c) a kozbeszerzési eljards lefolytatdsat a témafelelds kezdeményezi (ELTE szinten
kozpontositott kozbeszerzés esetén az eljards masodik szakaszat a témafelelds
folytatja le),

d) abeszerzés koltségei a palyazat koltségvetését terhelik.

Felelosség

25. 8§
41

*Ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag az eldtte indult jogorvoslati eljardsban az ELTE-vel
szemben a Koltséggazda 4&ltal bonyolitott kozbeszerzési eljardsban elkovetett
jogszabdalysértés  miatt, vagy egyébként a Koltséggazda kozremilkodésére
visszavezethetéen szab ki birsdgot, a birsdg Osszege a Koltséggazda koltségvetését
terheli.

Aki a kozbeszerzés hatdlya ala tartozé beszerzést a Kbt. és a jelen Szabdlyzat el6irdsdnak
megszegésével vagy megkeriilésével bonyolit le, ezért fegyelmi és Kkartéritési
felel0sséggel tartozik a kozalkalmazottak jogéllasarol szo616 torvény szerint.

IV.RESZ
HATALYBA LEPTETO ES EGYEB RENDELKEZESEK

26. §

A jelen Szabdlyzat 2010. november hé 22. napjan Iép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatdlyba 1€pést kovetden indult kozbeszerzési eljardsban kell alkalmazni. A jelen
Szabdlyzat hatdlybalépésével feliil kell vizsgélni az éves kozbeszerzési tervet, és annak

modositasat a Szabdlyzat eldirdsai szerint haladéktalanul k6zz¢€ kell tenni.
43

A jelen Szabdalyzat hatdlyba 1épésével az ELTE kordbbi, kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos valamennyi belsé dokumentuma hatalyat veszti.

Az ELTE a jelen Szabélyzatot a honlapjan kozzéteszi.

Budapest, 2010. november 15.

Dr. Mezey Barna
rektor

*! Hatédlyon kiviil helyezte a 11/2012. (VIL. 9.) szamii rektori utasitds. Hatdlyon kiviil: 2012. jilius 15.
napjatol.

> Megillapitotta a 11/2012. (VII. 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.

* Hatélyon kiviil helyezte a 11/2012. (VIL 9.) szamii rektori utasitds. Hatdlyon kiviil: 2012. jilius 15.
napjatol.



1. sz. fiiggelék44

Osszefoglal6 az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasarél
»AZ ajdanlatkéronek egybe kell szamitania azon hasonlo druk beszerzésére, vagy szolgadltatdsok
megrendelésére irdnyulo szerzodések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy
idoben meriil fel, valamint az ugyanazon épitési beruhdzds megvalositdsdra irdnyulo
szerzodések értékét.” [Kbt. 18. § (2) bekezdés]

A Kbt. kiilonbséget tesz az dru és szolgdltatds targyu beszerzések, valamint az épitési beruhdzasok
tekintetében alkalmazandd szempontok kozott. A Kbt. értelmében véltozatlanul csak az egy
beszerzési targyba sorolhaté beszerzéseket kell egymadssal egybeszamitani. Aru és szolgaltatés
esetében azokat a beszerzéseket kell egybeszdmitani, amelyek hasonldak, és bar tobb szerz6dés
utjan keriilnek beszerzésre, a beszerzések irdnti igény egy idében meriil fel. A hasonlésdg —
amelyet minden esetben a joggyakorlatnak kell megitélnie — egytttal magdban foglalja az
azonossag esetét is.

Az épitési beruhdzdsok esetében az egy épitési beruhdzdsra vonatkozd szerzddések értékét kell
egybeszamitani. A gyakorlatnak kell majd megitélnie az adott eset koriilményeinek megfelelden,
hogy mi mindsiil egy épitési beruhdzdsnak, az irdnyelvi rendelkezésekben irt ,,épitési projektnek”,
amelynek értéke nem bonthato részekre. Az egy éves egybeszamitdsi bazis megsziintetésével tobb
olyan kozbeszerzés valdsithatd majd meg az egyszerlibb nemzeti eljarasrend keretei kozott,
amelyekre eddig — bar azt az irdnyelvek nem kovetelték volna meg — az uniés eljarasrendet kellett
alkalmazni. A részekre bontds dltaldnos tilalmdnak érvényesiilése ugyanakkor véltozatlanul tiltja,
hogy az ajanlatkérd visszaélésszerli magatartdssal keriilje meg a Kbt. alkalmazasat.

Az ,egy id6ben” felmeriilt beszerzési igény azt jelenti, hogy az ajanlatkéré mar koltségvetése
tervezésekor szamol a vizsgdlt iddszakban felmeriild beszerzésekkel, ennek megfelelden a
tervezés iddopontjdban fel tudja mérni, hogy lesznek-e olyan beszerzései, amelyekre
hasonlésdgukbdl kifolydlag alkalmazni kell az egybeszdmitasi szabalyokat. A koltségvetésbe be
kell tervezni a beszerzések fedezetéiil szolgdlé Osszegeket, az igény felmérése tehat ehhez az
idéponthoz kothetd. A koltségvetési évben idokozben felmeriilt beszerzési igények — tekintettel
azok plusz forrds sziikségletére — nem mindsithetéek a tervezéskori igényekkel egy id6ben
felmertiltnek.

A Kbt. 18. § (3) bekezdése alapjin a nemzeti eljardsrend alkalmazhaté olyan szerzddés
megkotésére, amelynek becsiilt értéke a szolgéltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 21
031 200 forintndl, az épitési beruhdzdsok esetében pedig 262 890 000 forintnal kevesebb, feltéve,
hogy ezen egybe nem szamitott rész értéke nem haladja meg annak az értéknek a hiisz szazalékat,
amit a Kbt. 18. § (2) bekezdésének alkalmazdsa esetén dllapitott volna meg az ajanlatkérd a
beszerzés becsiilt érékeként.

A kozbeszerzési irdnyelvek 4ltal adott lehetdséggel élve a Kbt. fenntartja, hogy nem kell
egybeszamitani tobb olyan szerz0dés értékét, amelyek bar egybeszdmitanddak lennének, értékiik
azonban nem ¢éri el a Kbt.-ben az irdnyelvi rendelkezésekkel megegyez8en meghatirozott
Osszeget.

A Kbt. szerint az ilyen kisebb értékii beszerzéseket mindig a nemzeti eljardsrend szabdlyai szerint
kell megvaldsitania az ajanlatkérdnek, nem hasznélhat6 fel ilyen médon e rendelkezés arra, hogy
tobb szerzddésre bontva egy beszerzést, az ajanlatkéré mentesiiljon kozbeszerzési kotelezettsége
al6l. Tobb beszerzés valésulhat meg ugyanakkor a nemzeti eljardsrend keretei kozott, amely
hozz4jarul a beszerzések egyszeriibb lebonyolitasahoz.

* Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.



2. sz. fiiggelék45

A keretmegallapodasos eljaras masodik részében tanusitandé eljarasi cselekmények

A keretmegallapoddsos eljaras két részbdl all. Az elsd részben a Kozbeszerzési Osztély nyilt,
meghivasos vagy targyaldsos (amennyiben ezen eljards alkalmazdsanak feltételei fennéllnak)
eljarast bonyolit le, a keretmegallapodds megkdtése céljabol. Keretmegallapodas egy, illetve
tobb ajanlattevovel, négy formaban kothetd:

a) egy ajanlattevovel megkotott keretmegéllapodds, amely az annak alapjan adott
kozbeszerzés megvaldsitdsdra irdnyuld szerzodés(ek) minden feltételét kotelezd erdvel
tartalmazza;

b) egy ajanlattevovel megkotott keretmegéllapodds, amely nem tartalmazza az annak
alapjan adott kozbeszerzés megvaldsitdsara irdnyuld szerzodés(ek) minden feltételét
vagy azokat nem kotelez0 erdvel tartalmazza;

c) tobb ajanlattevével megkotott keretmegdllapodds, amely az annak alapjan adott
kozbeszerzés megvaldsitdsdra irdnyuld szerzodés(ek) minden feltételét kotelezd erdvel
tartalmazza;

d) tobb ajanlattevéovel megkotott keretmegdllapodds, amely nem tartalmazza az annak
alapjan adott kozbeszerzés megvaldsitdsara irdnyuld szerzodés(ek) minden feltételét
vagy azokat nem kotelezd erdvel tartalmazza.

A keretmegallapodds tartalmazhatja az adott kozbeszerzésekre vonatkozd Osszes feltételt.
Ilyen esetben a kozbeszerzés az egy ajanlattevdvel megkotott keretmegallapodds alapjin
egyszeriien megvaldsithatd, az ajanlatkéré megrendelését a keretmegallapoddsban rogzitett
feltételeknek megfelelden kiildi meg az ajanlattevonek. Természetesen a polgari jog szabalyai
szerint a konkrét szerzddés létrejottéhez az ajanlattevd altal annak elfogaddsa sziikséges,
amelyre a Kbt. nem tér ki kiilon, figyelemmel arra, hogy az ajanlattevé a
keretmegéllapodasban kotelezettséget véllal az annak alapjan érkez0 megrendelések
teljesitésére.

Ha a keretmegdllapodds nem tartalmazza a szerzOdéses feltételeket kotelezd erdvel,
konzulticié vagy tobb ajanlattevével kotott keretmegéllapodds esetén a verseny djranyitdsa
utjan kothetd meg a kozbeszerzési szerzodés.

A keretmegallapodds masik 1ényeges ismérve, hogy egy vagy tobb ajanlattevovel koti-e meg
az ajanlatkérd. Egy ajanlattevovel megkotott keretmegallapodds alapjan az eljards mésodik
részében megrendeléssel vagy konzulticiét kovetden létrejott szerzOdéskotés utjan lehet
beszerezni. Tobb ajanlattevével megkotott keretmegallapodds alapjan az eljards masodik
részében az adott kozbeszerzés megvalositasara — a verseny Ujranyitdsaval — elektronikus
arlejtés vagy a keretmegéllapodast kotott Osszes ajanlattevonek vald egyidejii ajanlattételi
felhivas megkiildésével keriilhet sor. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) az ajanlatkérd nevét €s cimét, telefon- €s telefaxszdmat (e-mail);

b) hivatkozast a keretmegallapodédsos eljards elsé részét megindité hirdetményre és
kozzétételének napjat;

c) hivatkozast a megkotott keretmegallapoddsra;

d) az adott kbzbeszerzés targyat, illetdleg mennyiségét;

* Megillapitotta a 11/2012. (VIL 9.) szami rektori utasitds. Hatalyos: 2012. jdlius 15. napjatol.



e) aszerzddés meghatdrozasit;

f)  aszerzddés idOtartamadt vagy a teljesités hataridejét;

g) ateljesités helyét;

h) az ellenszolgéltatds teljesitésének feltételeit, illetdleg a vonatkozé jogszabélyokra
hivatkozast;

i)  az ajanlattételi hataridot, az ajanlattétel nyelvét €s az ajanlatok benyujtdsdnak cimét,
valamint annak meghatdrozasat, ha az ajanlatkéré a magyar mellett mas nyelven is
biztositja az ajanlattételt;

j)  az ajanlat felbontdsanak helyét, idejét, az ott jelenlétre jogosultakat;

k) az ajanlattételhez sziikséges egyéb, adott esetben dokumenticié rendelkezésre
bocsatasdaval kapcsolatos informdciokat;

1)  az ajanlati kotottség idOtartamat;
m) az értékelési szempontokat és az Osszességében legelonyOsebb ajanlat értékelési
szempontja esetén a részszempontokat és azok stlyszamait.

Amennyiben a tobb ajanlattevével megkotott keretmegéllapoddsban rogzitettek az annak
alapjdn az adott kozbeszerzés megvalositasara irdanyuldé szerz0dés feltételei, a
keretmegéllapodasnak olyan objektiv szempontokat is tartalmaznia kell, amelynek alapjan az
ajanlatkérd eldonti, hogy az adott szerzodést melyik ajanlattevével kéti meg. Amennyiben a
keretmegéllapodasnak tobbféle aru vagy szolgdltatds is targya, ezekre kiilonb6zd objektiv
kivalasztdsi szempontot is adhat ajinlatkérd, nem kell feltétleniil a keretmegéllapodds
megkotéséhez hasznalt értékelési szempontot valasztania.

A tobb ajanlattevo részvételével 1étrejovo keretmegallapodast csak akkor kell legaldbb harom
ajanlattevovel megkotni, amennyiben az eljardsban legaldbb harom alkalmas és egyben
érvényes ajanlatot benyujté ajanlattevd vesz részt.

A keretmegallapoddsos eljaras mdsodik része szerinti feladatok megvalositasaért a
Koltséggazda felelds. Tehdt a konkrét beszerzési igény felmeriilésekor feladatai kozé tartozik
a keretben részt vevo ajanlattevok kozvetlen felhivdsa az ajdnlatuk megtételére, illetve az
irasbeli konzultaciét kovetden a szerzodés megkotése.



