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EILTE ALLASPALYAZAT
TUDOMANYECYETE EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Kancellaria, Gazdasagi Féigazgatdsag, Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag, Pénziigyi Osztaly
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
pénziigyi osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Iranyitja és ellen6rzi az Egyetem forint és deviza
pénzforgalmanak - kiils6, bels6é normak szerinti - lebonyolitasat. Ennek részeként koordinalja a
kincstari kotelezettségvallalas bejelentési rendszer, valamint a kincstari szdmlakezelési rendszer
intézményi oldali miikodtetését.

Iranyitja a szakteriilethez tartozd eseti és rendszeres kimutatdsok, beszamolok készitését,
tovabba a kiilsé és belsd ellendrzések informacidigényének kiszolgalasat.

Az Egyetem kozponti szamlazasahoz kapcsoldédoan koordinalja a kimend szamlak elkészitését,
kezelését, a fizetési felszolitasok kikiildését, a behajthatatlan kovetelések mindsitését, a
kintlévGségek korositott kimutatasanak vezetését, az év végi egyenlegkozl6k elkészitését.

A jogszabalyokban foglaltak szerint irdnyitja az afa és egyéb kotelezé rendszeres bevalldsok
elkészitését, és az egyéb pénziigyi feladatok (pl. Lakasalap) ellatasat.

Szakmai tAmogatas biztosit az egyetemi szervezeti egységek részére.

Feladata a tevékenységi korébe tartozé belsé normak eldkészitése, karbantartasa, valamint az
Egyetem gazdasagi, pénziigyi szabalyzatainak figyelemmel kisérése, azok betartasa és
betartatasa. 8-10 f6s csapat iranyitasa.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 1411 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folytatd egység vezetdje
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Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
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Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/A

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: A vezetSi megbizas idGtartamara a Kjt szabalyai az
iranyadok.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.



Feltételek, El6nyok
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Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Blintetlen el6élet
CselekvOképesség

Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),

Egyéb végzettség, féiskola/egyetem, gazdasagi teriileten szerzett fels6foku végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Palyazati feltételek:

legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat
legalabb 1-3 év vezetdi tapasztalat

MS Office programok magas szintii ismerete

a vezetd beosztas ellatdsdra megbizast az kaphat, aki a munkaltatdval

kozalkalmazotti jogviszonyban 4all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakorbe Kinevezhet6

Elvart kompetenciak:

6nallé munkavégzés

rendszerszemlélet

rugalmassag, megbizhat6sag

precizitas

jo szervezo készség

A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
részletes szakmai Onéletrajz fizetési igény megjelolésével
iskolai végzettséget tanusité okiratok masolata

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a

palyazati eljarassalosszefiiggé kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthet6 le

sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem

régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- SAP integralt pénziigyi-szamviteli rendszer ismerete

- allamhaztartasi teriileten szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat
- koltségvetési teriileten szerzett tapasztalat

- addzasi terlileten szerzett tapasztalat

- pénziigyi teriileten szerezett tapasztalat

- kincstari teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.26. 23:59

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap préobaidé kikotésével
tolthetd be.

A palyazat elbirdldsa a benyujtott dokumentumok értékelése és személyes interjuk alapjan
torténik. Az interjuk sordn személyiségi teszt és/vagy a vezetdi és/vagy szakmai jartassagokat
méro tesztek/feladatok alkalmazasara is sor kertilhet.

A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.14. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.01.15.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.11.25.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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