KOZSZOLGALLAS sorszam: 89437

Intézményi iktatészam: BTK/4804/1(2024)

FELTE ALLASPALYAZAT
URORAPROYETIN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Bolcsészettudomanyi Kar, Romanisztikai Intézet, Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék, Portugal
Nyelvi és Irodalmi Tanszék

palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
konyvtaros, informatikus konyvtaros

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A munkakorbe tartozé feladatok:

. részvétel a Bolcsészettudomanyi Kar, Romanisztikai Intézet, Olasz és Portugal Tanszékei
konyvtari feladatainak ellatdsaban

. allomanymenedzsment feladatok ellatasa (konyv és folydirat rendelések ligyintézése,
apasztas, allomanybavétel, allomanyrevizid)

. olvasdszolgalati feladatok ellatasa.

kiadvanyok formai és tartalmi feltarasa

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: kultira
FEOR besorolas: 2711 Konyvtaros, informatikus kényvtaros

Bet6ltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar,
Romanisztikai Intézet, Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék, Portugal Nyelvi és Irodalmi Tanszék

1088 Budapest, Muzeum krt. 4/C.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem (BA), konyvtaros/informatikus konyvtaros végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- frissdiplomasok jelentkezését is varjuk

- MS Office (irodai alkalmazasok), levelez6 rendszerek felhasznaléi szinti
ismerete

- Elvart kompetenciak:

- megbizhat6sag

- egylttmiikodés, csapatmunka

- pontossag, precizitas

- terhelhet8ség, stressztlirés

- kival6 kommunikacids képesség

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz

- végzettsége(ke)t, szakképzettség(ek)et,nyelvutas(oka)t igazoldé okiratok
masolata

- AVDH alairassal ellatott nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul
személyes adatainak a palyazati eljarassalosszefiiggé Kkezeléshez ,Nyilatkozat
allaspalyazat elbiralasdhoz” -nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok
oldalrol toltheté le

- AVDH alairassal ellatott nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat kovet6
adatkezeléshez. A nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthet6
le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hdénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
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Egyéb palyazati el6nyok:

- egyetem (MA), informatikus konyvtaros vagy azzal egyenértéki
konyvtarosi képesités

- olasz vagy portugal nyelvbdl k6zépfoku C tipusu altaldnos nyelvvizsga
- 1 év alatti szakmai tapasztalat

- barmely integralt konyvtari rendszer felhasznal6i szintli ismerete

- Elényt jelent6 kompetenciak:

- precizitas

- figyelemkoncentracio

- rendszerezo6 képesség

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.01. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: Elektronikus uton Gyulafi Ménika intézeti ligyvive részére a
romanisztika@btk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. Az e-mail targyaban kérjik feltiintetni a
palyazati kiiras iktatészamat: BTK/4804/1(2024)

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.08. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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