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Allashirdetés feladas 1K/3085/2(2024)

KOZSZOLGALLAS sorszam: 76487
Intézményi iktatészam: 1K/3085/2(2024)
Statusz: Publikalt

Utolsé statusz frissités: 2024.07.22.
Operatorra szignalva: Csider Zoltan

ALLASPALYAZAT

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Informatikai Kar, Dékani Hivatal, Tudomanyos és Nemzetkdzi Kapcsolatok
Csoportja
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

doktori iskola titkar

Munkakdr/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Informatika Doktori Iskola és a kari habilitacios eljarasok Ugyeinek
menedzsmentje magyar és angol nyelven. - vonatkozo jogszabalyok ismerete, nyomon kdvetése - képzési tervek és
szabalyzatok megujitasa, - mindségbiztositasi és akkreditacios folyamatok menedzselése, - doktori iskola vezetdje,
kari habilitacios bizottsag elndke tevékenységének tamogatasa, - doktoranduszok és doktorjeloltek tanulmanyai
elérehaladasanak monitorozasa (magyar és angol nyelvl képzésben), - a Doktori Iskola Tanacsa és az Informatika
Doktori Tanacs, Kari Habilitacios Bizottsag uléseinek teljes kord menedzselése, - beszamolok 6sszeadllitasa, -
dsztédndijas programok palyazati rendszereinek kezelése (SH, KDP, UNKP, stb.) és doktori iskola szintd
menedzsmentje, - kapcsolattartas a doktori iskola oktatoival, hallgatdival, valamint a doktori kéepzésért felelés
kdzponti egységekkel, - a doktori iskola honlapjanak kezelése, karbantartasa, - szakmai adminisztrativ feladatok
ellatasa.

Betoltendéd allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ugyintézo6

Betdltendd alldas munkakorének szakterilete (munkakércsalad): Emberi eréforrasi/oktatéasi, képzési
Betoltendé allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/C.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; préobaidé;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhatdé Adatkezelési tdjékoztatdban foglaltak szerint kezeli.

Feltételek, elénydk

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
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> BuUntetlen el&élet

> Cselekvéképesség

> Magyar allampolgarsag
Elvart végzettség/képesités:

> 6. Felséfoku végzettséghez kotdtt szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, féiskola/egyetem
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

> Palyazati feltételek:

> angol nyelvbdl kézépfoku C tipusu altalanos nyelvwvizsga, tarsalgasi szintd nyelvtudas

> felséoktatasban szerzett szakmai tapasztalat

> palyazati referensi, és/vagy hallgatéi csereprogramokban tapasztalatok

> informatikai alapismeretek, levelezé rendszerek (Outlook), MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

> A palyazat részeként benydjtando iratok, igazolasok:

> részletes szakmai 6néletrajz

> motivacios levél

> a palyazati feltételekben eldirt végzettséget, illetve a nyelvismeretet tanusitd okiratok masolata

> nyilatkozat arrél, hogy a palyazd hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggd kezeléshez
Nyilatkozat allaspélyazat elbirdlasdhoz” -nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl télthetd le

> sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elé6nyok:

> STEM PhD

> angol nyelvbdl felséfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga

> tovabbi nyelvismeret

> NEPTUN elektronikus tanulmanyi rendszer felhasznaldi szintd ismerete

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.20. 23:59

Palyazat benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uton Schneider Katalin részére a schneiderk@inf.elte.nu e-mail cimen keresztul.

A palyazat elbirdldasanak médja: BEREZES MEGEGYEZES SZERINT.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2024.08.27. 23:59
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.08.28.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.22.
A palyazati kiiras kézzetevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv dltal az MK

részére megkdlldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaéert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv
felel.

Kozszolgallas
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