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ALLASPALYAZAT

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Informatikai Kar, Dékani Hivatal, Tudomanyos és Nemzetkozi Kapcsolatok
Csoportja
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

hallgatéi koordinator - tanulmanyi
ugyintézé

Munkakdr/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Informatikai Kar angol nyelvl képzéseiben részt vevé kulfoldi hallgatdk
adminisztrativ tdémogatasa, segitése, kapcsolattartas (hallgatdokkal, programkoordinatorral, mentorokkal), a
munkakdrhoz tartozo statisztikak, adatszolgaltatasok és beszamolok 6sszeadllitasa, nemzetkozi hallgatok tanulmanyi
ugyintézése (beiratkozastol diplomaszerzésig), nemzetkozi 6sztondijprogramok tamogatasa.

Betoltendéd allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett Ugyintézé

Betdltendéd alldas munkakorének szakterilete (munkakoércsalad): Emberi eréforrasi/oktatasi, képzési
Betoltendé allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 déra, Altaldnos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
17 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/c.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaidé;
illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhatd Adatkezelési tdjékoztatdban foglaltak szerint kezeli.

Feltételek, elényok

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
> Buntetlen eléélet
> Cselekvéképesség

> Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:
> 6. Felséfoku végzettséghez kotdtt szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, féiskola/egyetem
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> Palyazati feltételek:
> angol nyelvbdl kézépfoku C tipusu altalanos nyelwvizsga, tarsalgasi szintd nyelvtudas

> internetes alkalmazasok, levelezd rendszerek (Outlook), MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaldi szintd
ismerete

> A palyazat részeként benyudjtando iratok, igazolasok:

> részletes szakmai dnéletrajz

> motivacios levél

> a palyazati feltételekben elbirt végzettséget, illetve a nyelvismeretet tanusité okiratok masolata

> nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarassal dsszefuggd kezeléshez.
.Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” — nyomtatvany az https.//Mwww.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le.

> sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elé6nyok:

> angol nyelvbdl felséfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga

> tovabbi nyelvismeret

> felséoktatasban szerzett szakmai tapasztalat

> Neptun rendszer ismerete

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.20. 23:59

Palyazat benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uuton Schneider Katalin részére a schneiderk@inf.elte.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazat elbiralasanak médja: BEREZES MEGEGYEZES SZERINT.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.26. 23:59
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://www.elte.hu/allaspalyazatok
Allds tervezett betéltésének idépontja: 2024.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.19.
A palyazati kiiras kozzetevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal az MK

részere megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaéert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot Kiiro szerv
felel.
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