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ALLASPALYAZAT

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Oktatasi lgazgatdsag, Erasmus+ és Nemzetkdzi Programok Osztalya
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

vizumkoordinator

Munkakdr/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Edtvos Lorand Tudomanyegyetem nemzetkozi, elsésorban EU-n
kivulrél érkezé hallgatoival kapcsolatos Ugyintézés és koordinacio tamogatasa. Az Egyetemre érkezd kulfoldi
hallgatokat érinté szakmai és operativ feladatok intézményi szintl koordinaciéjanak tamogatasa, kulonos tekintettel
a vizummal és tartozkodasi engedélyekkel kapcsolatos szabalyozasokra. Hivatalos kapcsolattartoi feladatkor ellatasa
az ELTE és az Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag kdzott, valamint a Féigazgatosaggal kapcsolatos
koordinacios tevékenységek ellatasa az Egyetemen, intézményi szinten. E-mailes ugyfélszolgalat fenntartasa a
nemzetkdzi jelentkezdknek és hallgatoknak. Kapcsolattartas az egyetemi nemzetkori és szolgaltatd irodakkal és a
kUlképviseletekkel. AdatgyUjtés, jelentések, hattéranyagok készitése. Egyuttmukddés a hallgatoi gyakornokkal. A
vizumugyi folyamatokrol szolé ELTE honlapful frissitése.

Betoltendé allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhato irodai, Ugyviteli foglalkozasu
Betoltendoé allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendé allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja:
Hatarozatlan, 20 6ra, Altalanos, Részmunkaiddés foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
1056 Budapest, Szerb utca 21-23.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacioé (pl. jogviszony létesités feltételei; préobaidé;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhatd Adatkezelési tdjékoztatdéban foglaltak szerint kezeli.

Feltételek, elényok

Palyazati feltételek
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Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
> Buntetlen eléélet
> Cselekvbképesséeg
> Magyar allampolgarsag
Elvart végzettség/képesités:
> 6. Felséfoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, féiskola/ egyetem
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> Palyazati feltételek:
> magabiztos, legalabb B2-es szintl angol nyelvtudas széban és irasban
> er6s Excel és Word ismeret
> felhasznaldi szintd egyéb MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret
> gyakorlott szintU internetes alkalmazasok ismeret
> Elvart kompetenciak:
> pontossag, precizitas
> rendszerszinty és logikus gondolkodas
> projektek és szabalyrendszerek atlatasanak és nyomon kdvetésének képesseége
> onallésag, hatarozottsag
> Kivalo egyuttmukodeési és alkalmazkodd készség
> kivalo problémamegoldod készség
> interkulturalis kompetenciak
> szabalykovetési hajlanddsag, targyaloképesség
> A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
> szakmai 6néletrajz angol nyelven
> motivacios levél magyar és angol nyelven
> végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et igazolo okiratok masolata

> nyilatkozat arroél, hogy a palyazd hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggd kezeléshez
.Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

> sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiraldsa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:
> 1év szakmai tapasztalat
» magas szintl angol nyelvtudas, és azon felul tovabbi egy idegen nyelv ismerete
» magas szintd MS Office ismeretek
> az internetes alkalmazasok kreativ, hatékony hasznalata és alkalmazasa
¥ jogi ismeretek
> nemzetkdzi projektkoordinacidoban szerzett tapasztalat
¥ a magyar (és nemzetkozi) felséoktatasi rendszer(ek) ismerete
> Neptun rendszer ismerete
> adatbaziskezelési tapasztalat vagy adatbaziselméleti tudas
> El6nyt jelentd kompetencia:

> szervezdi készség

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.29. 23:59

Palyazat benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uton dr. Cseszregi Tamas, igazgato részére az oktig@oktig.elte.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazat elbiralasanak maédja: A beérkezett palydzati anyag elolvasasa utan, feladatmegoldas és allasinterjd(k)
alapjan torténik a kivalasztas. A kdzalkalmazotti jogviszony 4 hénap probaidd kikotéséevel tolthetd be.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2024.08.08. 23:59
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Allds tervezett betdltésének idépontja: 2024.08.15.
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Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.07.
A palyazati kiiras kozzetevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal az MK

részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaéert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv
felel.

Kozszolgallas
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