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ALLASPALYAZAT
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Allam- és Jogtudomanyi Kar, Nemzetkozi Iroda
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

irodavezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Nemzetkozi Iroda munkatarsainak kozvetlen
iranyitasa,

. bels6 munkafolyamatok szervezése és koordinalasa;

. nemzetkozi egylittmiikodések, két- és tobboldalu szerz6dések gondozasa,

. nemzetkozi szervezetekben, hal6zatokban valé koordinalas,

. Uj kari szintii egytttm{ikodések kialakitasa;

. oktatd-kutatdi, hallgat6i mobilitds gondozasa és szakmai tdAmogatasa;

. az idegen nyelven foly6 képzések koordinalasa;

. nemzetkozi rendezvények, konferenciak szervezése, lebonyolitasa;

. kiilfoldi szakemberek, delegaciok fogadasa; nemzetkozi kiadvanyok, tajékoztaté anyagok

készitése; adatszolgaltatas.

Az irodavezet6 munkajat a Kar nemzetkozi ligyekért felel6s dékanhelyettese és a Dékani Hivatal
vezetdje feliigyeli.

Betoltendo allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok

FEOR besorolas: 3221 Irodai szakmai iranyito, feligyel6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Munkavégzés helye: 1053 Budapest, Kecskeméti utca 10-
12. A palyazatok benyujtasanak médja: elektronikus titon az Allam- és Jogtudomanyi Kar részére
a dekan@ajk.elte.hu e-mail cimen keresztil VAGY személyesen AJK Dékani Hivatal (1053
Budapest, Egyetem tér 1-3.). A vezet8i megbizas id6tartama: hatarozott idére, 3 év-ig szol.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, fels6foka képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- fels6foku, targyalasi szintl angol nyelvtudas

- fels6oktatasi intézmény nemzetkozi teriileten szerzett legaldbb 5 éves
szakmai tapasztalat

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatdval
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakoérbe kinevezhet6

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz

- végzettséget, nyelvtudast igazold okiratok masolata
- motivacids levél

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- egyetemi végzettség
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- angol nyelvbdl C1 fels6foka nyelvvizsga

- 1-3 év vezetdi tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.04. 23:59

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.31. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.07.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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