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EILTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagdgiai és Pszicholégiai Kar, Gazdasagi Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
humanpolitikai ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Belépd és kilépd kollégak teljes korli személytigyi
adminisztracidja,

. szabadsagok kezelése,
. Poszeidon rendszerben tobbletfeladatok dokumentumainak elkészitése,
. kapcsolattartas a munkavallalokkal, a kari hivatali munkatarsakkal, valamint a Kancellaria

személyiigyi és illetményszamfejtési kollégaival.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 4134 Humanpolitikai adminisztrator

Betoltend6  allas  munkakoérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
eréforrasi/oktatasi, képzési
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A munkavégzés helye: 1075 Budapest, Kazinczy utca 23-
27. A palyazatok benyujtasanak modja: elektronikus Uton a Pedagogiai és Pszichologiai Kar
részére a karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- hasonld teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- Kjt. ismerete
- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek, MS Office ismerete
- Elvart kompetencik:
- csapatmunkara nyitott
- dontésképesség
- egylttm(ikodd személyiség
- stressztiir6é képesség
- probléma megoldasara térekvé munkavégzés jellemzi
- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- a palyazé szakmai életutjat tartalmazé onéletrajz
- motivaciés levél
- a végzettséget és szakképzettséget, nyelvtudast igazol6 okiratok masolata

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozziajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefiigg6 kezeléshez. ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- fels6foku képesités
- HR, emberi er6forras tanacsado, pszicholégus képesités
- angol nyelvbdl kdzépfok, C tipusu altalanos nyelvvizsga
- SAP felhaszndaloi ismeret

- hasonld teriileten szerzett 3-5 év szakmai tapasztalat
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.30. 23:59

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok
sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.07. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.06.15.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.

lgm)j \ Koézszolgallas

<



